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GOBIERNO REGIONAL JUNIN

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION, EVALUACION Y
APROBACION DE EXPEDIENTES TECNICOS DE INVERSKIN PUBLICA (OBRAS)

21,

2.2,

3.1
3.2
3.3
3.4

3.5
3.6

3.7

3.8

BAJO LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA O CONTRATA EN EL

GOBIERNO REGIONAL JUNIN.

DIRECTIVA GENERAL N° 004 2025-GRJ/GRISGE

FORMULADO POR : Sub Gerencia de Estudios Definitivos
FECHA DE APROBACION : {15 S{F 2075

OBJETIVO.

Establecer las normas y procedimientos técnicos administrativos para la
elaboracién, evaluacion y aprobacién de los Expedientes Técnicos bajo la
modalidad de Administracion Directa o Contrata dentro del marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones, en el Gobierno
Regional Junin.

FINALIDAD.

Orientar y uniformizar criterios técnicos en el procedimiento y proceso de
elaboracion, evaluacion y aprobacion de expedientes tecnicos de la
inversion plblica, garantizando su contenido de acuerdo a los
requerimientos técnicos necesarios para la ejecucién de las inversiones a
realizarse en el ambito del Gobierno Regional Junin.

Normar la elaboracion y evaluacion de expedientes técnicos haciendo uso
racional de los recursos en el cumplimiento de los objetivos y metas
programadas por el Gobierno Regional Junin, desarrollando el control previo
y concurrente en aplicaciéon de los principios de economia, eficacia y
eficiencia.

BASE LEGAL.

Constitucion Politica del Peru.

Ley N°27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.
Ley N°27783, Ley de Bases de la Descentralizacion y sus modificatorias.
Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal vigente.
D.S. N° 004-2019-JUS, Aprueban el texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Replblica y modificatorias.

Ley N° 32069, Ley General de Conirataciones Publicas.
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3.9 Decreto Supremo N° 009-2025-EF, Reglamento de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas.

3.10 Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestidén de Inversiones y deroga la
Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica.

3.11 Ley N° 32425, Ley que modifica el Decreto Legislativo 1252, Decreto
Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema de
Inversion Publica a fin de incorporar y priorizar los activos estratégicos,
muros de contencién y escaleras de accéso.

3.12 Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, aprueba la Directiva General
del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

3.13 Resolucion de Contraloria N° 432-2023-CG, aprueba la Directiva N° 017-
2023-CG/GMPL, “Ejecucion de Obras Publicas por Administraciéon Directa”
y deja sin efecto la Resolucién de Contraloria N° 185-88-CG.

3.14 Decreto Supremo N° 023-2011-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley N°
29622, denominado “Reglamento de infracciones y sanciones para la
responsabilidad administrativa funcional derivada de los informes emitidos
por los érganos del Sistema Nacional de Control”.

3.15 Decreto supremo N° 11-79-VC, Elaboracion y aplicacién de Férmulas
Polinémicas, sus modificatorias, ampliatorias y complementarias.

3.16 Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

3.17 Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaiuacion de Impacto
Ambiental.

3.18 Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, aprueba el Reglamento de la Ley N°
27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental.

3.19 Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de
Desastres (SINAGERD).

3.20 Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29664, Ley del Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres
(SINAGERD).

3.21 Resolucion Directoral N° 073-2010/V, Reglamento de Metrados para Obras
de Edificacion y Habilitaciones Urbanas.

3.22 Resolucién Directoral N° 03-2018-MTC/14, aprueba Manual de Carreteras —
Disefic Geométrico DG 2018.

3.23 Regiamento Nacional de Edificaciones.

3.24 Ley N° 27815 - Aprueba el Cédigo de Etica de la Funcién Plblica y su
Reglamento modificado por Ley N° 28496.

3.25 Ordenanza Regional N° 385-2023-GRJ/CR, que aprueba la modificacion del
Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF del Gobierno Regional
Junin y su modificatoria parcial, aprobado con la Ordenanza Regional N°
420-2025-GRJ/CR.

Iv. ALCANCE.

lLa presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio de todos los
érganos y unidades organicas que conforman el pliego: Gobierno Regional Junin,
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que participan en el proceso de elaboracidén, evaluacién y aprobacién de los

5.1.

5.2.

expedientes técnicos de Inversién Plblica declarados viables y/o aprobados.

NORMAS GENERALES.

La elaboracién, evaluacion y aprobacién de expedientes técnicos de
inversion publica en el Gobierno Regional Junin, deben estar enmarcados
dentro de los alcances del Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema
Nacional de Programacidon Multianual y Gestion de inversiones y deroga la
Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Puablica, Directiva N°
001-2019-EF/63.01 Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, Ley N° 32425 y demas
normas conexas, Ley General de Contrataciones Publicas vy su
Reglamento, y Normas de |la Contraloria General de la Republica.

Para efecto de interpretacion de la presente directiva se alcanza algunas
definiciones.

1. Administracion Directa: Modalidad de ejecucion de Proyectos de
Inversion Plblica, se produce cuando el Gobierno Regional Junin con
su capacidad operativa, equipamiento y propia logistica es el ejecutor
presupuestal y financiero de las actividades y proyectos, asi como de
sus respectivos componenies.

2. Administracién Indirecta o Contrata: Modalidad de Ejecucion de
Proyectos de Inversion Publica que es ejecutada por un tercero,
distinto al pliego, el cual es a través de un contrato suscrito entre la
entidad, con una empresa privada.

3. Area Usuaria: Es el 6rgano, unidad organica o dependencia del
Gobierno Regional Junin, que requiere y solicita la adquisicion de
bienes, contratacion de servicios o de obras; para lo cual, segun el
caso debe elaborar las especificaciones técnicas, términos de
referencia o el expediente técnico.

4. CIRA: Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos.

5. Consorcio: Es el contrato asociativo entre dos o mas personas
naturales o juridicas, para complementar recursos, capacidades y
aptitudes, con la finalidad de participar en un proceso de seleccion y
eventualmente contratar con el Gobierno Regional Junin.

6. Consultoria en General: Servicios profesionales altamente
calificados, para ia prestacion de servicios para la optimizacién o
mejora de los procesos en la gestién y/o administracién publica.

7. Consultor de Obras: Persona natural o juridica que presta servicios

altamente calificados consistentes en la elaboracion del expediente
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10.

1.

12,

13.

14.

15.

técnico de obra, asi como en la supervision del mismo o supervision
de la ejecucion de la obra.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacion juridica dentro de los alcances de la Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento. El Contrato esta
conformado por el documento que contiene las bases,
especificaciones técnicas, términos de referencia, expediente técnico
y documentos generados durante el procedimiento de seleccién..

Declaracidén de Viabilidad: Es un requisito previo indispensable para
pasar de la fase de Formulacién y Evaluacion a ia fase de Ejecucion,
en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual de
Inversiones.

Entregable: En servicios de consultoria de obra, para elaboracion y
supervision de un expediente técnico, &l Unico entregable que satisface
la necesidad de la entidad y el objeto del servicio, es el expediente
técnico del proyecto de inversién, el cual viene a ser el producto o
resultado def servicio.

Evaluador: Profesional colegiado y habilitado, que evalla o revisa un
expediente técnico o documento equivalente, tomando como base los
términos de referencia y/o especificaciones técnicas aprobados por la
Sub Gerencia de Estudios.

Expediente Técnico: El conjunto de documentos de caracter técnico
que compone: memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos
de ejecucion de obra, metrados, presupuesto, andlisis de precios
unitarios, calendario de avance de obra valorizado, férmulas
polinémicas y, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio
geologico, de impacto ambiental u otros complementarios.

Inspector: Profesional colegiado y habilitado debidamente calificado y
registrado, funcionario o servidor publico, expresamente designado por
la unidad organica competente del Gobierno Regional Junin para
realizar labores de supervision durante la ejecucion del proyecto,
efectuando el control y seguimiento de la ejecucion técnica de acuerdo
al expediente técnico debidamente aprobado, siendo responsable de
la calidad del proyecto, tanto técnica y administrativa verificando el
cumplimiento de |las obligaciones..

Inversiones: Comprende a los proyectos de inversion y a las
inversiones de optimizacién de ampliacion marginal, de reposicion y de
rehabilitaciéon IOARR.

Invierte.pe: Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

Jefe de Proyecto: Profesional colegiado, habilitado, designado por el
contratista consultor de obra, el cual es ingeniero o arquitecto, segun
el objeto del proyecto, responsable técnico en la elaboracion del
expediente técnico con no menos de cuatro (4) afios de experiencia en
la especialidad, en funcion de la naturaleza, envergadura vy
complejidad del mismo.

Metrado: En una obra, constituye la expresion cuantificada del
volumen de trabajo de una partida de construccién que se ha previsto
ejecutar en un plazo determinado.

Obra Publica: Es la materializacién de un Proyecto de Inversién de
infraestructura, usando recursos publices, implica la construccién,
reconstruccion, remodelacion, demolicién, renovacion y habilitacion de
bienes inmuebles, tales como edificaciones, estructuras, carreteras,
puentes, entre otros, que requieren direccidn técnica, expediente
técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

PAC: Plan de Afectaciones y Compensaciones.

PACRI: Plan de Afectacion, compensacidon y Reasentamiento
Involuntario.

Penalidad: Es una multa o castigo monetario, que, de acuerdo al
marco normativo de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, se impone al contratista por el incumplimiento de
obligaciones y/o condiciones establecidas en el contrato.

Plan Operativo de Actividades (POA): Es un documento de Gestion
interna que contiene la programacion de actividades, recursos
requeridos y metodologia a seguir para la elaboracion del expediente
técnico por Administracién Directa, contribuyendo a alcanzar los
objetivos y metas institucionales.

PMI: Programacion Multianual de Inversiones.
Prestacion Adicional: Es aguella no considerada en el contrato, cuya

realizacion resulta indispensable y/o necesaria para cumplir el objetivo
y la meta prevista en el requerimiento.

25. Presupuesto de Obra: Es la determinacion del valor de una obra, esta

conformado por la relacién de partidas, los metrados de cada partida,
los costos unitarios de cada partida, los gastos generales, la utilidad y
el IGV. En el caso de obras ejecutadas por administracion directa no

interviene la utilidad.
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26.

27.

28.

29.

30.

3.

32.

33.

34.

38.

Proyectista: Persona natural o juridica, consultoria de obras (RNP),
que ha elaborado el expediente técnico y/o documento equivalente, es
responsable de la calidad técnica del expediente técnico.

Proyecto de Inversién: Es una intervencién temporal que se financia
total o parcialmente con recursos publicos, destinados a la formacion
de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, con el fin
de crear, ampliar, mejorar o, recuperar o rehabilitar la capacidad
productora de bienes o servicios que el Gobierno Regional Junin
brinda a la ciudadania.

Requerimiento Técnico Minimo: Son los requisitos indispensables
que debe reunir una propuesta técnica para ser admitida para un
procedimiento de seleccidn. Son requisitos indispensables que debe
cumplir el personal del equipo técnico del proyectista o del supervisor,
para desarrollar un estudio o expediente técnico.

Residente de Obra: Profesional colegiado, habilitado y especializado,
ingeniero o arquitecto, designado por el contratista o por el Gobierno
Regional Junin, es el responsable de la direccién técnica con
participacién permanente, directa y exclusiva en la obra.

Revision o Evaluacion: Es |a actividad orientada a verificar el correcto
contenido del expediente técnico o documento equivalente, en cuanto
a los aspectos técnicos, ambientales, legales y administrativos, en esta
etapa se verifica la correccion y la confiabilidad de la informacién que
contienen los documentos que conforman el expediente técnico.

Sinagerd: Sistema Nacional de Gestidon del Riesgo de Desastres.

Supervisor: Profesional colegiade y habilitado, quien es el
responsable de velar directa y permanentemente por la correcta
ejecucién técnica, econdémica y administrativa de la inversién y del
cumplimiento del contrato, ademas de la debida y oportuna
administracién de riesgos durante todo el plazo de la obra, debiendo
absolver las consultas que formule el proyectista o el ejecutor de obras.

Términos de Referencia (TDR): Descripcion de las caracteristicas
técnicas y las condiciones en que se ejecutara la contratacion del
servicio de consultoria de obra, ademas incluye los objetivos, las
metas o resultados y la extension del trabajo que se encomienda.

Unidad Ejecutora de Inversiones (UEl). Es la unidad organica
responsable de la ejecucion y seguimiento del proyecto de inversion.

Unidad Formuladora (UF): Es el érgano responsable de la fase de
Formulacion y Evaluacion del Ciclo de Inversion.
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5.3.

5.4.

5.5.

5.7.

36. Valorizacion: Es la cuantificacion econémica de un avance fisico en
la ejecucidn de una prestacidn, servicio u obra, realizada en un periodo
determinado.

37. Valor Referencial u Estimado: Es el monto determinado por el
Gobierno Regional Junin, como resultado del estudio de posibilidades
que ofrece el mercado, se calcula incluyendo todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos
laborales respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que ie sea aplicable y que pueda incidir sobre
el valor de los bienes y servicios a contratar.

L.as UEl a través de la Sub Gerencia de Estudios o quien haga sus veces,
en su condicién de area usuaria, es responsable de elaborar y aprobar los
TDR para la contratacién de consultorias de obra para la elaboracién o
supervisién del expediente técnico, considerando los aspectos técnicos,
normativos y administrativos que garanticen la calidad en los estudios de
inversion.

Para su tramite de los TDR, elaborados por los especialistas, previamente
seran aprobados por el area usuaria correspondiente, mediante un
documento dando su conformidad.

La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o quien haga a sus veces,
solicitara la contratacion de los servicios de consultoria de obras para la
elaboracibn o supervision del expediente técnico; asi mismo sera
responsable de la calidad del expediente técnico, tomando como base la
opinion técnica favorable y conformidad otorgada por el supervisor del
mismo.

Correspondera elaborar el expediente técnico cuando la inversion
comprende por o menos un componente de obra, éste debera
desarrollarse considerando que la obra se debe ejecutar por la modalidad
de administracion indirecta o contrata; salvo que en los documentos de pre
inversion se estipule expresamente que la modalidad de ejecucion de obra
sea por administracién directa, lo cual estara debidamente justificado por
la Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces en la
evaluacion de alternativas y en el andlisis del costo — beneficio y/o costo-
efectividad.

En caso que la Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus
veces cuente con capacidad técnica - operativa, designara como
evaluador(es) a servidores profesionales del Gobierno Regional Junin, con
especialidades acordes a la naturaleza de la inversion, con la finalidad de
efectuar el seguimiento y control de los estudios a ejecutarse, asi como
revisar y dar la conformidad respectiva al consultor de obra.
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5.8.

5.9.

5.10.

6.1.

Los documentos que forman parte del expediente técnico, deberan ser
firmados por los profesionales responsables de su elaboracién, revision,
supervision o evaluacion, segun su especialidad.

La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces no
aceptard los expedientes técnicos que no cumplan con los requisitos
exigidos en los lineamientos establecidos en la presente directiva.

El expediente técnico, debera ser elaborado por profesionales idéneos y/o
especializados, acorde a las exigencias de |la naturaleza de la inversioén en
particular y acorde a la normativa correspondiente, los errores, deficiencias,
transgresiones legales o técnicas en la elaboracion, revision y aprobacién
del expediente técnico, derivan en responsabilidad administrativa, civil o
penal, segun sea el caso.

MECANICA OPERATIVA O PROCEDIMIENTO.

DE LAS CONDICIONES PREVIAS.

6.1.1. MODALIDAD DE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE
TECNICO.

La UEI, a través de la Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que
haga sus veces en funcién a su capacidad operativa y la magnitud
del estudio a desarrollar, determinara la modalidad de Ila
elaboracion del expediente técnico la cual puede ser:

a) POR ADMINISTRACION DIRECTA.
Es cuando la elaboracion del expediente técnico estara a cargo
directamente por el Gobierno Regional Junin, para lo cual la
Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces,
designara a un equipo técnico de profesionales
multidisciplinarios competentes con su especialidad acorde
con la tipologia de la inversion.

b) POR ADMINISTRACION INDIRECTA O CONTRATA.

Es cuando la elaboraciéon se realiza por intermedio de un
consultor de obra, para lo cual la UEl a través de la Sub
Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces,
debera gestionar la contratacién del servicio de consultoria de
obra, a fin de que la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares (OASA) o la que haga sus veces lleve a cabo las
actuaciones preparatorias y el procedimiento de seleccion
correspondiente, de acuerdo a la Ley General de
Contrataciones Pulblicas.
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6.1.2,

6.1.3.

REQUISITOS PARA LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE
TECNICO.

Antes de dar inicio a la elaboracion de un expediente técnico, la Sub
Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces, debera
verificar que este cumpla con los requisitos siguientes:

a) Contar con la declaratoria de Viabilidad del estudio de pre
inversion, estar activo y vigente.

b} Contar con ficha técnica o estudio de pre inversién aprobado, en
caso de IOARR.

¢) La inversion debe estar incluido en el Programa Multianual de
Inversiones (PMI).

d) El proyecto debe estar incluido en el Presupuesto Inicial de
Apertura (PIA) o Presupuesto Institucional Modificado (PIM).

e) Los servicios para contratar la elaboracion y/o la supervisién del
estudio, deben estar incluidos en el Plan Anual de
Contrataciones (PAC) , asi como en el CMN (Cuadro Multianual
de Necesidades).

f) Contar con la Certificacion Presupuestal y/o Prevision
Presupuestal.

g) Contar con el saneamiento fisico legal correspondiente o con la
libre disponibilidad o arreglos institucionales del terreno donde
se ejecutara la obra, de acuerdo a lo establecido en la Directiva
N°001 -2019. EF/69.01; .

SANEAMIENTO FISICO LEGAL.

a) La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus
veces, antes del inicio de la elaboracion del expediente técnico
debera verificar que se cuente con el saneamiento fisico legal del
terreno donde se ejecutarda la obra o con los arreglos
institucionales respectivos, a fin de garantizar su sostenibilidad.

b) Cuando exista la necesidad de liberacion de las areas para la
ejecucién de Proyectos de Inversion complejos se debera
considerar el Plan de Afectaciones y Compensaciones (PAC) o
Plan de Compensacion y Reasentamiento involuntario (PACRI),
segun corresponda.

¢) Asi mismo, cuando exista algun dilema y sea competencia de
Gobiernos Locales, se deberd gestionar Convenios de
Cooperacion Interinstitucional en el marco de sus competencias,
establecidas conforme a las normas legales.
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6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

DISPONIBILIDAD DEL TERRENO.

La Constancia de disponibilidad del terreno sera expedida por la
SUNARP, una Autoridad Local y/o un representante de los
beneficiarios, en base a los documentos del saneamiento fisico
legal y de propiedad, haciendo constar la existencia y disponibilidad
del terreno para ejecutar la inversién.

REQUERIMIENTO.

La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces,
solicitara el requerimiento de contratacion del consultor de obra a
la Oficina Regional de Administracion y Finanzas (ORAF), et mismo
que sera derivado a la Oficina de Abastecimientos y Servicios
Auxiliares, para que inicie con el proceso de contratacion de
acuerdo a la Ley General de Contrataciones PuUblicas y su
Reglamento, para lo cual debera elaborar los respectivos Términos
de Referencia (TDR), con la estructura de costos conforme al
ANEXO 01, que sustentaran su solicitud.

TERMINOS DE REFERENCIA (TDR).

La Sub Gerencia de Estudios Definitivos 0 la que haga sus veces,
es la responsable de la correcta formulacién de los términos de
referencia ({TDR) de acuerdo al tipo de inversion, teniendo en cuenta
la normativa técnica y legal sectorial, asi como las disposiciones y
directivas de la Ley General de Contrataciones Publicas, debiendo
asegurar la calidad técnica bajo las mejores condiciones
econdmicas.

PERFIL DEL CONTRATISTA.

a} Para la elaboracién y supervision del expediente técnico se debe
contratar los servicios de una consulitoria de obras.

b) El consultor de obra debera cumplir los requerimientos técnicos
minimos que se establezcan en los términos de referencia (TDR)
acordes con el Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Pdblicas.

c) La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus
veces, establece los requisitos de calificacion en el
requerimiento, en base a la Ley General de Contrataciones
Plblicas y su Reglamento, y son los siguientes:

+« Capacidad legal.
Habilitacion.

o Capacidad técnica y profesional.
Equipamiento estratégico.
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Infraestructura estratégica.
Experiencia del personal clave requerido: calificacion en
consultoria de obras.

o Experiencia del postor en la especialidad.
Para el caso de consorcios la Entidad establecera los
requisitos de calificacién de acuerdo a la magnitud del servicio
a contratar respetando lo establecido en el Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

6.1.8. VALOR REFERENCIAL Y ESTRUCTURA DE COSTOS

Para determinar el valor referencial, la Unidad Ejecutora de
Inversiones a través de la Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la
que haga sus veces, debera proporcionar los rubros, a través de
una estructura de costos conforme al ANEXO 01, que permita a la
Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares (OASA)
determinar o estimar el presupuesto de la consultoria de obras
luege de la indagacién del mercado, antes de la convocatoria.

El presupuesto de consultoria de obras, debe detallar los costos
directos, los gastos generales, fijos y variables, utilidad e impuestos,
de acuerdo a las caracteristicas, plazos y demas condiciones
definidas en los Términos de Referencia (TDR).

Asimismo, el presupuesto para la contratacion de la consultoria de
obras debe incluir los tributos, seguros, gastos de transporte,
inspecciones, pruebas, seguridad en el trabajo y los costos
laborales respectivos conforme a la legislacién vigente, asi como
cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir en
el costo del servicio.

El Valor Referencial se establece segun su naturaleza y
complejidad del estudio a realizar.

6.1.9. La Sub Gerencia de Estudios Definitivos, es la unidad organica que
depende jerarquicamente de la Gerencia Regional de Infraestructura
y tiene las siguientes funciones.

a) Elaborar estudios definitivos a nivel de expediente técnico o
documento equivalente de proyectos de inversion, sujetandose
a la concepcién técnico y dimensionamientos contenidos en la
ficha técnica o estudios de pre inversidn, segun sea el caso.

b) Formular, evaluar y realizar el seguimiento a los Expedientes
técnicos de las obras y/o proyectos de inversion de competencia
del Gobierno Regional de Junin.

c) Elaborar el expediente técnico o documento equivalente para

. las inversiones de optimizacién, de ampliacion marginal, de
: reposicion y rehabilitacion (IOAR), teniendo en reconsideracion

pag. 11




=
Y S

GOBIERNO REGIONAL JUNIN

la informacion registrada en el banco de Inversiones y de
acuerdo al orden de prioridad establecido en el Plan de
desarrollo Regional Concertado y Plan Estratégico Institucional.

d) Formular, evaluar, ejecutar, dirigir, controlar y administrar los
planes y politicas en materia de ingenieria, para los estudios
definitivos, de conformidad con las politicas nacionales.

e) Formular los términos de referencia para la elaboracién de los
estudios y/c expediente técnicos de los proyectos de inversion,
asegurando que cumplan las condicione de calidad y eficiencia,
acorde con las normas vigentes.

f) Revisary aprobar valorizaciones por elaboracion de los estudios
y expedientes técnicos de los proyectos de inversion.

g) Revisar y/o aprobar estudios definitivos de los proyectos de
inversion comprendidos en el programa Multianual de
Inversiones del Gobierno Regional Junin.

Otras funciones.

a) Elaborar la liquidacién del contrato del supervisor del estudio
conforme al ANEXO 07, cuando éste no lo presente en los plazos
reglamentados, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan.

b) Elaborar la liquidacion del contrato del proyectista conforme al
ANEXO 07, cuando vencidos los plazos no haya, sido
presentada ni por el proyectista ni por el supervisor, sin perjuicio
de aplicar las penalidades que correspondan.

¢) Recomendar el retiro o cambio de cualquier integrante del equipo
técnico del proyectista o del supervisor por incapacidad o
incorrecciones que, a su criterio, perjudiquen el avance y la
buena ejecucion del servicio; puede rechazar o pedir el cambio
de equipos por mala calidad o por el incumplimiento de la
propuesta técnica respectiva.

d) Coordinar con la Oficina Regional de Administraciéon Financiera
o la que haga sus veces, respecto a la valides y vigencia de las
garantias de los contratos de elaboracion y de supervision del
estudio.

e) Verificar que el proyectista y el supervisor cumplan
convenientemente con presentar el Informe de modificaciones y
el Formato 08-A; asimismo coordinar con la Sub Gerencia de
Estudios Definitivos o la que haga sus veces, para la solicitud del
informe de consistencia de la unidad formuladora (UF).

f) Verificar luego de declarada la consistencia del expediente
técnico y efectuado el registro del Formato 08-A, el supervisor
debera emitir su informe de conformidad y el Sub Gerente de
Estudios 0 la que haga sus veces, gestione la aprobacion
resolutiva del expediente técnico.

6.1.10. DEL. PROYECTISTA.

6.1.10.1. REQUISITOS MINIMOS.
pag. 12
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El proyectista debera ser persona natural o juridica inscrito en el
registro nacional de proveedores (RNP) en el capitulo de Registro
de Consultores de Obras, {Incluye a profesionales con alta
calificacion que brindan servicios para la formulacion de
proyectos, elaboracion de expedientes técnicos, supervision de
obras, entre otros), el cual seréd contratado por el Gobierno
Regional Junin, para elaborar el expediente técnico.

El proyectista debe contar con un equipo de profesionales
(Multidisciplinarios), con diferentes especialidades, técnicos,
administrativos y personal de apoyo, asi también con la
infraestructura, equipos y logistica necesaria.

En la elaboracién del expediente técnico por administracion directa,
el proyectista sera el profesional especialista o un equipo
multidisciplinario de especialistas, designados por la Sub Gerencia
de Estudios Definitivos o la que haga sus veces, servidores de
planta del Gobierno Regional Junin, que cumplen requisitos
minimos de experiencia en la especialidad y en el tipo de inversién
a desarrollar.

El equipo de profesionales que participen en ia elaboracién del
expediente técnico tanto por administracion indirecta o
administracién directa, debera tener no menos de cuatro {4) afios
de experiencia en la formulacién de expediente técnicos y/o
documentos equivalentes en su especialidad a partir de Ila
colegiatura, ademas de estar habilitado para el gjercicio profesional.

6.1.10.2. RESPONSABILIDADES GENERALES DEL
PROYECTISTA.

El proyectista debe desarrollar los estudios y las pruebas de campo
respectivas con el proposito de garantizar la calidad del expediente
tecnico, tiene las siguientes responsabilidades.

a) Recepcionar el terreno verificando que este se encuentre
disponible y que tenga el saneamiento fisico legal antes del
inicio de |a elaboracién del expediente técnico.

b) Suscribir el Acta de entrega de terreno para la elaboracion del
expediente técnico, conforme al ANEXO 02, de ser necesario
establecer acuerdos para tomar acciones correctivas con la
Sub Gerencia de Estudios definitivos o la que haga sus veces
y los involucrados de la inversion.

¢} Sise trata de la elaboraciéon de un expediente por Contrata no
podra utilizar |la infraestructura, materiales, equipo y personal
de la entidad propuesta ofertada, el incumplimiento sera objeto
de la aplicacién de penalidades que correspondan.
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6.1.11.

d)

g)

h)

)

k)

)

Cumplir el plazo y las condiciones en los términos del contrato
establecidos y toma de previsiones para el logro oportuno de
las metas previstas.

Dar a conocer a los integrantes de su equipo técnico el
contenido y los alcances del contrato para desarrollar el
estudio.

Proveer los equipos de proteccidn personal para la ejecuciéon
del servicio y hacer que su personal cumpia en todo momento
las normas de seguridad en campo y estar provistos del equipo
de proteccién personal necesario.

Monitorear la presencia de los profesionales especialistas en el
lugar del estudio, a fin de cumplir con las exigencias y los plazos
establecidos, ya gue son responsables de los estudios a su
cargo segun su especialidad.

Presentar la informacion del estado situacional, resultados y
avances del estudio, cuando la Sub Gerencia de Estudios
Definitivos o la que haga sus veces lo solicite, en cualquier
etapa del servicio de consultoria de obras.

Entregar la informacién (avances, informes, expediente
técnico, u otros documentos) en archivos digitales en el
software original y bases de datos sin claves ni restricciones
completamente editables, en forma ordenada y de ser el caso
con una memoria explicativa, indicando ia manera de
reconstituir totalmente dicha informacion.

Elaborar el informe de modificaciones con el formato 08-A,
sustentar las modificaciones del proyecto, obtener el informe de
consistencia de la unidad formuladora (UF), gestionar el
registro, levantar observaciones y presentar informacién
complementaria, de ser necesario, hasta obtener Ila
conformidad del expediente técnico para su aprobacion
resolutiva.

Entregar el expediente técnico con proyecto de aprobacion, a
la Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus
veces, firmando la respectiva Acta de Entrega - Recepcion,
conforme al ANEXO 03.

Presentar |a liquidacion final de su contrato de consultoria de
obras, conforme al ANEXO 07, dentro del plazo y
procedimientos establecido en la Ley General de
Contratacicnes Pulblicas y su Reglamento, el incumplimiento
dara lugar a la aplicacién de las penalidades que correspondan.

DEL SUPERVISOR.

6.1.11.1. REQUISITOS MINIMOS.

El supervisor debera ser persona natural o juridica inscrito en el
registro nacional de proveedores en el capitulo de registro de
consultores de obras.
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El profesional que cumpla labores de supervision en la elaboracién
del expediente técnico, debera tener no menos de cinco (5) afios de
experiencia en la especialidad a partir de la colegiatura y cumplir al
menos con la experiencia y calificaciones profesionales
establecidas para el proyectista; asimismo debe estar habilitado
para el ejercicio profesicnal.

Los supervisores o evaluadores deberan abstenerse de revisar y
calificar los expedientes técnicos en los que hayan tenido alguna
participacién como formulador del expediente técnico.

El control comprende lo siguiente:

a) El control técnico: revision, evaluacion, control de calidad,
absolucion de consultas, emitir opiniones técnicas y de
conformidad del servicio.

b) El control econémico: pago de adelantos, valorizaciones,
adicionales, etc.

c) El control administrativo: cumplimiento de plazes, metas,
presentacion de documentos, etc.

6.1.11.2. RESPONSABILIDADES GENERALES DEL
SUPERVISOR.

La supervisién cumplirda labores permanentes de monitoreo,
seguimiento, control, y asesoramiento técnico en la elaboracion del
expediente técnico, desde el inicio hasta la culminacion, aprobacion
y entrega a la Entidad. El supervisor no esta facultado a pactar
modificaciones al contrato del proyectista, tiene las siguientes
responsabilidades:

a) Realizar la verificacion del saneamiento fisico legal y
disponibilidad del terreno, antes del inicio de la elaboracién del
expediente técnico; de ser necesario establece acuerdos para
tomar acciones correctivas con la Sub Gerencia de Estudios
Definitivos o la que haga sus veces y los involucrados de la
inversion.

b) Efectuar la Entrega del Terreno al proyectista en la fecha que la
Entidad lo disponga, levantando la respectiva Acta de entrega de
terreno para la elaboracién del expediente técnico, conforme al
ANEXO 02.

¢) Asegurar que el servicio del consultor de obras para la
elaboracion del expediente técnico se cumpla de acuerdo al
contrato.

d) Realizar el seguimiento, acompafiamiento y control en los
trabajos de campo, de laboratorio y de gabinete que ejecuta el
proyectista; revisar los disefios, calculos, metrados, contenidos;
absolver consultas y asesorar al proyectista.
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e) Asegurar gue el expediente técnico tenga consistencia con los
parametros del estudio de pre inversion y la declaracion de
viabilidad de la inversién.

f) Asistir a reuniones de trabajo convocados por la Sub Gerencia
de Estudios Definitvos o la que haga sus veces, el
incumplimiento estara sujeto a la aplicacién de penalidades y
sanciones.

g) El supervisor es responsable de proveer y verificar la provisién
de equipos de proteccién personal al personal de la obra o
proyecto, obligandolo a cumplir en todo momento las normas de
seguridad vigente.

h) Dar informacion sobre el avance de la ejecucién de los estudios
cuando la Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga
sus veces lo solicite.

i) Emitir su informe de conformidad del expediente técnico
conforme al ANEXO 06 y recomendar su aprobacién inmediata
con acto resolutivo, sdlo cuando se tenga el informe de
consistencia de la unidad formuladora (UF) y se haya registrado
el Formato 08-A.

j} Soiicitar al proyectista que haga la entrega del expediente
técnico final, cuando se cuente con el acto resolutivo de
aprobacion.

k) Validar y dar la conformidad de la liquidacion final de su contrato
conforme al ANEXO 07, siguiendo los procedimientos y dentro
del plazo establecido en fa Ley General de Contrataciones
Pulblicas y su Reglamento.

6.1.12. DEL. EVALUADOR.

La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces,
puede designar un evaluador o evaluadores para revisar el
expediente técnico en las especialidades que correspondan cuando
lo crea necesario, justificando la capacidad técnica - operativa de la
unidad organica, considerando también la magnitud y complejidad
de la inversién.

El evaluador serd un funcionario o profesional servidor de la
Entidad, designado o contratado para que dentro de su especialidad
evalle y revise el expediente técnico.

El evaluador debera tener no menos de cinco (5) afos de
experiencia en la especialidad a partir de la colegiatura y cumplir al
menos con la experiencia y calificaciones profesionales
establecidas para el proyectista que elaboré el expediente técnico,
asimismo debe estar habilitado para el ejercicio profesional.
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6.1.13.

6.1.14.

6.1.12.1 RESPONSABILIDADES DEL EVALUADOR

El evaluador tiene la responsabilidad de llevar a cabo el proceso de
evaluacion de manera objetiva y transparente, siguiendo los
lineamientos establecidos y normas legales vigentes. Sus funciones
incluyen la planificacién, ejecucién y seguimiento de las
evaluaciones, asi como la comunicacion de resultados y la
propuesta de acciones de mejora.

DOCUMENTOS PARA ENTREGAR AL PROYECTISTA.

La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces,
entregara al proyectista los siguientes documentos:

a) Copiade la Ficha Técnica o del Estudio de Pre Inversién Viable,
version escrita, CD o Digital.

b) Copia del Informe de Evaluacién y Aprobacion del estudio de
Pre Inversién.

¢) Copia de la Declaracién de Viabilidad de Registro del proyecto
en el Banco de Inversiones.

O en su defecto el proyectista debera descargar los documentos
mencionados arriba del Banco de Inversiones del sistema
Invierte.pe, bajo responsabilidad.

DOCUMENTOS PARA ENTREGAR AL SUPERVISOR Y
EVALUADOR.

El supervisor y evaluador debera descargar del Banco de
Inversiones del MEF, sistema Invierte.pe los respectivos
documentos:

a) Copiade |la Ficha Técnica o del Estudio de Pre Inversion Viable,
version escrita, CD o Digital

b) Copia del Informe de Evaluacién y Aprobacion del estudio de
Pre Inversion.

¢) Copia de la Declaracion de Viabilidad.

d) Ficha de Registro del Proyecto en el Banco de Inversiones.

La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces
entregara al supervisor o al evaluador sélo cuando lo solicite
formalmente, los siguientes documentos:

e) Copia de los TDR para la elaboracion del expediente técnico.
a) Copia del contrato del proyectista.

b) Copia de la propuesta técnica y econémica del proyectista.
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6.2, DE LA ELABORACION.
6.2.1. ACTIVIDADES PRELIMINARES Y GENERALES.

a) PLAN OPERATIVO DE ACTIVIDADES (POA).

Cuando la elaboracion del expediente técnico es por la modalidad
de Administracién Directa, la Sub Gerencia de Estudios Definitivos
o la que haga sus veces debe presentar el POA al érgano de mayor
nivel jerarquico, a la Gerencia Regional de Infraestructura para su
aprobacién, sustentado la necesidad de la inversién, analisis de
costo - beneficio y la disponibilidad de la capacidad técnica,
operativa; asi mismo, una vez aprobado el POA se alcanzara una
copia al proyectista supervisor designado a la inversion, para la
etapa de seguimiento, control y evaluacion del mismo. El POA debe
tener el siguiente contenido:

¢ Finalidad.

e Metas y objetivos a alcanzar.

¢ Plazo de elaboracion del expediente técnico.

¢ Metodologia.

* Recursos necesarios; personal, materiales, equipos.
* Responsable de cada actividad.

» Cronograma de elaboracién.

» Consideracicnes adicionales.

b) PLAN DE TRABAJO
Cuando la elaboracion del expediente técnico es por la modalidad
de Administracion Indirecta o Contrata, el Proyectista a partir del dia
siguiente de la suscripcion del contrato, debera presentar en un
plazo maximo de cinco (5) dias calendarios el Plan de Trabajo, con
el siguiente contenido:

» Metas y objetivos a alcanzar

e Recursos necesarios. persanal, materiales, equipos.

» Actividades para alcanzar las metas y objetivos.

s Responsable de cada actividad.

* Programacién de actividades: Elaborado con el software Ms
Project, debe considerar el tiempo de duracién de cada tarea o
actividad en dias calendario, sefialando segun correspondan las
labores de campo o de gabinete.

* Riesgos advertidos.

La presentacion del Plan de Trabajo a destiempo, se penalizara
segun los términos del contrato.
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¢} RECONOCIMIENTO Y ESTUDIO DE DEMANDA.
El proyectista, antes de iniciar la elaboracion del expediente técnico,
hara el reconocimiento de la zona y del area de estudio para
efectuar la toma de datos y verificar in situ las condiciones
existentes y su compatibilidad con la concepcién técnica y el
dimensionamiento del proyecto viable.

Verificacion de condiciones existentes: El proyectista debera
verificar el estado actual en la situacidon sin proyecto; las
caracteristicas, el uso actual y la disponibilidad del terreno.

Para cuyo efecto, cumplirén las siguientes actividades:

» Se identificaran los nombres de los propietarios de terrenos
colindantes.

+ Se identificaran las vias de acceso, distancias y tiempos de viaje
a los lugares mas cercanos; asimismo las areas de influencia,
anexos, centros poblados, comunidades, caserios, hombres de
lugares relevantes, cursos de agua, caminos, carreteras, etc. con
indicacion de distancias, altitudes, vias de comunicacion vy
accesos, tiempos de viaje, etc.

» Verificacién fisica del estado actual o, situacién sin proyecto,
medidas, areas disponibles, linderos, topografia, riesgos,
detalles de ia infraestructura existente como el numero de
ambientes, instalaciones, usos, tipo de materiales de
construccion, estado de conservacion, servicios basicos, etc.

» Se recogerd informacién técnica con relacion al tipo de suelos,
aforos, distancias, accesos, acontecimientos o eventos
hidrogeolégicos, etc. que se requiera para asegurar la calidad,
detalle y precisién en el disefio del proyecto.

¢ Identificacién preliminar de riesgos y vulnerabilidades.

e Sondeo de la participacion de los involucrados en el proyecto y
el cumplimiento de los compromisos asumidos. Identificacion y
toma de datos del nimero de beneficiarios directos y poblacion
comprendida en el area de influencia del proyecto.

Verificacion del saneamiento fisico legal y disponibilidad del
terreno.

El proyectista, el supervisor y evaluador, para la entrega de terreno,
deberan verificar la situacion del saneamiento fisico legal
correspondiente, asi como la existencia de los documentos de
propiedad del terreno en donde se ejecutara el proyecto, o en todo
caso analizar el nivel de los arreglos institucionales para la
implementacién del Proyecto de Inversién con los cuales se formulé
el estudio de pre inversién y se declaré ia viabilidad. En caso de que
solo existan arreglos institucionales o los documentos de propiedad
no estén saneados a nombre del Estado o la propiedad del terreno
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no esté debidamente inscrita en la Superintendencia Nacional de
los Registros Publicos SUNARP, el proyectista y el supervisor
deberan establecer acuerdos con los beneficiarios y la Entidad
gestoras del proyecto a fin de regularizar dicha situacién como
requisito para la aprobacion final del proyecto, bajo responsabilidad.

Asimismo, deberan verificar la existencia de los documentos donde
certifiquen la disponibilidad del terreno y suscribir el Acta de entrega
de Terreno para la elaboracion del Expediente técnico, conforme el
ANEXO 02. De la presente directiva.

Estudio de Demanda.

El proyectista a través del especialista en formulacion y evaluacién
de proyectos de inversion, efectuara el estudio y andlisis de
demanda de la fase de formulacion consignado en la ficha técnica,
en el perfil , IOARR , verificando que se cumpla con el marco
normativo del secior y que el calculo de la poblacién demandante
sea compatible con el dimensionamiento del proyecto viable;
asimismo debe verificar que el planteamiento técnico y la
concepcion técnica estén justificados conforme a los estandares de
calidad y niveles de servicio aprobados por el sector.

Elandlisis y verificacién se hara en base a la normativa y la Directiva
General del Invierte.pe, asi como a la normativa técnica sectorial
correspondiente, utilizando ios datos obtenidos en campo, asi como
las bases de datos y aplicativos que se usan a nivel de Ministerios
para la formufacion y evaluacién de proyectos de inversion.

El expediente técnico debe contener la memoria descriptiva del
andlisis de la demanda; el caiculo de la demanda, poblacion
demandante potencial y poblacion demandante efectiva; calcuio de
la brecha de infraestructura; debiendo adjuntar los documentos
fuente que acrediten los datos utilizados para los calculos y otros
complementarios.

Modificaciones antes de la elaboracion del Expediente Técnico.
Cuando sea necesario el proyectista realizard modificaciones al
proyecto de inversion o I0ARR, éstas no deberan afectar la
concepcién técnica, de acuerdo a lo contemplado en el Art. 31° de
la Directiva N° 001-2019-EF/63.01 de la Directiva General del
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de
Inversiones.

En este caso el proyectista, en coordinacién con la Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI) de la Sub Gerencia de Estudios
Definitivo o la que haga sus veces, presentaran la informacion y
sustentaran las modificaciones ante la Unidad Formuladora (UF)
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que declaré la viabilidad o la que resulte competente al momento de
la sustentacion.

La Unidad Formuiadora (UF) evaluara dicha informacion y io
registrara en el Banco de Inversiones, siempre y cuando dichas
modificaciones no afecten la concepcién técnica del proyecto.

Si la Unidad Formuladora (UF) determina que las modificaciones
informadas por la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI), cambian
la concepcion técnica, no procede el registro en el Banco de
inversiones, debiendo la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)
proceder a elaborar y registrar el cierre del proyecto mediante el
formato correspondiente.

En caso se presente modificaciones manteniendo la concepcion
técnica del Proyecto de Inversion, estas seran sustentados o
justificados por un profesional encargado del informe de
consistencia.

El informe de consistencia debera contener la informacion de la
verificacién de las condiciones existentes, de la verificacién del
saneamiento fisico legal y del Estudio de Demanda; asimismo se
adjuntara, de ser el caso, la sustentacion de las Modificaciones con
las conclusiones y recomendaciones para ser evaluada por la
Unidad Formuladora (UF) y para ser consideradas en la elaboracion
del expediente técnico.

d) NIVELES DE COORDINACION.
El proyectista y el supervisor actian a través del Sub Gerente de
Estudios Definitivos o la que haga sus veces, respectivamente.

Se realizardn reuniones las veces que sean necesarias de
coordinacién, consulta o informativas, entre la Sub Gerencia de
Estudios Definitivos o la que haga sus veces, Direccion Sectorial,
Unidad Formuladora (UF), Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI},
Gobierno Local, Autoridades institucionales y representantes de ios
beneficiarios, etc.

Es de obligatorio cumplimiento que al finalizar el primer avance del
proyecto antes de realizar el planteamiento definitivo, {en el caso de
edificaciones al concluir el anteproyecto y antes de pasar al
Proyecto de Arquitectura), se lleven a cabo reuniones con los
beneficiarios y/o sus autoridades representantes, a fin de darles a
conocer los alcances y el planteamiento propuesto con el proyecto,
asi como para recoger sus opiniones, sugerencias y solicitudes para
evaluar y/o tomarlas en cuenta en la solucion definitiva, en el marco
de la declaratoria de viabilidad del proyecto.
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6.2.2.

ESTUDIOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS.

La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces,
tomara como referencias las normas y/o directivas de los diferentes
sectores como: educacion, salud, vivienda, transportes, agricultura,
etc.

La presencia de vicios ocultos en los estudios basicos, seran
justificados por el consultor de obras.

a) ESTUDIO DE TOPOGRAFIA.

El estudio topografico incluira un sistema de referencia al cual
estaran referidos todos los trabajos de topografia a desarrollarse,
dicho sistema se debera ligar al sistema de coordenadas UTM del
Instituto Geografico Nacional (IGN) con el cual se debe
georreferenciar el levantamiento, la georreferenciacion se hara
estableciendo puntos de control geografico identificados con
coordenadas UTM Estacion Total y monumentados en concreto
fijado en el terreno.

Para edificaciones el levantamiento topografico y nivelacion se
hara mediante una poligonal cerrada, debe cubrir todo el terreno, la
infraestructura e instalaciones existentes y los linderos que
delimitan la propiedad, con indicacién de colindantes, nombres y
tipos de accesos, etc. a fin de observar todo el conjunto y su
integracién con la propuesta del proyecto. No se aceptaran
levantamientos topograficos parciales del terreno.

Para sistemas de riego por aspersion, el estudio comprende el
levantamiento topografico de las fuentes, de la franja de dominio
{franja de 50 m. de ancho, 25 m. a cada lado del ¢je) de la linea de
conduccién y la red de distribucion y de las areas en donde se van
a ubicar las estructuras.

Asimismo, comprende el trazo, estacado y nivelacion de la linea de
conduccién y red de distribucion, asi como el levantamiento
catastral de las parcelas y la delimitacion de las areas de riego.

El levantamiento topografico se hara de toda la faja de dominio
(franja de 50 m. de ancho, 25 m. a cada lado del eje.

Para obras de defensas riberefias, los estudios topograficos
deberan comprender lo siguiente:
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Levantamiento topografico general y nivelacién de la zona del
proyecto: planta, perfil longitudinal y secciones transversales del
curso de agua rio o quebrada.

La franja de levantamiento abarcara como minimo un ancho de 50
metros a cada orilla del cauce del rio mas el ancho del cauce o el
ancho estable determinado.

El seccionamiento transversal se hara cada 20 m. en cada estaca
del eje del rio y debera cubrir como minimo el ancho del cauce
actual o el ancho estable determinado (el que sea mayor) con la
finalidad de obtener las dimensiones reales de la seccidon actual, asi
como los niveles de rasante para definir adecuadamente los
movimientos de tierras (perfilados y cortes) que se requieren.

Para canales de riego, el estudio de topografia comprende el
levantamiento topografico catastral, trazo, estacado, nivelacion y
seccionamiento del eje del canal, asi como de las areas
correspondientes a la captacion o bocatoma, obras de arte y otras
estructuras complementarias.

Los puntos basicos, vértices de poligonal, BM's, se dejaran
monumentados en el terreno con hitos de concreto, sefializados con
pintura y geo referenciados con coordenadas UTMWGS 84.

En proyectos de carreteras, el estudio de topografia comprende el
levantamiento topografico y el trazo.

Los trabajos topograficos estaran orientados a definir el eje de la via
para su rehabilitacion y mejoramiento, tratando de reducir al minimo
el volumen de movimiento de tierras, para lo cual debera
aprovecharse al maximo la plataforma de la via existente; excepto
en las zonas o sectores donde se justifique cambios.

El trazo sera sustentado de forma técnica y econémica y en funcion
a los estandares técnicos precisados en el manual para el disefio
de carreteras.

Se efectuara un registro de las propiedades que seran afectadas
por el trazo de la via y asimismo de las que se encuentren dentro
del derecho de via. En caso de afectar edificaciones o terrenos de
propiedad privada, se efectuaran levantamientos topograficos
complementarios y se elaboraran los documentos técnicos de
identificacion, segun la Ley General de Expropiaciones y su
Reglamento, que permitan a la Entidad iniciar los procesos para la
expropiacién de los predios, edificaciones y/o terrenos, afectados.
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b) ESTUDIO DE GEOLOGIA Y GEOTECNIA (MECANICA DE
SUELOS).
Se efectuardn de acuerdo al tipo de proyecto, sobre la base de las
normas de ingenieria y los reglamentos especificos, que deberan
ser sefialados en los términos de referencia (TDR) del servicio.

Los estudios de geologia y geotécnica (mecdnica de suelos) seran
elaborados por los especialistas del equipo técnico del proyectista;
los ensayos deberan realizarse en iaboratorios acreditados, siendo
responsables de la exactitud y confiabilidad de los resultados | el
proyectista presentara copia simple de dicho certificado y los
resultados originales de los ensayos de laboratorio , el Informe
Técnico de los estudios, sera firmado en todas sus paginas por los
especialistas del equipo técnico del proyectista y los resultados de
los ensayos deberan ser firmados por el responsable del laboratorio
respectivo.

En edificaciones el estudio de mecanica de suelos (EMS) se hara
de acuerdo a la Norma Técnica de Edificaciones E.050 Suelos y
Cimentaciones del Reglamento Nacional de Edificaciones. El objeto
del estudio es conoger ias caracteristicas fisicas y mecanicas del
subsuelo, establecer los parametros de resistencia mecanica que
permita determinar la capacidad portante del terreno en las zonas
donde se instalaran las estructuras planteadas en el proyecto.

c) ESTUDIO DE CANTERAS.

Una vez identificada una cantera, se realizan mediciones,
prospecciones in situ y se excavan calicatas para verificar el tipo de
material, [a potencia y el volumen aprovechable (rendimiento de
cantera), asimismo se obtienen muestras para los ensayos de
laboratorio a fin de determinar la calidad del material, también se
analizan los tiempos, costos, etc. que estaran ligados al tipo de
proyecto y de acuerdo a los términos de referencia especificos en
los que se establezca la necesidad del estudio de canteras.

Cuando se requieren agregados para el concreto de las estructuras
del proyecto, se haran los ensayos de materiales, asi como los
respectivos disefios de mezclas, segun la normativa y los
requerimientos de los términos de referencia del estudio.

Segln el tipo de proyecto, se realizaran ensayos de laboratorio para
determinar la granulometria, CBR, limites de consistencia, peso
especifico, densidad aparente, contenido de humedad, equivalente
de arena, abrasion (desgaste de los angeles), contenido de sales y
agresividad al concreto (PH-sulfatos y cloruros).
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El impacto ambiental por la explotacion de canteras sera tratado en
el Informe de Evaluacién del Impacto Ambiental, el cual debera
contemplar el disefio de la explotacidén con las recomendaciones de
los métodos mas apropiados de extraccién y restauracion y los
costos de mitigacion que conformaran el presupuesto directo de la
obra.

Respecto al uso de las canteras, el proyectista debe verificar su libre
disponibilidad o gestionar su utilizacién, para lo cual coordinara con
los involucrados en el proyecto.

d) ESTUDIO HIDROLOGICOS.
Seran desarrollados de acuerdo a la magnitud y el tipo de proyecto
a ejecutar, el nivel de detalle y las condiciones seran determinados
en los terminos de referencias {TDR) del estudio.

Para su desarrollo se estudian las cuencas hidrograficas y se
utilizan técnicas de aforo, datos de precipitaciones obtenidos de
estaciones meteorolégicas oficialmente reconocidas, métodos de
calculo para determinar maximas avenidas y caudales de disefio.

Los estudios hidrolégicos son indispensables para disefiar
represamientos, canales de riego, sistemas de riego tecnificado,
sistemas de agua potable, sistema de drenajes y dimensionamiento
de obras de arte en carreteras, puentes, obras de encauzamiento y
proteccién, etc.

Se presentaran los datos del disefio y calculos, asi como los planos
hidrologicos o mapeo de cuencas.

e) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL.
El consultor de obra debera incorporar en el disefic de ingenieria
las medidas de control ambiental (mitigacion) recomendados para
cada uno de los impactos identificados en la evaluacién ambiental,
y sus costos correspondientes debera incluirlos en el presupuesto
del proyecto.

El consultor de obra presentara la propuesta de categoria del
estudio de impacto ambiental aplicable segun el tipo de proyecto,
para su evaluacion y aprobacion de la Entidad y/o la gestion ante el
organismo que le corresponda emitir la Certificacion Ambiental.

El consultor de obra en base a la inspeccién de campo y a la
metodologia establecida por el sector correspondiente, debera
clasificar el proyecto de acuerdo al nivel de riesgo socio ambiental
en funcién al "tipo de proyecto” y el nivel de "sensibilidad del medio”,
con lo cual debe sustentar la categoria de Estudio de Impacto
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Ambiental requerido, que luego de ser aprobado por el organismo
competente debera desarrollar el consultor de obra.

Los contenidos del estudio de impacto ambiental a desarrollar seran
los que exija el sector correspondiente.

CERTIFICACION AMBIENTAL: La certificacion ambiental sers
gestionada y obtenida por el proyectista ante los organismos
competentes, como parte del servicio de elaboracién del expediente
tecnico, para lo cual la entidad le expedira la respectiva
acreditacion.

f) ESTUDIO DE EVALUACION ARQUEOLOGICA.

La evaluaciéon Arqueoldgica es elaborada por un profesional
Arqueclogo con Registro en el Ministerio de Cultura autorizado para
la elaboracién de estudios de arqueologia, el especialista, segin el
tipo y magnitud del proyecto de inversién debera formular un Plan
de Monitoreo Arqueolégico (PMA) y/o elaborar un expediente que
debera ser aprobadoc por fa Direccidén Descentralizada de Cultura de
Junin para la obtencién del Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueologicos (CIRA).

La gestion de los documentos para la obtencién de dicha
certificacion estd contemplada dentro del servicio de elaboracion del
expediente tecnico, para lo cual la Entidad le debera expedir al
proyectista la acreditaciéon necesaria.

El presupuesto del PMA, sera considerada en la hoja Presupuestal.

g) EVALUACION DE RIESGOS ANTE DESASTRES NATURALES.
Implica obtener informacién acerca de aspectos geoldgicos,
hidrolégicos, meteorolégicos, que pudieran significar riegos para el
proyecto.

Se analizaran los peligros existentes, es decir la probabilidad de
ocurrencia de un fenémeno natural o inducido por la actividad del
hombre, potencialmente dafiino y de una magnitud dada.

La evaluacién y el Plan de Gestiéon de Riesgos, sera ejecutado por
un consultor especialista en identificacion, evaluacion y/o gestion de
riesgos, inscrito en el Registro Nacional de Evaluadores de Riesgo
acreditado por el CENEPRED.

El Plan de Gestidn de Riesgos incluye el Informe de Vulnerabilidad
respecto a la ubicacién geografica del terreno a intervenir y la
gestion del riesgo de desastres ante las amenazas de fenémenos
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naturales. Sera elaborado de acuerdo al tipo de proyecto y los
requisitos del sector correspondiente.

h) PROYECTO DE DEMOLICION.
El proyecto de demolicion es el sustento técnico descriptivo y
grafico de los trabajos a realizar para la demolicion parcial o total de
edificaciones existentes, donde se describen las caracteristicas del
edificio y/o elementos a derribar, asi como el procedimiento a
seguir.

Para el proyecto de demolicion es requisito contar con el informe de
Defensa Civil recomendando la demolicién, asi como con la
autorizacién del area organica de infraestructura o su equivalente
del Sector o de la Entidad a la cual pertenece la edificacion. Con el
proyecto se presentaran los planos de demolicién correspondientes
debidamente firmados por el proyectista.

6.2.3. TRABAJO DE GABINETE.
El proyectista desarrollara el trabajo de gabinete con los datos y la
informacion obtenida en el trabajo de campo, para lo cual, debera
tomar en cuenta |o siguiente:

a) NORMATIVIDAD.
El proyectista debe ajustar los criterios de disefic y calculos a la
normatividad técnica legal vigente, reglamentos, disposiciones
técnicas, de acuerdo al sector y al tipo de proyecto a desarrollar.

El proyectista para el expediente técnico para la ejecucién por
Administracién Directa, debe realizar el modelado BIM 3D con un
nivel de detalle que permita verificar como minimo que esté libre de
colisiones entre especialidades basicas, cuando la obra
corresponda a la categoria C.

CUADRO 01: Categorizacion de obras por Administracion directa.
CATEGORIA COSTO DE OBRA

Hasta S/ 5,000,00.00 o, independientemente del costo de la
obra, cuando esté ubicada en las provincias de la zona de
frontera de la Sierra y de la Selva del pais, asi como en zonas
del ambito de influencia del Valle de los Rios Apurimac, Ene
y Mantare (VRAEM), de acuerdo con lo establecido en el
Decreto Supremo N° 021- 2008-DE-SG que determinan los
distritos que forman parte del esquema de intervencién
estratégica denominado “Plan VRAE®, y sus madificatorias.

Categoria A

Categoria B Mayor a 8/ 5, 000,00.00 hasta S/ 10,000,000.00.

Categoria C Mayor a S/ 10, 000,000.00.
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Fuente: Directiva N° 017-2023-CG/GMPL “Ejecucién de Obras Publicas por Administracion Directa”.

b)

d)

Es indispensable, que el proyectista debe considerar para las obras
que se ejecutaran por administracion directa, los puestos de
personal clave como: administrador de obra; residente; inspector o
supervisor; ingeniero de seguridad, salud ocupacional y medio
ambiente; almacenero; asistente de obra; ingeniero de calidad; y
otros de acuerdo a la especialidad y complejidad de la obra, de
acuerdo con lo establecido en el numeral 6.2 de la Directiva N.°017-
2023-CG/GMPL “Ejecucion de Obras Publicas por Administracion
Directa”.

MEMORIA DESCRIPTIVA.

Debera indicar la descripcion general y caracteristicas técnicas del
planteamiento del proyecto, asi mismo establecer cuantitativa y
cualitativamente la meta del proyecto indicando las actividades para
lograr el disefio final del proyecto.

La memoria descriptiva debera indicar: nombre del proyecto, cédigo
tnico de inversiones, ubicacién, antecedentes, presupuesto de obra
y costo total del proyecto, plazo de ejecucion, entidad ejecutora y
financiamiento, beneficiarios, justificacidn, objetivos, metas a
gjecutar, clima, topografia, vias de comunicacion y accesos al lugar
del proyecto, servicios, descripcion de costos y abastecimiento de
materiales, maquinaria y equipo.

La memoria debe poseer en cada una de sus secciones un orden
logico de ejecucion de los distintos trabajos, presentando la
sustentacion de los parametros usados, enfatizando los disefios
geométricos, dejando el detalle de los estudios especificos en
funcion a los términos de referencia especificos para cada proyecto.

MEMORIA DE DISENO Y CALCULO.

Por cada especialidad, se presentaran los calculos justificativos,
con la descripcién de los procedimientos de andlisis y calculo,
mencionando las normas técnicas, los métodos y programas
utilizados para el dimensionamiento, disefio y calculo de las obras,
de acuerdo a cada especialidad, adjuntando las bases de datos
correspondientes.

Todo calculo, aseveracién, estimacion o dato, debera estar
justificado en lo conceptual y en lo analitico; no se aceptaran
estimaciones o apreciaciones del especialista sin el debido
respaldo.

ESPECIFICACIONES TECNICAS.
Las especificaciones técnicas se presentaran por cada especialidad
y por cada partida especifica del presupuesto de obra.
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e}

f)

Deben contener la suficiente informacién técnica para la correcta
ejecucion de obra, incluyendo aspectos cualitativos y cuantitativos,
y de ser necesario se deben nombrar las normas correspondientes.

No se deberan hacer referencia a partidas similares o genéricas y
no se debera hacer referencia a marcas de productos o materiales
que induzcan a la compra de productos de determinados
proveedores.

Se indicara la descripcion de la partida; la descripcién de los
procedimientos constructivos con las caracteristicas, calidad y
especificaciones técnicas de los materiales, equipo, mano de obra
a utilizar en la partida; la unidad de medida; métodos de medicion y
la forma de pago de la partida.

Las especificaciones técnicas deben ser concordantes con los
planos, con los respectivos analisis de costos unitarios, con la
relacion de partidas de la hoja de presupuesto.

METRADOS.

Se realizaran por cada componente que conforma el proyecto y por
cada especialidad. Se debe elaborar una planilla de metrados
detallados, analizando cada estructura por separado con todas las
partidas contempladas en el presupuesto de obra.

Los metrados se calculan para cada partida especifica del
presupuesto, se presentara el resumen o lista de cantidades para
cada partida especifica denominados de acuerdo a los items
asignados en el presupuesto de obra.

La sustentacion se hara adjuntando los respectivos diagramas,
graficos, croquis y medidas que sirven de calculo de los metrados y
deben guardar correspondencia con las medidas sefialadas en los
planos.

En edificaciones, se debe acatar la Norma Técnica de Metrados
para Obras de Edificacion y Habilitaciones Urbanas, vigente,
aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento (MVCS). Para proyectos de carreteras se debe acatar
el Manual de Disefio de Carreteras - Especificaciones Técnicas
Generales, vigente, aprobado por el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones (MTC).

PRESUPUESTO.

El proyectista usara el software S10 u ofro similar, con la base de
datos correspondiente.
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g)

Se debera presupuestar cada estructura por separado, en general
ninguno de los componentes del expediente técnico debe ser
presupuestado en forma global, sino por medio de las partidas con
unidades que permitan valorizar adecuadamente.

El proyectista es responsable que las partidas consideradas en el
expediente técnico sean suficientes 0 necesarias para la correcta
ejecucion y aseguren la calidad del proyecto.

COSTO DE CONTROL CONCURRENTE.
El costo se determinara segun el cuadro siguienie:

CUADRO 02: Estimacion de recurses para el despliegue del control concurrente.

Porcentaje del saldo por ejecutar
Costo actualizado — millones de §/. | para financiamiento del control
concurrente
Mayor a 5 hasta 10 0,6 % maximo.
Mayor a 10 hasta 300 2.0 % maximo.
Mayor a 300 hasta 1,000 1.5% maximo.
Mayor a 1,000 1% maximo.

h)

Fuente: Anexo 01 de la Resolucién de Contraloria N° 139-2023-CG.

Todos los Proyectos de Inversion e IOARR que son declarados
viables o aprobados, respectivamente, a partir del 17 de noviembre
de 2021 se encuentran en el marco de la Ley N° 31358 y sus
modificatorias, cuando desde la fase de Formulacién y Evaluacion,
para el caso de Proyectos de Inversion, o desde la identificacion y
registro, para el caso de IOARR, se determine que el costo total de
la inversion es mayor a cinco (5) millones de soles.

PRESUPUESTO ANALITICO.

El Presupuesto Analitico, tiene una estructura en la cual se detallan
los costos de insumos, materiales, equipos y mano de obra, que
seran necesarios en la ejecucion de la obra, clasificados segun los
cddigos del Clasificador por Objeto del Gasto vigente, que publica
el MEF anualmente con la correspondiente Ley de Presupuesto.

El presupuesto analitico muestra la partida especifica del gasto, la
descripcion del bien servicio objeto del gasto, unidad de medida,
cantidad, sub total de la partida y el total.

ANALISIS DE COSTOS UNITARIOS.
Los analisis de costos unitarios se presentaran por cada partida
especifica de! presupuesto, se denominaran de acuerdo a los items
asignados en el Presupuesto de obra.
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Los analisis de costos unitarios deben considerar precios por
partida, actualizados segun el estudio o indagacién de mercado
realizado, ademas deberan contener. unidad de medida,
rendimiento diario por jornal de 8 horas, cuadrila de personal,
cuadrilla de maquinaria y/o equipo, incidencias y cantidades de
insumos por

Los precios de los insumos establecidos en el proyecto, deben ser
obtenidos del mercado local preferentemente, en casos especiales
se pueden considerar los precios de ofra localidad y tomar en
cuenta los costos adicionales de envios, transporte o flete.

Para determinar los costos unitarios de la mano de obra, se utilizara
el régimen de construccion civil vigente a la fecha de elaboracion
del presupuesto de obra, segin [a modalidad de ejecucién de la
obra.

JORNALES DE MANO DE OBRA.

Para las obras que ejecuta la Entidad sea por administracién directa
o indirecta, se utilizaran los jornales basicos de construccién civil
vigentes a la fecha de elaboracién del presupuesto de obra,
incluyendo los beneficios sociales y otros correspondientes.

RELACION DE INSUMOS.

La relacién de insumos se presentara organizado por rubros y debe
ir en orden alfabético y se indicara la unidad, cantidad, costo
unitario, costo parcial por cada insumo de Mano de Obra,
Materiales, Maquinaria y/o Equipo.

La sumatoria del costo de los insumos debe ser concordante con el
costo directo de la hoja del presupuesto.

FORMULA POLINOMICA.

El consultor de obra debera elaborar y presentar férmulas
polinémicas para la ejecucién de obras por administracion directo o
indirecta.

Presentara una férmula polinémica por cada sub presupuesto o
especialidad, ademas presentara la hoja de agrupamiento y la
formula polinémica correspondiente segun la normatividad vigente.

m)} PROGRAMACION.
Para programar, organizar, asociar y planificar las actividades del
proyecto de inversion se empleard el método de la ruta critica
GANTT PERT-CPM,
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6.2.4.

Para la programacién de actividades del proyecto de preferencia se
utilizara el software Ms-Project y se realizara en base a los tiempos
de ejecucion de cada partida calculados con los rendimientos,
numero de cuadrillas a utilizar, turnos y horas de trabajo,
considerando los hitos, holguras, ruta critica, partidas simultaneas
y toda consideracién que se haya tomado para la determinacion del
plazo de obra.

En los proyectos de inversién a ser ejecutados por administracién
directa, es necesario elaborar el cronograma valorizaciéon mensual,
con las partidas especificas del gasto a fin de requerir o soiicitar la
disponibilidad presupuestal para su ejecucion fisica.

En la programacion se debera considerar las restricciones por caso
fortuito o fuerza mayor que puedan alterar la normal ejecucion del
proyecto, tales como lluvias o condiciones climaticas adversas de
ser el caso, dificultad de acceso a ciertas areas, eic. En el estudio
se dejara establecido que la programacién es aplicable para las
condiciones climaticas de la zona.

PLANOS.
Los planos de las diferentes especialidades en su conjunto deben
ser de facil entendimiento y con los datos técnicos necesarios para
la ejecucion fisica, es decir con los acotamientos suficientes,
escalados.

Los planos deben estar firmados por el profesional o especialistas
responsables de su elaboracion y tener el V°B° del proyectista,
deben presentarse ordenadamente en micas porta planos y en
archivadores de palanca.

Los planos se presentaran en tamafo Al o A3 con sus escalas
respectivas, para su elaboracién se utilizara necesariamente el
software AUTOCAD en su version 2023 como minimo.

Las medidas de los margenes de los planos seran las siguientes:
Izquierda 30 mm; derecha 15 mm.; superior 15 mm.; inferior 15 mm.

Los planos llevaran un rétulo en la parte inferior derecha,
conteniendo la siguiente informacién como minimo: nombre y logo
de la Entidad y del &rea de estudios, nombre del proyecto, nombre
del plano, escalas, lugar y fecha, nombre del proyectista, nimero o
codigo del ptano y un espacio para revisiones firmas o V°B°.

CONTROL DE CALIDAD.
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6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

a)

Las especificaciones técnicas deberan considerar los ensayos y
pruebas de control de calidad necesarios que deben aplicarse
durante la ejecucion fisica del proyecto por cada especialidad, a fin
de garantizar la calidad y cumplimiento de las normas técnicas
vigentes. los cosios de ensayos y pruebas se incluirdn en el
presupuesto como costo directo de obra.

La cantidad, los tipos de los ensayos y las pruebas de control a
realizarse, deberan ser definidos por el proyectista y el supervisor
en la elaboracion del expediente técnico en funcién a la magnitud,
tipo y especialidad del proyecto de inversion.

DISENO DE MEZCLAS.

Cuando sea necesario para el proyectista, conforme al estudio
respectivo, se hara el disefio de mezclas para los diferentes tipos y
resistencia de concreto que se empleara en la obra, Los resultados
del disefio de mezclas se utilizaran en los analisis de costos
unitarios del concreto para calcular las incidencias de los
agregados, asi como para ejecutar la obra.

TRANSPORTE O FLETES LOCALES.

Se debera calcular e incluir en la partida correspondiente, para
aquelios materiales que requieran de costo adicional de transporte
hasta el aimacén de la obra.

COMPATIBILIDAD DE DOCUMENTOS.

Debe existir compatibilidad entre los planos, los metrados, el
presupuesto, los andlisis de costos unitarios, las especificaciones
técnicas, respecto a cada una de las partidas o actividades
necesarias para la correcta ejecucion del proyecto de inversiéon u
obra.

DOCUMENTACION.

Los documentos que deberan contener el expediente técnico,
segun corresponda es la siguiente.

CERTIFICADO AMBIENTAL.

El proyectista gestionara y obtendra la certificacion ambiental como
parte del servicio de consultoria de obra, para lo cual la entidad le
expedirda la respectiva acreditacion ante los organismos
competentes, teniendo en cuenta la normatividad vigente, asi como
las disposiciones sectoriales que correspondan.
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b}

c)

d)

f)

CIRA O CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS
ARQUEOLOGICOS.

El proyectista gestionara y obtendra la Certificacién de Inexistencia
de Restos Arqueolégicos (CIRA) y/o Certificado de Infraestructura
Existente, como parte del servicio de consultoria de obra, para lo
cual la Entidad debera expedirle la acreditacion correspondiente.

DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS.

El proyectista debera gestionar y obtener el documento de
autorizacion y/o disponibilidad del servicio emitido por las
respectivas entidades administradoras o prestadoras de servicios
plblicos: electrificacion, agua potable, desagle, teléfono, internet,
etc.

AUTORIZACION PARA DEMOLICIONES.

Cuando el proyecto de inversidon contempla la demolicion de
infraestructura existente, el proyectista debe verificar que se cuenta
con el Informe de Defensa Civil y con la autorizacion suscrito por el
responsable del sector, donde recomiendan la demolicién por
motivos de seguridad; ambos documentos obtenidos en la fase de
formulacién y evaluacion del proyecto.

El proyectista establecera en el expediente técnico, que en
cualquier situacion fisica que se encuentre la infraestructura
existente, no se podra ejecutar ningln trabajo de demolicién, si no
se cuenta con los documentos indicados en el parrafo anterior.

APROBACION DEL SECTOR.

El proyectista debe verificar que, en [a fase de formulacion y
evaluacion, se encuentre viable el proyecto de inversién, por parte
del sector respectivo; en caso contrario se debera obtener dicha
aprobacion durante la elaboracion del expediente técnico. De igual
manera, cuando al elaborar el expediente técnico y con respecto al
estudio de pre inversion existan modificaciones en cuanto a
ubicacién, areas de terreno, ampliacién o disminucién de metas,
modificacién de trazos, etc., sera necesario que se tenga la
aprobacion del sector al cual corresponda el proyecto de inversion.

OTROS DOCUMENTOS.
Se adjuntaran otros documentos adicionales, segun el tipo de
proyecto que corresponda y a las exigencias de los sectores.

. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucién se establecera en dias calendario, inicia
desde la Entrega de terreno, suscrito el Acta de entrega de terreno,
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6.2.11.

a)

6.2.10.

conforme el ANEXO 02 y termina con el Informe de Consistencia
del Expediente Técnico otorgado por la unidad formuladora (UF).

El plazo para la revision del supervisor del expediente técnico, asi
como para levantamiento de observaciones, sera fijado en los
términos de referencia (TDR) de acuerdo al Reglamento de la Ley
General de Contrataciones Publicas.

MODIFICACIONES ANTES DE LA APROBACION DEL
EXPEDIENTE TECNICO.

Cuando se presentan modificaciones al proyecto de inversion
respecto a la viabilidad, siempre que estén contempladas en el Art.
31° de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01 del Invierte.pe, sera
responsabilidad de la Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que
haga sus veces a través del Proyeclista y del Supervisor del
expediente técnico, realizar la sustentacibn de dichas
modificaciones.

CONTENIDOS.

EXPEDIENTES TECNICOS.

Todos los expedientes técnicos dehen tener los contenidos que se
establezcan en los términos de referencia, segun el tipo de proyecto
y la normativa del sector al cual corresponda; sin embargo, los
expedientes técnicos deberan tener el contenido minimo que se
indica a continuacion.

a.1.) Contenidos minimos.
¢ Resumen ejecutivo.
» Memoria descriptiva, general y por especialidad.
« Especificaciones técnicas, por especialidad.
* Memoria de disefio y calculo, por especialidad.
¢ Planilla de metrados, por especialidad.
» Presupuesto de obra, general y por especialidad.
» Presupuesto de otros componentes del proyecto.
» Presupuesto total de inversién.
e Presupuesto analitico mensual (cbras por administracion

directa).

e Analisis de costos unitarios, por especialidad.
o Cotizaciones.
o Analisis de Gastos Generales
» Relacidon de insumos, general y por especialidad.
o Férmula polindmica, general y por especialidad.
¢ Cronograma de Ejecucién de obra.
e Cronograma de adquisicioén de insumos.
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6.3.

6.4.

+ Relacion de equipo minimo.

+ Cronograma valorizado mensual.

+ Croncgrama de desembolsos.

¢ Planos.

* Formatos N° 1 y 3 de Gestion de Riesgos (Directiva 012-
2017-OSCE/CD).

e Anexos.

» Ofros que sean necesarios.

a.2.) Planos Generales,

¢ Plano de ubicacién y localizacién, geo-referenciado con
coordenadas UTM-WGSE4,

» Planos de la situacién sin proyecto (estado actual).

» Plano clave topografico, donde se visualice el proyecto en
su conjunto.

* Planos de demoliciones.

¢ Y otros que sean necesarios por especialidad, que
justifiquen y detallen el proceso constructivo.

SUPERVISION.

6.3.1. SEGUIMIENTO Y ACOMPANAMIENTO.

El supervisor debe realizar el seguimiento y acomparfiamiento de los
trabajos de campo, de las pruebas, ensayos de laboratorio y de los
trabajos de gabinete en el proceso de elaboracion del expediente
técnico.

6.3.2. REVISION Y ASESORAMIENTO.

¢ Realizar el asesoramiento técnico y absolver consultas de orden
técnico formuladas por el proyectista, asi como aspectos de
administracién del contrato del proyectista.

¢ Realizar el control y revision de los trabajos de campo, de las
pruebas y ensayos de laboratorio y de los trabajos de gabinete.

¢ Revisar y evaluar los disefios, calculos justificativos, metrados,
contenidos y la calidad técnica.

« Verificar, revisar y evaluar los entregables presentados por el
proyectista.

DE LA REVISION.

6.4.1. DE LOS ENTREGABLES Y EXPEDIENTE TECNICO.
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b)

La revisidn y evaluacién de los entregables, informes parciales y
expediente técnico del proyectista sera realizada por el supervisor
y el evaluador.

Cuando el supervisor y evaluador encuentre observaciones o
deficiencias, devolvera el informe parcial o el expediente técnico al
proyectista notificandole y adjuntando el pliego de observaciones
correspondientes, asi también establecera el plazo razonable en
dias calendarios para su subsanacién conforme a los términos de
referencia (TDR) del estudio.

Cuando el supervisor y evaluador emita conformidad al informe
parcial, se le comunicara al proyectista para que prosiga con la
siguiente etapa del estudio; cuando el supervisor emita conformidad
al informe final, comunicara la conclusion del expediente técnico a
la Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces.

REVISION DE ASPECTOS TECNICOS — NORMATIVOS.

El supervisor y evaluador debera realizar |la verificacién técnica de
los Informes parciales por especialidades del proyectista y del
expediente técnico, asi también realizara las actividades siguientes:

+ Verificar que el nombre del proyecto, cédigo, ubicacion, funcion,
unidad formuladora y unidad ejecutora, estén consignados en el
expediente técnico y sean concordantes con el estudio de pre
inversion y el registro del Banco de Inversiones.

+ Verificar que los contenidos estén de acuerdo a lo solicitado en
los términos de referencia {TDR).

* Verificar que el expediente técnico esté en concordancia y
cumpla con la normatividad vigente; en cuanto a normas
técnicas, reglamentos y normas complementarias del sector al
cual corresponda segtin el tipo de proyecto.

o Verificar que el expediente técnico se haya elaborado en
concordancia con los parametros establecidos en la viabilidad.
De existir modificaciones verificar que se ajusten a lo
contemplado en la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

REVISION DE LOS ESTUDIOS BASICOS Y DE ESPECIALIDAD.

» Verificar que los estudios de topografia cumplan con las
exigencias y la precisioén segun el tipo de proyecto, registrando
en la Hoja de control de la supervision y la revision del estudio
de Topografia, conforme el ANEXO 04 de la presente Directiva.

e Verificar los documentos y certificacibn que acredite la
calibracion de los equipos utilizados.
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Verificar que los estudios de geologia y geotecnia, mecénica de
suelos, tengan los contenidos minimos de acuerdo al tipo de
proyecto, la normativa y reglamentos del sector, registrando en
la Hoja de control de la supervisién y revisién del estudio de
Mecanica de suelos, conforme el ANEXO 05 de la presente
Directiva

Verificar que los ensayos de laboratorio se hayan efectuado en
laboratorios debidamente acreditados y/o certificados.

Verificar que el estudio de riesgos se haya elaborado de acuerdo
a la normativa del Sinagerd. Asimismo, verificar la presentacion
del Plan de Gestion de Riesgos conforme al tipo de proyecto y la
normativa del sector.

Verificar el estudio de impacto ambiental, segln la categoria o
nivel dei estudio y la certificacion ambiental otorgada por la
entidad competente segun el tipo de proyecto.

Verificar la presentacion del PAC o PACRI, su contenido y
aprobacion.

Verificar {a presentacidon del expediente de evaluacion
argueoldgica y el CIRA.

Verificar que los estudios de hidrologia cuenten con informacién
acreditada expedida por las estaciones meteoroldgicas
registradas.

Verificar que estén especificadas las normas de disefio utilizadas
para la elaboracién del expediente técnico.

Verificar el Programa Arquitecténico segun corresponda.
Verificar que el estudio de estructuras cuente con el pre
dimensionamiento de elementos estructurales, disefio y calculo
estructural, de acuerdo a los reglamentos vigentes.

REVISION DE ASPECTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS DE
LA EVALUACION.

De la declaratoria de la viabilidad.

Verificar que se adjunte la ficha técnica o el estudio de pre
inversién y la declaracion de viabilidad del proyecto al expediente
técnico; asimismo el supervisor debera verificar en el Banco de
Inversiones el nombre del proyecto, Codigo, ubicacion, metas, y
gue estos datos estén indicados en el expediente técnico y sean
concordantes.

Si existiese modificaciones al inicio del expediente técnico,
verificar que se cuente con el informe de consistencia de la
Unidad Formuladora (UF) y se haya efectuado el registro de
dichas modificaciones con el Formato 08-A en el Banco de
Inversiones, segln el Art. 31° de la Directiva N° 001-2019-
EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.
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De las licencias, autorizaciones y otros.

Verificar que el expediente técnico cuente con las licencias,
autorizaciones de servicios, puntos de empalme, factibilidades,
autorizaciones de demoliciones, etc.,, expedidas por la
municipalidad, empresas prestadoras de servicios, sectores, u
ofras entidades que correspondan. Asimismo, se cuente con la
certificacion ambiental y el CIRA o Certificado de Infraestructura
Existente.

De los pasos y servidumbres, afectaciones vy
compensaciones.

Verificar que el expediente técnico cuente con las autorizaciones
o actas necesarias sobre las propiedades de particulares o
terceros, que puedan generar un riesgo en la ejecucion de la
obra. Asimismo, verificar que el expediente técnico contenga el
estudio de PAC o PACRI aprobado, de acuerdo al tipo de
inversién.

Del saneamiento fisico legal de los terrenos.

Verificar que los documentos de propiedad y registros publicos a
nombre del estado se incluyan en el expediente técnico, asi
como la certificacién de la disponibilidad fisica del terreno en
donde se ejecutara el proyecto.

Del Programa Multianual de Inversiones (PMI).

Verificar que la Inversidn se encuentre incluida y programada
dentro del Programa Multianual de Inversiones (PMI) de la
Entidad, a fin de asegurar su financiamiento y ejecucién.

De las firmas.

Revisar que el expedienie técnico contenga las firmas del
proyectlista de los especialistas en todas sus paginas y planos
que corresponda; asimismo, tengan la firma de revision y
conformidad de los especialistas del supervisor y el visto bueno
de la Sub Gerencia de Estudios o la que haga sus veces.

La firma de los especialistas del proyectista del supervisor y
evaluador segun corresponda, deberan indicar: nombres vy
apellidos completos, profesidén y numero de colegiatura.

Del informe de modificaciones y formato N° 08-A, al término
del expediente técnico.

Verificar que el Informe de Modificaciones del proyecto respecto
a la viabilidad, contenga la informacién suficiente y esté firmado
por el proyectista y por la Sub Gerencia de Estudios o la que
haga sus veces.
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6.4.2.

Verificar que el Formato 08-A esté debidamente llenado y
firmado por La Sub Gerencia de Estudios o la que haga sus
veces, de acuerdo a |la Directiva N° 01-2019-EF/63.01.

d) INFORME DE REVISION.

El Informe de revision contiene los informes de revisiéon de cada
especialidad, debidamente firmados por cada especialista
responsable de la revision, con el resumen general de la supervision
y revisién del estudio; asimismo, debe adjuntar las hojas de control
y revision de los estudios especiales.

Cuando el supervisor realiza observaciones, se notificara al
proyectista adjuntando ef respectivo pliego de observaciones de
cada especialidad y sefalando el plazo para levantamiento de
observaciones de acuerdo a los términos de referencia y contrato.
El plazo para el levantamiento de observaciones seré determinado
por la Sub Gerencia de Estudios o la que haga sus veces en funcion
a la envergadura de las observaciones.

Las observaciones no levantadas en su fotalidad por el proyectista
se consideran como reiterativas y el tiempo que se utilice para fa
subsanacién estara sujeto a la aplicacion de penalidades,
contabilizando a partir de [a fecha de su notificacion al proyectista
hasta que éste cumple con subsanar y hacer entrega a la Sub
Gerencia de Estudios Definitivos ¢ a la que haga sus veces.

De no existir observaciones y cuando corresponda a un informe
parcial o de avance, el supervisor notificara al proyectista para que
continGe la elaboracién de la siguiente etapa, cuando e! supervisor
emita su informe final comunicara la conclusion del expediente
técnico a la Sub Gerencia de Estudios Definitivos o a la que haga
SuUS veces.

DE LA CONCLUSION DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Culminado la revision del expediente técnico sin observaciones por
parte del supervisor, adjuntando el Informe de Modificaciones
cuando corresponda, informara a la Sub Gerencia de Estudios
Definitivos o a la que haga sus veces.

El informe final del supervisor, debera contener todos los informes

de conformidad de cada especialidad, debidamente firmados por los
especialistas responsables de ia revision.
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6.4.3.

6.5.1.

6.4.4.

DE LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS.

La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces
efectuara la verificacion de los documentos del expediente técnico
y del Formato 08-A, asi como del informe de modificaciones cuando
corresponda al proyecto.

Efectuada la verificacién, la Sub Gerencia de Estudios Definitivos o
la que haga sus veces remitira a ia Unidad Formuladora (UF) el
expediente técnico con el Formato 08-A y de ser el caso el informe
de moadificaciones, solicitando el informe de consistencia y el
registro del resultado del expediente técnico en el Banco de
Inversiones del Ministerio de Economia y Finanzas.

DEL REGISTRO DEL EXPEDIENTE TECNICO.

La Unidad Formuladora (UF), quien declaro la viabilidad del
proyecto, procedera de acuerdo a [o indicado en el Art. 32° inciso
32.3 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01.

6.5. APROBACIONY CUSTODIA.

CONFORMIDAD DEL EXPEDIENTE TECNICO.

La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces
una vez recibido el Informe de Consistencia de la Unidad
Formuladora (UF) y efectuado el registro del Formato 08-A en el
Banco de Inversiones del MEF, remitira al supervisor y evaluador
para su firma del expediente técnico en todo su contenido y emitira
su Informe declarando opinién técnica favorable y conformidad al
expediente técnico, recomendando que sea visado por la Sub
Gerencia de Estudios o la que haga sus veces (Planos, cronograma
de ejecucion, Presupuesto) y tramite correspondiente para su
aprobacion via acto resolutivo.

. APROBACION DEL EXPEDIENTE TECNICO.

La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces
adjuntando el informe de conformidad del expediente técnico
conjuntamente con los actuados (informes del proyectista, informes
del supervisor y evaluador), la Gerencia Regional de Infraestructura
u érgano de mayor nivel jerarquico, este Gltimo debera emitir la
resolucién de aprobacion del expediente técnico con el Informe de
Conformidad alcanzado por la Sub Gerencia de Estudios Definitivos
o la que haga sus veces , la resolucion de aprobacién sera visada
por la Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus
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veces, debiendo registrarse en la Oficina de Secretaria General o
la que haga sus veces la cual notificara a las partes.

Puede observar los estudios técnicos que consideren necesarios y
que aseguren |la calidad del expediente tecnico, de ser conforme
emitira la resolucién gerencial de aprobacion del expediente
técnico.

6.5.3. ENTREGA RECEPCION DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Una vez contando con la resolucién de aprobacién, el proyectista
procedera a la entrega del expediente técnico a la Sub Gerencia de
Estudios Definitivos o la que haga sus veces, conforme al contrato,
firmandose el Acta de entrega - recepcion del expediente técnico,
conforme al ANEXO 03.

6.5.4. DE LA CUSTODIA DEL EXPEDIENTE TECNICO.

La Sub Gerencia de Estudios Definitivos o la que haga sus veces
se hara responsable de la cusiodia del expediente técnico y
actuando conforme a la normativa vigente. Para ello adjuntara la
Resolucion de Aprobacién, el archivo digital y el Acta de Entrega-
Recepcién correspondiente, procediendo a registrarlo en la base de
datos que para el caso deberan implementar.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

El Consultor de Obra, profesionales que hayan participado como proyectista en la
formulacién del expediente técnico y/o documento equivalente, estan impedidos
de participar como evaluador, revisor 0 supervisor del expediente técnico.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

Dejar sin efecto la Directiva General N° 004-2013-GRJ-GRI/SGE, Normas para la
elaboracién, evaluacion, aprobaciéon del estudio definitivo o expediente técnico de
un Proyecto de lnversion Plblica de Infraestructura bajo la modalidad de
Administracion Directa o Contrata en el Gobierno Regional Junin.

RESPONSABILIDAD.

9.1. La Gerencia Regional de Infraestructura, Sub Gerencia de Estudios
Definitivos, Sub Gerencia de Obras, Sub Gerencia de Supervision y
Liquidacién de Obras o las que hagan sus veces, las Unidades Ejecutoras
de Inversiones (UEl) y Unidades Formuladoras (UF) son responsables de
cumplir y hacer cumplir las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

9.2, EI Organo de Control Institucional velara por el cumplimiento de lo dispuesto
en la presente directiva.
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X.

ANEXO

ANEXO 01: MODELO DE ESTRUCTURA DE COSTOS PARA EL SERVICIO DE
ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO POR CONTRATA.

ANEXO 02: MODELO DE ACTA DE ENTREGA DE TERRENO PARA
ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO.

ANEXO 03: MODELO DE ACTA DE RECEPCION DE EXPEDIENTE TECNICO.
ANEXO 04: MODELO DE HOJA DE SUPERVISION Y CONTROL DEL ESTUDIO DE
TOPOGRAFIA.

ANEXO 05: MODELO DE HOJA DE CONTROL DEL ESTUDIO DE MECANICA DE
SUELOS.

ANEXO 06: MODELO DE INFORME DE CONFORMIDAD DE EXPEDIENTES
TECNICOS.

ANEXO 07: MODELO DE RESUMEN DE LIQUIDACION DE CONTRATO DE
CONSULTORIA PARA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS,

REGISTRESE, DIFUNDASE Y APLIQUESE
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ANEXO 01

MODELO DE ESTRUCTURA DE COSTOS PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIA DE OBRA PARA LA
ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

N
£8TRUCTURA DE COSTOS PARA EL SERVICIO DE CONSULTORIA DE OBRA PARA LA
gABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE INVERSION:

veeeee-(.....) dias calendarios Preciosalmesde: ............ooeivvvevnennnn,

COSTO DIRECTC
Sueldos y Salario

a.1.0 | Personal Profesional

a.1.1 | Jefe del Proyecto Mes 1.00 5.00 | s.cotizacién 100% | $/.0.00

a.1.2 | Especialista de Arguitectura Mes 1.00 5.00 | s.cotizacion 100% | S/.0.00

a.1.3 | Especialista cle Estructuras Mes 1.00 5.00 | s cotizacion 100% | S/.0.00

a4 Esp'eciavllsta de instalaciones Mes 1.00 5.00 s. cotizacion 100% | 5/.0.00
Sanitarias

alS Espec!ahsta de Instalaciones Mes 1.00 5.00 §. cotizacion 100% | S/.0.00
Eléctricas

al6 Especm.hsta de Instalaciones Mes 1.00 5.00 5. cotizacién 50% | S/.0.00
Mecénicas

al7 Especialista en comunicaciones Mes 1.00 co0 | 5 cotizacion 50% | S/.0.00

2.1.8 Espeglallstg de Equipamiento Mes 1.00 5.00 s. cotizacion 100% | S/.0.00
Hospitalario

2.1.9 Especialista de Seguridad y Mes 1.00 5.00 s. cotizacion 100% | S/.0.00
Salud Ocupacional,
Especialista de Metrados, Costos Mes 1.00 200 | & cotizacion 50% | S/.0.00
y Presupuestos
Especialista Medio Ambiental Mes 1.00 5.00 | s.cotizacion 100% | 5/.0.00
Especialista en Gestidn del Mas 1.00 5.00 s. cotizacién 100% | S/.0.00

Riesgo de Desastres

Personal de Apoyo Profesional

Asistente en Arquitectura y Mes 1.00 5.00 s. cotizacion 100% | /. 0.00

Sefializacion
Asistente en Ingenieria Civil y Mes 1.00 5.00 s. cotizacidn 100% | 5/.0.00
Estructuras
Asistente en Ingenierfa Sanitaria | Mes 1.00 5.00 | §. cotizacién 100% | $/.0.00
Asistente en Ingenierfa Eléctrica | Mes 1.00 5.00 | . cotizacién 100% | S/.0.00
a2 | Asistente eningenieria Mes | 100 | 5.0 | % cotizacion 100% | 5/.0.00
Mecanica
226 Asistente en redes de. Cal?leado Mes 1.00 5.00 s. cotizacion 100% | S/.0.00
Estructurado (Comunicaciones)
a2.7 AS|st.ente en Equipamiento Mes 1.00 5.00 s. cotizacién 100% | S/.0.00
Médico
2.2.8 Asistente en Metrados, Costosy Mes 1.00 500 | & cotizacién 100% | $/.0.00
Presupuestos
a.2.9 | Técnico en Dibujo o Cadista Mes 2.00 3.00 | s.cotizacién 100% | /. 0.00
a.3.0 | Personal Auxiliar
a.3.1 | Auxiliar de administracién Mes 1.00 5.00 | s.cotizacion 50% | S/.0.00
a.3.2 | Secretaria Mes 1.00 5.00 | S.cotizacién 50% | 5/.0.00
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iAmpuesto General a las Ventas (IGV)

Costo TOTAL de E»

45

2.4.0 | Estudios v Otros
2.1 Egzgvfzgrizf:s"’s' LT Est | 100 | .00 | % cotizacion 100% | $/. 0.00
a.4.2 | Estudios de Topografia Est 1.00 | 1.00 | s-cotizacién 100% | /. 0.00
a4.3 [CIRA Est 1.00 | 1.00 | s cotizacion 100% | /. 0.00
a.4.4 |Maquetas Est 2.00 1.00 | s cotizacién 100% | 5/. 0.00
a.4.5 | Vistas 30 y Video Est 1.00 | 1.00 | S cotizacion 100% | S/. 0.00
ad6 | BIM Est 1.00 1.00 s. cotizacién 100% | S/. 0.00
GASTOS GENERALES /. 0.00
GASTOS GENERALES F1JCS s/. 0.00
Alquileres y Servicios
b.2.0 | Alquileres
Oficina Mes 1.00 5.00 | s.cotizacion 100% | §/. 0.00
b.1.2 | Equipo de computo Mes | 10.00 | 5.00 | s cotizacién 100% | S/. 0.00
Movilizacién y Apoyo Logistico
€1.0 | Pasajes
c.1.1 | Pasajes Aéreos Profesionales viajes | 10.00 | 1.00 | s.cotizacién 100% | S/. 0.00
c.1.2 | Pasajes Terrestres Profesionales | Viajes | 10.00 | 1.00 | $.cotizacion 100% | S/. 0.00
¢.2.0 | Vidticos y Alimentacién
c2.1 | Profesionales | viajes | 10.00 | 2.00 | s. cotizacién 100% | §/. 0.00
€3.0 | Otros
c.3.1 | Presentacidn de Propuestas Glb 1.00 1.00 | s.cotizacidn 100% | §/.0.00
c32 gj:nt::rl::::nat:e et Gb | 1200 | sop | > cotizCion 0.417% | $/.0.00
GASTOS GENERALES VARIABLES $/.0.00
Material Maobiliario y Utiles de Oficina
d.1.0 | Copias e impresiones Mes 1.00 5.00 | s.cotizacion $/.0.00
d.2.0 .I;/;:ie;lc'::iijs de oficina y utiles de Mes 1.00 5.00 s. cotizacion $/.0.00
d.3.0 zi::e“;:fzg‘;j"“wa’e Unidad | 1.00 | 10.00 | * cOtzacion $/.0.00
d.4.0 | Varios y/o Imprevistos Ghl. 1.00 1.00 | s.cotizacion 5/.0.00
Utilidad % 0% S/. 0.00
$/.0.00
S/.0.00
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PRESUPUESTO

1. VALOR REFERENCIAL DE OBRA: calculando con costos actualizados al mes de
............. De 202...; el desagregado es el siguiente;

mug\ Costo Directo =T A

i ' Gastos Generales (....%) CSL

" Utilidad (....%) 2 SE g o v e

Sub Total 1S

LGV, (18%) - A

VALOR REFERENCIALDE OBRA : S/. ...ccccieiinianne

COSTO DE INVERSION:

Valor Referencial de Obra T

Gastos de Supervision CSL o

Gastos de Liquidacion S8

Expediente técnico o DO SSL

Gestion de Proyectos 2SS

COSTO DE INVERSION L.~ 7 AU,

Costo de Control concurrente = S

lfll COSTO TOTAL DE INVERSION S/, .cocevvirenecinnnne
3. PLAZODE EJECUCIONDEOBRA: .................. { ) dias calendarios.

Firma y sello del Supervisor
o Evaluador del Expediente Técnico
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ANEXO 02
MODELO DE ACTA DE ENTREGA DE TERRENO PARA ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO
ACTA DE ENTREGA DE TERRENO

En [a localidad de ..., DISEIEO € s e, PFOVINCER
....................................... , Departamento de .........c.ccovvrureeenns, Siendo las ...... a.m. horas del dia
oo DB e del 202, en, se reunieron.

1. Par el Gobierno Regianal Junin.
COORDINADOR:

SUPERVISOR DELET:

JEFE DE SUPERVISION:

Las autoridades de la localidad de......i e
Las representaste de la L.E. N° .......ovnenmisminimi o
Para el consultor proyectista {Representante Legal y equipo técnico):
PROYECTISTA:

JEFE DE PROYECTO:

Con la finalidad de proceder a la ENTREGA DEL TERRENO para la elaboracién del Expediente
Técnico del Proyecto de Inversion:
eestenrensnenns CON CUIL

N°

La entrega se lleva a cabo de la siguiente manera:

- 1. Con fecha ...reveriiecenerennnns, €1 cOMIté especial adjudicé la Buena Pro de la
resereren e e st bt ssRsha s era st s sen s ennansarssen e annane e ennennenennenes, | COMVOCAAA  por el Gobierno
Regional Junin para la contratacién del servicio de Consultoria de Obra para la
elaboracién del Expediente Técnico del Proyecto de Inversion: ...

v stsesesastasarnessra et eeesteraneet e Ses nER Ba sneaassas £0t abamessenansSH A4 HEA A O s ot bun sraveamtvemmena1sonsaenaseennanaminnsesmensnessirs sy |}
Misma fecha cecvennennn 8 i v de 202..... ha hecho entrega del Estudio de
Pre Inversion a nivel de ... cevsiinnneccicninenns al Consultor.

Con fecha ...evceeene de e de 202... Se firmdé en Contrato N°
mreerennenee s €Ntre el consultor y el Gobierno Regional Junin, para elaboracién de
dicho Expediente Técnico.

La Subgerencia de Estudios, con fecha ............. de ............. 202... ha hecho entrega del
Estudio de Pre inversion a nivel de ..........cninnnn al consultor.

Mediante Contrato N° ...eeenreensesse s / Memorandum N° .oincnninnnnnn de
FECHA v s serieesnnenes. 202..., S€ CONtrata/ designa al supervisor / Evaluador de la
elaboracién del Expediente Técnico.
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ANEXO 03
MODELO DE ACTA DE RECEPCION DE EXPEDIENTE TECNICO
ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DEL EXPEDIENTE TECNICO:

En 12 OfiCiNg €8 oot e s e del Gobierno Regional Junin,
DIcado en el Jr s e N e e, € 12 ciudad
2, [ siendolas............ horas del dia ......... de ......cccoueenene....del 202 ..., se reunieron:

e
Y
r68%7Los representantes del Gobierno Regional Junin:

creeenennensy TESPONSable del drea usuariat.. .. e
renemmeneenenes, SUPEIVisor/evaluador del estudio,
‘s Representante del Consultor Proyectista ..............
weeeneenenr, REPresentaste Legal ,
e ey JETE de Proyecto,

Con la finalidad de proceder a fa ENTREGA ~ RECEPCION del Expediente Técnico del Proyecto de

INVErsion: ... irinerenene "
con CUIN®..cvercmrereenese elaborado segin CONtrato N ... venensscemresrnrernsenenisennes 5 [0 CUAL 5@
realiza de |a siguiente manera:

1. El Consultor Proyectista hace entrega al drea usuaria......nenine... D€l Gobierno

Regional Junin, lo siguiente:

11, crirevrmesceserneseeees | ) €jE@MpPlIAres originales y ... veceeinevrn { )copiasdel
Expediente Técnico, en un total de ... () @rchivadores que
corresponden a :

VOLUMEN 1:
)} archivadores,.....coucreecrnrnans ( )originalesy ..........{ )copias.
) archivadores,. ... ( )originalesy .........{ }copias.

) archivadores,......ccoeeeviennenee( ) OFigiNAlES y e, () copias.

) archivadores,.....cuwcvnecne( ) OFigINAIRS ¥ v, () COpias.

) archivadores, ..o () Originalesy ............ () copias.
} archivadores,.......ccccocernennnen ) OFigiNalesy ............. { )copias.

) archivadores,......carvvienen{ ) OFiginales y ... { }copias.

) archivadores,.......ccosreeeneea{ ) OTigINAlES Y ..o () COpaS.
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1.2, v | ) DVD, correspondiente al Expediente Técnico indicado.

2. Los Representantes del Gobierno Regional, Decepcionan a conformidad El Expediente
Técnico, aprobado con Resolucion N° ..........oceeocnesssneensicssvenen .08 18CHA oo
202 ..

La recepcion conforme no enerva el derecho del Gobierno Regional Junin a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, en aplicacién del articulo 173° del reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

‘ Siendo 1as ... Horas del dia ....ccccoeveee D€ v, Dl 2020, Se
procede a la firma de la presente Acta, en ........ccoceneeeo... () originaly [ ) copias.

POR EL CONSULTOR POR EL GOBIERNO REGIONAL JUNIN
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ANEXO 04
MODELO DE HOJA DE SUPERVISION Y CONTROL DEL ESTUDIO DE TOPOGRAFIA
HOJA DE CONTROL DE LA SUPERVICION Y REVISION DEL ESTUDIO DE TOPOGRAFIA

El supervisor es responsable de la informacién consignacién consignada. La hoja de control se

1. Supervision de Levantamiento topografico
e Fecha de ejecucién de levantamiento Topogrdfico: Del ..... Al ..... de ...... del

202...
o Responsable de levantamiento: .......ceieiriiineensenaens
L OV [ Ty || - U
¢ Equipo utilizado: ... ciiiiniiniinisians

e Supervisado Por: ...

e Fechas de la sUpervision: ...,

¢ Descripcion, comentarios y/o observaciones:
Describir las actividades ejecutadas para la toma de datos, levantamiento
topografico y nivelacion, el tipo de poligonal utilizada, estaciones con respecto
al grado de cumplimiento de los TDR del estudio y recomendaciones para el
desarrollo del proyecto.

» Fotograffas: se adjuntan ............. Fotografias. (cada fotografia debe tener la
descripcion de la actividad registrada y mostrar la presencia del personal de

TESA\ supervision.)
- b ’L
>

: ?\"Supervisic’m de trabajo de gabinete:

r * Proceso de datos y elaboracion de planos iniciales: Del .... Al ..... del 202....
5 4 /) o SUPEIVISAAO POF: wovceceevee s eessessssassesssssseness

- .,5}"7 Supervision de trazo y replanteo:

* Fecha de ejecucion del trazo y replanteo: Del .... Al ...... del 202........

®  SUpervisado POr: ...

e Descripcién, comentarios:

Describir [a ejecucion del trazo y replanteo, estancado, puntos de control
horizontal y vertical, etc-, Indicar los reajustes o correcciones hechas en campo
a considerar para la elaboracidn de los planos de topografia definitivos.

s Fotografias: Se adjuntan ... fotografias. (Cada fotografia debe de
tener a descripcion de la actividad registrada y mostrar la presencia del
personal de supervision.)

4. Supervisidn del trabajo de gabinete:
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Fecha de elaboracidn de planos e informe de topografia: Del .... Al ... De ............... del
202...... Supervisado POr: ... ccveirercin e

5. Revision del informe de topografia:
Fecha de aprobacion del informe: .......... de ....... del 202...... Atraso: (De ser el caso) DC.
DocUMENtACioOn de PreSENLACION: .....ccoevceererecraresernieeerere e serassessens s ssssasssbsssbas sissstssssssaeshsmieone

Conformidad del Informe: SI (Indicar la fecha y NO {Indicar el plazo para
documento de levantar observaciones y conformidad) documento de notificacion)

Fecha de presentacion levantamiento de observaciones: de .... Del 202.... Atraso: (De
ser el caso) DC.

Documento de presentacion: ...........vonevnens

Conformidad del informe: Si {Indicar la fecha y NO (Indicar el plazo para documento de
levantar observaciones y conformidad) documento de notificacion)

Los planos revisados deben consignar la anotacién: “CONFORME” u “OBSERVADO”
indicado la fecha y la firma del revisor. Todo plano “OBSERVADQ” debera contener en
el mismo plano o adjuntar el documento en el cual se detallan.

PROYECTISTA SUPERVISOR DE LA ESPECIALIDAD JEFE DE SUPERVISION
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ANEXO 5
MODELO DE HOJA DE CONTROL DE EMS

HOJA DE CONTROL DE LA SUPERVISION Y REVISION DEL ESTUDIO DE MECANICA DE
SUELOS

El supervisor es responsable de |la informacién consignada. La hoja de control se
adjuntara al respectivo informe de supervisién como requisito para ser evaluado y
para el control de plazos.

El proyectista ratifica que la supervisién se ha realizado de acuerdo a lo que se
informa en la presente hoja de control.

W,
P N P
27\ [1/f - Informe De Supervisién: ..............cccoueevesverennne(Indicar si es informe de avance o
;j",":'il' ‘tihforme final)
VAl contf 120
]"\D:_ e Pty “Fecha del inf: d far ko
\\\1\ /< Fecha del informe de SUPerVISION: ... ircre et s cen s v se e s teeea sras s eas semssevesses sueaes
- -‘r‘f ‘L{./';!
1. Supervisién de trabajos de campo.
s Fecha de ejcucion de los trabajos de campo: Del ............ - IS de .......
/’ Del 202.....
0 e Responsable de 12 toma de MUESIIas: ... vvvcvrcere v e e se e e
o
- CALICATA DIMENSIONES N° Y TIPO DE MUESTRA DESCRIPCION/OBSERVACIONES

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
.........................................................................................................................
.......................................

----------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................................

Descripcién, comentarios y/u observaciones:

Describir las actividades realizadas para latoma de datos y trabajo de campo para
el EMS- Evaluacion y conclusiones con respecto al grado de cumplimiento de los
TDR del estudio y recomendaciones para el desarrollo del proyecto.

e Fotografias que se adjuntan: ...............{Una fotografia por calicata, debe
mostrar las muestras tomadas y la presencia del personal de supervisién).

_{:‘h Z Supervision de los ensayos de laboratorio.
3\ ¥ 20 )= e Fecha de ejecucion de los ensayos de laboratorio: Del.... Al..... de......del 202....,
2 J ®  SUPervisando Por: .......wweiscmseneensns

A

ENSAYO MUESTRA/CALICATA LABORATIO/ DIRECCION CERT. INDECI N° RESPONSABLE

................................................................................................................................
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...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

o Fotografias que se adjuntan: ........ecvccnieeneennn. (Una fotografia debe contener la
descripcién de la actividad registrada y mostrar la presencia del personal de
supervision).

s Descripcion, comentarios y/u observaciones.

Describir la ejecucion de los ensayos realizados, conclusiones y recomendaciones para
el disefio de las cimentaciones.

3. Revisién del informe de EMS.

s Fecha de presentacién del informe: ................... De......... del 202.... Atraso (De ser el

caso) DC
Documento de PreSentatiOn: ... iecccevreiee secsms e sesses e essessasssaeses sensanraseas sassas sessrssresenens
Conformidad del informe: ¢ Sl {Indicar la ¢ NO (Indicar el plazo para
fechay levantar observacionesy
documento de documento de
conformidad) notificacidn)

Fecha de presentacidn de levantamiento de observaciones: ...... de.....del 202..... Atraso:
(De ser el caso) DC.
Documento de presentacion: ...

Conformidad del: e SI{Indicar la ¢ Sl (Indicar el plazo para
fechay fevantar observaciones
documento de y documento de
conformidad) notificacion)
Método de calculo de la capacidad portante: ...

Capacidad portante de disefio: .......ccoeerrenees

Nivel de referencia: ..o sesscassranss

"\ fecha y la firma del revisor. Todo plano “Observado” deberé contener las observaciones en el
\ mismo plano o adjuntar ef documento en el cual se detallan.

PROYECTISTA SUPERVISOR DE LA ESPECIALIDAD JEFE BE SUPERVICION
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ANEXO 06
MODELO DE INFORME DE CONFORMIDAD DE EXPEDIENTES TECNICOS

INFORME N° -202.....- GRJ/GRI/SGED.

(RESPONSABLE DE UNIDAD ORGANICA).

ASUNTO : CONFORMIDAD DEL EXPEDIENTE TECNICO DEL PROYECTO DE INVERSION
.................................................................................. o CON CUI
. ;EJ%EFERENCIA : a.{ Documento de UF que comunica consistencia).

B, [CONEFAEO N woooreeecrevereaeeeicnreseseceeness ses s ssssssesssssasssnaeseses eesssass sussesssssasassanne

FECHA t HUBNCAYO, woveenreeccrnrrerersnerecens @ e € 202 s

Tengo a buen dirigirme a usted, para informales que el Expediente Técnico Del Proyecto de
Inversién:  “. W
con CUI ..

Ha reC|b|do el mforme de consistencia de la UF y se ha registrado el FORMATO 08-A, segtin se
indica en el documento de referencia, por lo tanto, puede ser aprobado por la UEI (Gerencia
Regional de Infraestructura) mediante Resolucién.

EXPEDIENTE TECNICO: el contenido consta de:

s Volumen |l con{..........) tomos.
e Volumen | con (........) tomos.
¢ Volumen N con |..........} tomos.

Con el siguiente contenido: (detallar de acuerdo al contenido del estudio elaborado).

indice general; i) Resumen Ejecutivo; ii) Especialidades: Arquitectura, Estructuras, instalaciones,
- Sanitarias, Instalaciones Eléctricas, cada especialidad contiene: Memoria Descriptiva, Memoria
Célculo, Especificaciones Técnicas, Metrados, Presupuesto, Andlisis de Costos Unitarios,
acion de Insumos, formula polinémica; iii) Mobiliario y equipamiento; iv) Presupuesto
rn’eral Monto de Inversién por S/................. Y Valor Referencial de Obra por S/ .......
£ n precios al mes de ... 202....; v) Relacién de insumos general; programacién
Jﬂe Obra: Cronograma Gantt Pertt — CPM, Cronograma de avance mensual valorizado,
Cronograma de Adquisicion de Materiales; vii) Estudios Basicos: Topografia, Estudio de suelos;
~..\viii ) Estudios Complementarios: Estudio de canteras, Evaluacién de Impacto Ambiental, Plan de
Y % Evaluacién; ix) Conclusiones y recomendaciones; x) Acta de Proyecto de Arquitecta; xi} Panel de
0 ,fotograﬁas, xii)Proyecto de bases para licitacion de obra; xiii) Formatos 1 y 3 de Analisis de
f’ 'Rlesgos xiv} Informe de Modificaciones; xv) Anexos ; xvi) Planos.
METAS:

7.\

Las metas a ejecutar, segln el expediente t&Cnico, CONSISIEN &N ..
escribir la meta general, mejoramiento o construccion de infraestructura, implementacién con
mobiliario y equipamiento escolar, capacitacién a docentes, etc)
# La nueva infraestructura constara de los siguientes ambientes: ... e
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Implementara con ............. carpetas y mobiliario escolar, se implementara con .........
equipos de cOmputo, se capacitard a .................. Docentes, ....ccvvvveriene,

Es todo cuanto informo a usted, para los fines consiguientes.
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ANEXO 07

MODELO DE RESUMEN DE LIQUIDACION DE CONTRATO DE CONSULTORIA PARA
ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICOS

RESUMEN DE LA LIQUIDACION FINAL DE CONTRATO N° ...cceeirinisessanisssns T

DATOS GENERALES:
: Elaboracién del Expediente Técnico del Proyecto de Inversién

Con CUIN® ..o

/" CONSULTOR -

REPRESENTANTE LEGAL

MONTO DEL CONTRATO

GARANTIA DE FIEL CUPLIMENTO: .....ccoeeeiievrenenene.. - Retencion al pago N
FIRMA DEL CONTRATO

INICIO DE PLAZO DE EJECUCION: ... encrccrrcreecreressmmsiessnsinsis

INFORME:
¢ Informe N°....... i e seerenmenmseneenennne CONFOrmMe
s Informe N°....... e rermeereememennesnnnns CONfOrmMe

¢ Informe N® ... e coOnforme
e Informe N° ... ccmeicessereneenne CONfOrme

EXPEDIENTE TECNICO:

APROBADO : Resolucién Gerencial Regional de Infraestructura N° ....... De fecha

_ ,Jsmomo DEL CONTRATO {Inc. IGV) AUTORIZADO EJECUTADO
PRIMER PAGO : S/ o eerereresaesssesres
e PAGADO : Y
e RETENCION GARANTIA FC :
SEGUNDO PAGO : Oheeeeereeeereeenne
/%:“ TERCER PAGO : TS
ANVD LIQUIDACION
2L . " SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA £ S
[==25""_ SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD -7 AT
/ OLUCION GARANTIA FC 3 A
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4, CONCLUSIONES
4.1, Los montos de la liquidacion final del CoNtrato N° .........oecerrvesneensersiesssessesmsens son:

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA: S/ «..convrrrireiveeenens
SALDO A FAVOR DE LAENTIDAD 15/ i

4.2, GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
DEVOLUCION DE RETENCION -

: '_\GERENTE DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE OBRAS
O LA QUE HAGA SUS VECES
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