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), 'OBJETIVO

Establecer normas, procedimientos técnicos y administrativos de caracter
obligatorio que regulen la contratacién de bienes, servicios y obras en el
Gobierno Regional Junin, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UITs) en el ano fiscal, a excepcion de
otros supuestos reguladas por normas especiales.

FINALIDAD

La presente directiva tiene por finalidad de asegurar la eficiencia y eficacia
en los procedimientos internos para la contratacién de Bienes, Servicios Yy
Obras, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias (UITs) realizadas por el Gobierno Regional de Junin.

ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de aplicacion y
de cumplimiento obligatorio por todas las dependencias o unidades
organicas del Pliego y sus Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional
Junin.

BASE LEGAL

. Constitucion Politica del Peru.

. Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
del Presupuesto Publico.

. Leyes anuales de presupuestos  aplicables al afo fiscal
correspondiente.



Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de Ia
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.
Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de Ia
Contraloria General de la Republica y sus modificatorias.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Administracién
Publica.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica.
Ordenanza Regional N° 357-GRJ/CR, que aprueba la modificacién del
Reglamento de Organizacién de Funciones del Gobierno Regional
Junin.

DISPOSICIONES GENERALES

DEFINICIONES.
Para efectos de la presente Directiva, se tendran en cuenta las
siguientes definiciones:

5.1.1.  Actividades Especificas: Actividades Cuya vigencia se
encuentra limitada en el tiempo, bien porque ha sido fijada o
conocida por las partes en el momento de formalizar |a
relaciéon contractual, o bien por hacerse depender de una
necesidad de naturaleza estrictamente temporal.

5.1.2.  Area Usuaria: Son los érganos o unidades organicas del
Gobierno Regional Junin cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con una determinada contratacion, canaliza los
requerimientos formulados por otras Unidades Organicas; y
que generalmente, realiza la verificacion técnica de las
contrataciones efectuadas a su requerimiento, a fin de dar
conformidad; es responsable, en general, de la adecuada
formulacion de requerimientos para la contratacién de
bienes, servicios, obras y consultorias a través del Sistema
Integrado de Gestion Administrativo (SIGA) para el
cumplimiento de sus objetivos y metas operativas.

5.1.3.  Area Técnica: Organos y unidades orgéanicas del Gobierno
Regional Junin especializados en el bien, servicio y/o
consultoria materia de la contratacion. En algunos casos, el
area técnica puede ser también area usuaria; en virtud a su
especialidad y funcién, canalizan los requerimientos
formulados por los usuarios, establecen las especificaciones
tecnicas o términos de referencia, y consolidan para su
programacion y/o atencion.



5.1.4.

5.1.8.

5.1.9.

Cadena de Valor Publico. Es entendido como un conjunto
de instituciones dedicadas a generar productos (bienes o
servicios) que se entregan a la poblacion. Estos productos
constituyen la razén de ser de una institucion ya que, a
traves de ellos, satisfacen necesidades sociales
contribuyendo de este modo en forma directa al logro de
politicas.

Certificacion de Crédito Presupuestario: Documento que
garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y
libre de afectacion, para comprometer un gasto asociado a
una meta autorizada en el presupuesto anual, en funcién a la
Programacion de Compromiso Anual (PCA), previo
cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el
objeto materia del compromiso.

Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por
la/el funcionario/o responsable del area usuaria, previa
verificacion, que establece la calidad, cantidad 'y
cumplimiento de las condiciones contractuales, luego de
realizar las pruebas necesarias, de corresponder.

Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados
que realiza una persona natural o juridica para la
elaboracion de estudios y/o proyectos; en la inspeccién de
fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias: en
investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre
factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y financiera,
estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento
en la ejecucion de proyectos y en la elaboracion de términos
de referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos
procedimientos de seleccion, entre otros.

Consultor de Obra: Servicios profesionales altamente
calificados consistentes en la elaboracion del expediente
técnico de obras o en la supervision de obras. Tratandose de
elaboracion de expedientes técnicos, la persona natural o
juridica encargada de dicha labor debe contar con una
experiencia especializada no menor de 1 afo; en el caso de
supervisiones de obra la experiencia especializada debe ser
no menor de 2 afnos.

Cotizacién: Documento presentado por el proveedor por el
que fija el precio de la prestacion del bien y las condiciones
de la misma, servicio u obras presentado por los potenciales
proveedores.
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5.1.10.

Entregable: Es el resultado producto(s), bien(es)
cuantificable(s) y verificable(s) que presenta el proveedor,
contratista o consultor de acuerdo a lo establecido en la
orden de servicio o contrato suscrito por las partes

Especificaciones Técnicas: Es la descripcién de las
caracteristicas y/o requisitos funcionales del bien a ser
contratado. Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Fraccionamiento: Divisién deliberada de la contratacion
programada o programable de un mismo bien o servicio,
cuando se deshace la unidad natural del objeto contractual,
a efectos de cambiar la modalidad o tipo de procedimiento
de selecciéon que corresponde, segun la necesidad anual, o
de dividir la contratacion a través de la realizacion de dos o
mas contrataciones iguales o menores a ocho (8) UIT |,
cuando existe la posibilidad, debido a la naturaleza y
caracteristicas del bien o servicio, de que se celebre un solo
contrato.

Finalidad puablica: Es la identificaci6n de brechas de
atencion o necesidades de las poblaciones especificas, que
se esperan atender a través de la implementacion de
intervenciones publicas, en el marco del Presupuesto por
Resultados, y asi contribuir con la mejora en la calidad del
gasto publico.

Fiscalizacion: Accién por la cual se realiza la revisién y/o
control previo o concurrente los documentos o expediente de
contratacion de acuerdo a la Ley de Contrataciones del
Estado y normas de los Sistemas administrativos.

Indagacién de mercado: Accion mediante el cual los
especialistas del Organo Encargado de las Contrataciones
identifican las ofertas que brinda el mercado y determina el
valor de la contratacion de los bienes o servicios requerido.

Organo encargado de las contrataciones: Es aquel
organo o unidad organica que realiza las actividades
relativas a la gestion del abastecimiento al interior del
Gobierno Regional de Junin. Estda a cargo de las
contrataciones hasta la emision de la Orden de Servicio,
Orden de Compra y Contrato segun corresponda, y del
tramite de la conformidad para el pago respectivo.

Pedido SIGA: Documento generado por los érganos y/o
unidades organicas del Gobierno Regional de Junin en ek
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Sistema Integrado de Gestidon Administrativa (SIGA), que
formaliza el requerimiento de bienes y servicios.

Penalidad: Es el retraso parcial o total, continuado vy
acumulativo, en el cumplimiento de prestaciones
establecidas en una orden de compra u orden de servicio.

Postor: Persona natural o juridica que participa en el
procedimiento de contratacion y presenta su oferta.

Prestacion: Es la realizacion del servicio, consultoria o la
entrega de los bienes, cuya contratacion formaliza la Oficina
de Abastecimiento.

Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda
bienes, presta servicios y/o consultorias en general a la
Entidad sin tener un vinculo laboral.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio, obra o
consultoria formulado por la unidad organica del Gobierno
Regional de Junin. El documento de requerimiento esta
conformado por el Pedido SIGA y los Términos de
Referencia  y/o  Especificaciones  Técnicas, segun
corresponda, que deben tenerse en cuenta para la
adquisicion o contratacion respectiva.

Registro Nacional de Proveedores — RNP: Documento de
acreditacion que administra y opera el Organismo Supervisor
de Contrataciones del Estado — OSCE, el cual habilita para
ser participante, postor y/o contratista en los procesos de
contratacién publica de bienes, servicios, consultores de
obras y ejecutores de obras, inmersos dentro de la presente

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el
desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus
funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en
servicios en general, consultoria en general y consultoria de
obra. La mencién a consultoria se entiende que alude a
consultoria en general y consultoria de obras.

Subordinacion: Constituye un vinculo juridico, del cual se
derivan derecho y una obligacion: el derecho del acreedor de
la energia de trabajo de dictar al deudor los lineamientos,
instrucciones u ordenes que estime convenientes para la
obtencién de los fines o el provecho que espera lograr con la
actividad de quien trabaja (facultad de mando); y la
obligacion de este ultimo de acatar esas disposiciones en la



i)

prestacion de su actividad (deber de obediencia), los cuales
constituyen wuna unidad indesligable, la subordinacion
consiste en el derecho del acreedor de disponer de la
actividad o energia de trabajo del deudor para la
consecucion de los fines o provecho que con su aplicacion
espera lograr. Acatar las manifestaciones concretas de dicho
derecho de la ejecucion de la prestacion.

5.1.26. Términos de Referencia: Es la descripcion de las
caracteristicas técnicas y de las condiciones en que se
ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria
en general y consultoria de obra.

5.1.27. Unidad Impositiva Tributaria: Es un valor de referencia
que se utiliza en el Peru para determinar impuestos,
infracciones, multas u otro aspecto tributario que las leyes
del pais establezcan.

El Area Usuaria debera verificar la programacion de sus
necesidades de bienes, servicios y consultorias dentro del cuadro de
necesidades del ejercicio presupuestal correspondiente, en funcién a
su Presupuesto Analitico de Obra, Plan de Trabajo Operativo Anual
(POA), y/o Plan Operativo Institucional (POl para el cumplimiento de
sus objetivos y metas institucionales, siendo el responsable de la
adecuada formulacion de su requerimiento, asi como la prevision
presupuestal y emision de la conformidad de la prestacion requerida

La Oficina Regional de Administracion y Finanzas, o la que haga sus
veces evaluara los requerimientos de las areas usuarias, a fin de
autorizar y determinar si estos se encuentran programados en el
cuadro de necesidades.

Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares a través de la
Coordinacion de Adquisiciones o quien haga sus veces, es la
encargada de atender los requerimientos de las areas usuarias,
previa evaluacion y verificacion de los mismos, conforme al marco
normativo y elaborara el expediente de contratacion, asi como
realizara las gestiones administrativas y solicitara la aprobacion de la
Certificacion Presupuestal.

La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto vy
Acondicionamiento Territorial a traves de Sub Gerencia de
Presupuesto y Tributacion o la que haga sus veces, aprobara y
emitira la Certificacion de Crédito Presupuestario solicitada por la
Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares a través de la
Coordinaciéon de Adguisiciones o quien haga sus veces para las
contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) UITs. En
caso de superar el ejercicio fiscal, emitira también, previa
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evaluacion, Prevision Presupuestal que debe ser suscrita por el
Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial y la Sub Gerencia de Presupuesto y
Tributacién o quien haga sus veces.

Las contrataciones de Bienes, Servicios u Obras, reguladas en la
presente Directiva, corresponden a aquellas cuyos montos son
iguales o inferiores a ocho (8) UIT y en consecuencia, se realizan
mediante acciones directas, al encontrarse dentro de los supuestos
excluidos del ambito de aplicacion, conforme a lo establecido en el
literal a) del articulo 5° del Texto Unico Ordenado la Ley N ° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado y modificaciones.

La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares mediante la
Coordinacion de Adquisiciones o la que haga sus veces, es la
responsable de ejecutar los procesos de contratacion de bienes,
servicios, consultorias y ejecucion de obras requeridos por el Area
Usuaria; previa autorizacion de la Oficina Regional de
Administracion, por lo que ningun area usuaria esta autorizada a
contratar directamente con los proveedores, bajo responsabilidad
funcional, administrativa, civil y penal.

La Oficina de Administracion Financiera, a través de la Coordinacion
de Fiscalizacion realiza la revision y/o control previo y concurrente
de la documentacion administrativa y financiera, de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y normas de los
Sistemas Administrativos.

El area usuaria es responsable de la adecuada formulacion del
requerimiento, de la siguiente manera: Los bienes, servicios u obras
que se requieran deben formularse bajo los criterios de
razonabilidad, proporcionalidad, congruencia, objetividad vy
coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas en el Plan
Operativo Institucional, Programa Operativo Anual y/o el Plan
Estratégico Institucional. Igualmente es responsable de la veracidad
de su necesidad y de supervisar la ejecucion contractual, asi como
de otorgar debidamente la conformidad del cumplimiento de los
téerminos de referencia del servicio, y de las especificaciones
técnicas de los bienes adquiridos. En esa misma linea, deberan de
reducir la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias
técnicas que repercutiran en el proceso de contratacion. Y en caso
de Servicios deberan de acreditar mediante documento el caracter
urgente y temporal de la necesidad de contratar servicios
especificos.

El area usuaria, es responsable de verificar que los requerimientos
no superen las ocho (8) UlTs y que las contrataciones de bienes,
servicios u obras no constituyan un supuesto de fraccionamiento




5.1,

para evitar los procedimientos de seleccion previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Esta prohibido, bajo responsabilidad funcional del area usuaria, el
tramite de requerimientos con caracter de regularizacion.

La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares a través de la
Coordinacién de Almacén o la que haga sus veces, formalizara la
notificacion de la Orden de Compra (fisico, via correo electrénico y/u
otro medio de comunicacion). En el caso de servicios, la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares a través de la Coordinacion de
Adquisiciones o la que haga sus veces, formalizara la notificacion de
la Orden de Servicio (fisico, via correo electrénico y/u otro medio de
comunicacion) y posterior a los dos dias se trasladara las Ordenes
correspondientes al area usuaria, a fin que sean responsables de
notificar a los proveedores en un plazo de cinco (05) dias habiles y
debiendo retornar a la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares o quien haga sus veces;, en ambos casos maximo a los
dos (02) dias de la emisidon de las mismas. El contratista, en caso de
bienes, tiene dos (02) dias calendario para su recepcion y/o
confirmacion, caso contrario la entidad podra anular la orden.

El plazo de prestacion se computara desde el dia siguiente de la
recepcion o notificacién via correo electronico y/u otros medios de
comunicacion, del contrato, la orden de compra o servicio y de
manera excepcional computara al cumplimiento de las condiciones
prescritas en la Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato.

Las Ordenes de Compra o Servicio afectadas presupuestalmente se
mantendran vigentes, hasta la acumulaciéon maxima de penalidad
por mora del 10% del monto total de contrato y/o item que debié de
ejecutarse, de persistir el incumplimiento se procedera con la
resolucion de la orden, previa notificacion efectuada al Contratista
por el Area Usuaria, debiendo informar a la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares o quien haga sus veces dentro
de las 24 horas de notificadas.

Respecto a los impedimentos para contratar con el estado,
nulidades, las Infracciones y sanciones previstas en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento vigentes a la fecha,
seran de aplicacién obligatoria de acuerdo a las mismas.

Los proveedores que sean invitados a cotizar deberan contar con la
actividad economica, relacionada al objeto de la contratacion.

Todo proveedor que desee contratar con el Gobierno Regional
Junin, por montos superiores a una (01) Unidad Impositiva Tributaria
(UIT), debe contar previamente con inscripcién vigente en el



Registro Nacional de Proveedores (RNP), en el capitulo y
especialidad, objeto de la convocatoria.

VI. MECANICA OPERTIVA O PROCEDIMIENTO

b)

6.1. DE LA PRESENTACION DEL REQUERIMIENTO.

6.1.1. El area usuaria debera remitir sus requerimientos de bienes
y servicios, mediante comunicacion dirigida a la Oficina
Regional de Administracion y Finanzas con una anticipacion
de siete (07) dias habiles, excepcionalmente, bajo sustento
técnico, se accedera requerimientos de caracter urgente de
24 horas previas al servicio, para lo cual adjuntaran la

| siguiente documentacion:

a) Memorandum y/o Informe de solicitud de requerimiento

suscrito por el/la responsable del area usuaria,
debiendo detallar la necesidad urgente y temporal y
finalidad publica (solo en caso se servicios).

Pedido de servicio o compra generado en el sistema
SIGA-MEF, firmado por el personal que lo elaboré y
autorizado por el/la responsable del area usuaria y la
Oficina Regional de Administracién y Finanzas o
quien haga sus veces, en caso de obras o proyectos
por administracion directa debera contar con la firma
del residente y/o supervisor (inspector) y/o
coordinador y/u otros que hagan sus veces, asimismo
este sera remitido a la Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares o la que haga sus veces, para su
atenciéon correspondiente.

Las EETT o TDR segun corresponda, debidamente
visados y firmados por el/la responsable del area
usuaria y en caso de corresponder, visados por el
area técnica; debiendo incluir en ellos mora o
cualquier otra penalidad por retraso que consideren
en caso de retraso injustificado en la ejecucion, segun
lo detallado en los Anexos N° 01, 02, 03 y 04 de la
presente directiva. Debiendo detallar el objeto de
contratacion sea bien, servicio u obra, actividades
especificas del contratista no subordinadas (en caso
de servicios), descripcion clara y precisa del bien (en
caso de bienes), modo, condicion y plazo del objeto
de contratacion, cantidad, calidad del servicio o bien a
contratar o adquirir respectivamente.

6.1.2. En el caso del requerimiento de bienes y servicios a ser
destinados para la ejecucion de obras por administracion
directa, esta debera ser concordante con el Presupuesto
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6.1.3.

6.1.4.

6.1.9,

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

Analitico aprobado o reformulado vigente del Expediente
Técnico de Obra.

La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares o quien
haga sus veces en las Unidades Ejecutoras, derivara el
requerimiento a la Coordinacion de Adquisiciones o quien
haga sus veces a fin que realice la indagacién de mercado
en un plazo maximo de 02 dias habiles.

El requerimiento a ser destinado para las obras por
administracion directa debe estar acompanado por el
Analitico de Gastos aprobado y completo, en el que se
considere el bien o servicio a contratar, el mismo que debe
ser generado por el Residente de Obra o responsable del
proyecto, con el visto bueno del Jefe del area usuaria
correspondiente. En el caso que el analitico de gasto sea
modificado dentro de su ejecucion debe ser comunicado
previamente a la oficina de abastecimiento y servicios
auxiliares.

Para la formulaciéon de las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia, el area usuaria debe coordinar con
la Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares a través
de la Coordinacién de Adquisiciones — Programacion o la
que haga sus veces, la evaluacion en cada caso de las
alternativas técnicas y las posibilidades que ofrece el
mercado.

En el caso de requerimiento de servicio de impresiones y
confecciones, tales como: banner, volantes, afiches,
bordados y otros el area usuaria debera adjuntar un CD vy el
modelo impreso debidamente firmado.

Tratandose de alquiler tales como: maquinarias, vehiculos
camionetas y alquileres de bienes inmuebles, la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares o la que haga sus
veces a través de la Coordinacion de Adquisiciones o la que
haga sus veces debera contratar con los propietarios o con
quienes acrediten la titularidad del bien bajo el principio de
buena fe. Salvo autorizacion notarial del titula al
arrendatario.

En el caso de la adquisicion de combustibles la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares o la que haga sus
veces a traves de la Coordinacion de Adquisiciones o la que
haga sus veces debera contratar con empresas que cuenta
con estacion de servicios (grifo) que suministren el mismo.
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6.1.9.

6.1.10.

6.1.11.

Para la contratacién de profesionales como residente de
obra, supervisor de obra, asistente técnico de obra, maestro
de obra, topografo, operador de maquinaria pesada,
conductor de camioneta, controlador de maquinarias,
almacenero de obra, guardian, operario, oficial, peon,
coordinador de obra, administrador de obra, promotor,
asistente administrativo de obra, auxiliar administrativo de
obras y/o proyectos; debera de realizarse conforme lo
establecido y regulado en la Directiva General N° 001-2020-
GRJ/GGR-ORAF-ORH, en cuanto sea aplicable dicha
directiva.

Para la contratacion de profesionales como supervisores,
coordinadores de proyecto, especialistas; deben tener como
minimo dos (2) afos de experiencia en trabajos similares.
Asimismo, con capacitaciones relacionadas al objeto de la
contratacion, los cuales no deben tener una antigiedad
mayor a 5 afos. Tratandose de contratacion de especialistas
en Contrataciones del Estado deberan tener Certificacion
OSCE vigente.

Los requerimientos solicitados por las areas usuarias,
deberan considerar lo siguiente:

a) En caso de Requerimientos de Bienes, estos deben
ser anualizados para determinar si requiere una
adjudicaciéon sin proceso o corresponde a un
procedimiento de seleccion, es responsabilidad del
area usuaria verificar previamente que la adquisicion
del bien o la contratacion del servicio, en ningun caso,
puede sumar mas de ocho (8) UlTs en el periodo de
un ano fiscal.

b) La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares o
la que haga sus veces, verificard que los bienes vy
servicios no se encuentren en el Catalogo Electréonico
de Acuerdo Marco, publicado en la Pagina Web de
Periu Compras; de corresponder debera seguirse el
procedimiento establecidos en la normativa de la
materia.

c) No se admitiran requerimientos parciales o
enmendados y sin firma del area usuaria.

d) Para la descripcion de los bienes y/o servicios a
contratar no se hara referencia a marcas o nombres
comerciales, patentes, disefios o tipos particulares,
fabricantes determinados, ni descripciébn que estén
orientados a la contratacion.

e) De contar con la documentacion obligatoria y el
requerimiento completo, la Oficina de Abastecimientos
y Servicios Auxiliares a través de la coordinacion de

14



N

6.2.1.

6.2.2.

adquisiciones o quien haga sus veces, procedera a la
indagacion de mercado para la determinacion del
monto a contratar. Para tal efecto, se deberan enviar
cartas de invitacion o solicitudes de cotizacion,
invitando a proveedores del rubro de la prestacion a
ejecutarse u otras.

f) Los requerimientos, en caso de servicios en general,
consultorias y consultorias de obras, las areas
usuarias deberan establecer en los Términos de
Referencia actividades especificas, temporales,
autbnomos y con resultados cuantitativos, no
permitiéndose en ningun extremo de los Términos de
Referencia actividades relacionadas a prestaciones
subordinadas por parte del contratista/proveedor;
tampoco se permitira, que las actividades que estos
realicen se dupliquen con las funciones establecidas
en los documentos de gestién del Gobierno Regional
Junin, bajo responsabilidad administrativa, funcional,
civil y penal.

DE LAS COTIZACIONES

De contar con la documentacion obligatoria y el
requerimiento completo la Oficina de Abastecimientos y
Servicios Auxiliares a través de la coordinacion de
adquisiciones o quien haga sus veces, procedera a la
indagacion de mercado para la determinacion del monto a
contratar. Para tal efecto, se deberan enviar cartas de
invitacion o solicitudes de cotizacion, invitando a
proveedores del rubro de la prestacion a ejecutarse u otras

La Coordinacion de Adquisiciones o la que haga sus veces
en las Unidades Ejecutoras enviara las cartas de invitacion o
solicitudes de cotizacion, conteniendo lo indicado en los
términos de referencia y/o especificaciones técnicas de los
servicios y/o bienes a contratar, segun sea el caso, asi como
toda la informacion que pueda incidir en el costo, segun los
Anexos: 5, 6 y 7 respectivamente, sefialados en la presente
directiva.

« Anexo N° 5 “Cotizacion”.

 Anexo N° 6 “Declaracion Jurada del proveedor”.

e Anexo N° 7 “Declaracion Jurada para prevenir casos
de nepotismo”.

En estos anexos el proveedor debe consignar el monto de
su oferta, asi como la declaracion Jurada de no estar
impedido para contratar con el Estado y la autorizacion
para que las actuaciones vinculadas a la contratacion se

12
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6.2.3.

notifiquen via correo electronico y/u otros medios de
comunicacion declarado, de ser el caso.

La recepciéon de las cotizaciones por parte de los
proveedores, se realizara de la siguiente manera:

a) Servicios. — Presentacion de propuestas economicas,
fisica en sobre cerrado, a través de mesa de partes de la
Entidad.

b) Bienes.- Presentacion fisica o virtual (correo electrénico)
a la Coordinacion de Adquisiciones o quien haga sus
veces en las Unidades Ejecutoras en respuesta al correo
de la solicitud de cotizacidon, los anexos de las
cotizaciones deben estar llenados en todos sus
extremos y contar con la firma del proveedor y/o
Representante Legal. Las personas juridicas ademas
deberan presentar necesariamente su vigencia poder
con una antigiedad maxima de 30 dias a la fecha de
presentacion de su cotizacion.

La Coordinacién de Adquisiciones o quien haga sus veces
en las Unidades Ejecutoras debera verificar que el proveedor
se encuentre registrado, ante la Superintendencia Nacional
de Administracion Tributaria (SUNAT), en estado y condicion
de contribuyente: Activo y Habido respectivamente, en el
Rubro para el que se requiera.

Para la presentacion de las cotizaciones, es requisito que el
proveedor cuente con inscripcidon vigente en el Registro
Nacional de Proveedores que corresponda, hasta el
perfeccionamiento del contrato u orden de compra o servicio,
salvo que la contratacién sea por un monto igual o menor a
una (1) UIT. La Coordinacién de Adquisiciones o quien haga
las veces, es responsable de verificar la vigencia de la
inscripcion en el portal del Registro Nacional de
Proveedores.

Las contrataciones de bienes, servicios y obras por un
monto mayor a tres (3) hasta ocho (8) UITs, deben contar
como minimo con dos (2) cotizaciones que satisfagan las
especificaciones técnicas o términos de referencia
solicitadas por las areas usuarias, debiéndose tener en
cuenta las mejores condiciones de precio, calidad vy
oportunidad que ofrezca el mercado; y para cuando la
contratacion sea para un monto menor o igual a tres (3) UlTs
debera contar como minimo de una (1) cotizacién.

13



6,2:7.

6.2.8.

6.2.9.

DEL

6.3.1.

6.2.10.

Las cotizaciones senaladas en el parrafo anterior no deberan
tener una antiguedad mayor a quince (05) dias calendarios
desde su recepcion.

La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares o la que
haga sus veces, previa a la contratacion podra solicitar a las
areas usuarias de ser necesario, la opinién técnica sobre el
producto ofertado en las cotizaciones de los proveedores.

Cuando el requerimiento sea para la contratacion de
Servicios en general, Consultoria, Servicio Especializado o
Servicio por Meta Especifica, la solicitud de cotizacion podra
realizarse mediante carta de invitacion al proveedor de
manera fisica o de manera virtual, a través de correo
electronico, en donde se solicitara que se adjunten los
siguientes documentos, segin el Anexo N° 11 de la
presente directiva:

% Curriculum Vitae documentado presentado con un
indice. (Firmado y con huella dactilar )

% La propuesta u oferta econdmica de acuerdo a los
términos de referencia y plazos que se indican.

< Carta de autorizacidon para abonos en Codigo de

Cuenta Interbancaria — CCI el cual debera estar

vinculado al Ruc, segun el Anexo N° 8 de la presente

directiva.

Cabe precisar que la Coordinacion de Adquisiciones o quien
haga sus veces en las Unidades Ejecutoras, durante la
evaluacién de las cotizaciones de bienes, servicios y obras
debera verificar en el moédulo de “Registro Nacional de
Sanciones contra servidores civiles (RNSSC)” si la persona
a contratar se encuentra sancionada. En este caso debera
descalificar su oferta e imprimir el reporte respectivo y
adjuntarlo al expediente de contratacion.

CUADRO COMPARATIVO Y SELECCION DEL

PROVEEDOR.

El resumen de las cotizaciones se emitira utilizando el
formato - del Cuadro Comparativo de Cotizaciones,
establecido en el Anexo N° 09 de la presente Directiva,
donde se evaluara el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, precio y plazo de entrega;
el mismo que sera evaluado por; el cotizador; el encargado
de la Coordinacion de Adquisiciones; y el Sub Director de la
oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares o las que
hagan sus veces en las Unidades Ejecutoras.
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6.3.2.

6.3.4.

6.4.1.

6.3.3.

En base a la evaluacién de las cotizaciones mediante el
Cuadro Comparativo de Cotizaciones, la Coordinacion de
Adquisiciones y la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares o las que hagan sus veces, seleccionara vy
adjudicara al contratista con integridad y probidad.

En los casos que la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares, la Coordinacion de Adquisiciones o las que hagan
sus veces, no pueda verificar el cumplimiento de los
términos de referencia o especificaciones técnicas, de
servicios especializados y/o bienes sofisticados, solicitara el
apoyo del area técnica o area usuaria dependiendo de la
especializacién de la contratacién, para lo cual, debe
coordinar con el area usuaria, otorgandole un plazo maximo
de dos (2) dias habiles para su validacion.

El postor adjudicado sera aquel que cumpla con los
requisitos minimos exigidos en las especificaciones técnicas
o términos de referencia y que ofrezca el menor precio.

DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP).

Una vez determinado el valor de la contratacion, la Oficina
de Abastecimientos y Servicios Auxiliares o la que haga sus
veces, solicitara a la Sub Gerencia de Presupuesto y
Tributacién o quien haga sus veces en las Unidades
Ejecutoras, la certificacion presupuestal, que debera
contenerlo siguiente:

a) Bienes.- La aprobacion de certificacion es automatica.

b) Servicios.- Numero de certificacion, Numero de pedido
de servicio, descripcion del servicio; y copia del
documento sustentatorio de temporalidad y urgencia de
la necesidad y del Pedido de Servicio.

La solicitud de la Certificacién Presupuestal se efectuara
dentro del dia habil siguiente de aprobado el estudio de
indagacion del mercado por la Oficina de Abastecimientos
y Servicios Auxiliares o la que haga sus veces en las
Unidades Ejecutoras, debiendo la Sub Gerencia de
Presupuesto y Tributacion o quien haga sus veces,
aprobar en un (01) dia habil de recepcionado el reporte,
bajo responsabilidad.

Cuando la Oficina de Abastecimientos y Servicios
Auxiliares a través Coordinacion Adquisiciones o la que
haga sus veces, verifique que el area usuaria no cuenta
con disponibilidad presupuestal, procedera de forma
inmediata (maximo al dia habil siguiente) a devoiver el
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6.5.

6.4.2.

6.4.4.

6.5.1.

requerimiento, a fin de que el area usuaria efectie las
coordinaciones con la Sub Gerencia de Presupuesto y
Tributacion o quien haga sus veces en las Unidades
Ejecutoras.

La Sub Gerencia de Presupuesto y Tributacion o quien haga
sus veces en las Unidades Ejecutoras, luego de verificar la
disponibilidad presupuestal, en caso de contar con eésta,
debera emitir aprobacion el Certificado de Credito
Presupuestario (CCP) correspondiente, con el cual, se
garantiza la existencia del crédito presupuestal disponible y
libre de afectacion, ello implica la reserva del crédito
presupuestal mientras se contrata y perfecciona la
obligacion, debiendo de efectuarse el correspondiente
registro presupuestal en el SIAF-SP.

La Certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de
adicionarse, reducirse o anularse, o de ser modificada en la
descripcion de su objeto, siempre y cuando estén
debidamente justificadas dichas modificaciones y se cuente
con la verificacion correspondiente de la Sub Gerencia de
Presupuesto y Tributacion o quien haga sus veces en las
Unidades Ejecutoras.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el ano
fiscal, las contrataciones deberan contar con la prevision
presupuestal suscrito por la Sub Gerencia de Presupuesto y
Tributacion o quien haga sus veces en las Unidades
Ejecutoras y la Oficina Regional de Administracion y
Finanzas, que garanticen la programacion de los recursos
suficientes para atender el pago de las obligaciones en los
anos fiscales subsiguientes.

La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares
mediante la coordinacion de Adquisiciones y la que haga sus
veces, debera registrar el codigo de Cuenta Interbancario -
CCl al Sistema Integrado de Administracion Financiera -
SIAF - SP.

DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION.

La Coordinacion de Adquisiciones o la que haga sus veces
formulara el expediente de contratacion, el cual contendra lo
siguiente:

a) Memorandum o Informe de solicitud del area usuaria
acreditando, la temporalidad, urgencia y no
subordinacion del servicio a requerir (En caso de
servicios)
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6.6.

b)

m)

CONTRATO.

6.6.1.

Requerimiento del area usuaria (que comprende el
pedido, los términos de referencia ylo las
especificaciones técnicas, conforme a los formatos
establecidos en los Anexos: N° 01, 02, 03, 04 de la
presente directiva, segun corresponda.

Copia del cuadro de presupuesto analitico, cuando se
trate de ejecucién de obras o proyectos por la
modalidad de administracion directa.

Solicitudes de cotizacién a proveedores, adjuntando
los correos de invitacion o en su defecto carta de
invitacion cursada al proveedor con firma de
recepcion en sefal de haber sido comunicado.
Cotizaciones.

Cuadro Comparativo de Precios, de corresponder.
Declaraciéon Jurada del proveedor.

Certificacion de Crédito Presupuestario.

Impresion de la ficha RUC, de los proveedores que
intervinieron en la indagacion de mercado, donde
indique la actividad econémica objeto de la
contratacion y se encuentren en estado activo y
habido.

Codigo de Cuenta Interbancaria activa, del proveedor
que presenta la mejor propuesta.

Copia de Registro Nacional de Proveedores vigente
de los proveedores que intervinieron en la indagacion
de mercado, en los casos previstos por la Ley de
Contrataciones y su Reglamento.

Consulta del moédulo de “Registro Nacional de
Sanciones contra servidores civiles (RNSSC), en el
caso de contratacion de Servicios en general,
Consultoria, Servicio Especializado o Servicio por
Meta Especifica prestadas por personas naturales.
Documentacion  sustentatoria del proveedor a
contratar, conforme a lo establecido en los Términos
de Referencia y/o Especificaciones Técnicas.

DE LA EMISION DE ORDEN DE COMPRA, SERVICIO O

La oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares a traves
de la Coordinacion de Adquisiciones o quien haga sus
veces, elaborara la Orden de Compra y/o Servicios en
cualquiera de los casos sehalados anteriormente, cuyo
sustento es el expediente de contratacion. Se podra suscribir
contratos cuando se trate de consultorias, servicios por
metas especificas entregables y cuando la condicion de
prestacion o entrega sea de ejecucion temporal, urgente y
auténoma (no subordinada); bajo el criterio establecido en el
literal f) del numeral 8.1.10 de la presente Directiva.



6.6.2.

La Orden de Compra, Servicio o Contrato, debera contener
en forma expresa lo siguiente:
a. Las especificaciones técnicas de los bienes o los
términos de referencia de los servicios.
b. La fecha de entrega y otros que se considere
necesarios para su ejecucion.

Monto de la contratacion.

Lugar y plazo de entrega.

Forma de pago.

Fuente de Financiamiento.

Meta Presupuestal y especifica de gasto.

Area usuaria que dara la conformidad de la

recepcion del bien o servicio.

i. De ser necesario considerar penalidades, las
cuales no deberan exceder del 10% del monto total
de la contratacion.

j. Garantia comercial.

k. Para el caso de contratos, ademas se debe
considerar minimamente las siguientes clausulas:
Antecedentes, Base Legal, Objeto de Ia
Contratacion, Clausula anticorrupcion.

I. Otros datos de ser necesarios.

@ ™o a0

El plazo de la proyeccion de contrato es dentro de los dos
(02) dias de recibida el expediente; de existir alguna
observacion debera devolver y otorgar un plazo no mayor a
dos (02) dias para absolver; una vez subsanada se remite a
la Direccion de Asesoria Juridica; quien tiene un plazo
maximo de dos (02) dias para su revision y visacion.
Debiendo los proveedores suscribir el contrato en un plazo
maximo de dos (02) dias habiles a partir del dia siguiente de
la visacion por parte de asesoria juridica, para lo cual el
responsable de contratos comunicara al proveedor el plazo
maximo para la suscripcion del contrato, caso contrario se
procedera con la anulacion del contrato.

El contrato sera suscrito por el funcionario autorizado cuya
competencia ha sido delegada por el titular de la entidad, y
por el proveedor; directamente cuando se trate de persona
natural, apoderado o por el representante legal tratandose
de persona juridica.

Lz Orden de Compra o Servicio debe estar visada por el
responsable de la Coordinacion de Adquisiciones y por el
Sub Director de la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Auxiliarles o las que hagan sus veces en la Unidades
ejecutoras, para luego proceder a su compromiso en el
SIAF.
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6.6.6.

6.6.7.

6.7.1,

6.8.1.

6.8.2.

Una vez elaborada la Orden de Compra o Servicio, se
remitira una copia al Area Usuaria para el inicio de la
ejecucion contractual. El area usuaria es la encargada de la
supervision y/o seguimiento de la ejecucion contractual, de
acuerdo a las especificaciones técnicas o términos de
referencia, salvo en los casos que se establezca la
participacién del area técnica, debiendo precisar dicha
participacion en los términos de referencia o
especificaciones técnicas.

La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares a través
de la coordinacion de adquisiciones o quien haga sus veces
notificara al proveedor copia de la Orden de servicio, asi
mismo a través la Coordinacion de Almacén o quien haga
sus veces notificara al proveedor copia de la Orden de
Compra, a través de los siguientes medios:

» Via correo electronico y otros medios de
comunicacion, debera obtener la constancia de
recepcion por parte del proveedor.

» De manera fisica o presencial debe estar firmado
acompanado de huella dactilar, sefalando la fecha y
hora de notificacion o recepcion.

DEL REGISTRO Y PUBLICACION EN EL SEACE.

La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares a traves
de la coordinacion de adquisiciones o quien haga sus veces,
de acuerdo a lo establecido en el articulo 48° de la Ley de
Contrataciones del Estado y el articulo 25° de su
Reglamento, deben registrar en el SEACE las contrataciones
correspondientes a los supuestos excluidos del ambito de
aplicacion de la Ley sujetos a supervision del OSCE, dentro
de los 10 primeros dias habiles del siguiente mes.

DE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Para el inicio del plazo de ejecucion, en el caso de que la
prestacion se formalice a través de la notificacion de una
Orden, ésta regira a partir del dia siguiente de su aceptacion
o recepcion de la misma, desde que se establezca en dicho
documento o desde la fecha que se cumpla las condiciones
en la misma.

Para el inicio del plazo de ejecucion, en el caso contratacion
se formalice a través de la suscripcion de un contrato, su
plazo se computara a partir del dia siguiente de su
suscripcion, desde que se establezca en el contrato o desde

19



- 6.8.3.

6.8.4.

6.8.5.

la fecha que se cumpla las condiciones en la misma; siendo
en este caso la Orden el medio por el cual se iniciara el
tramite para el pago correspondiente.

Durante la ejecucidon contractual los plazos se computaran
en dias calendarios, salvo que en la presente directiva
indique lo contrario, asimismo aplicandose supletoriamente
lo dispuesto por los Art. 183° y 184° del Cadigo Civil.

Cuando se trate de adquisicion de bienes, la Coordinacion
de Adquisiciones o la que haga sus veces, remitira la Orden
de Compra a la Coordinacion de Almacén o la que haga sus
veces en las Unidades Ejecutoras, para la recepcion de los
bienes adquiridos.

En caso de adquisicion de equipos informaticos (Hardware y
Software) y otros equipos sofisticados, se solicitara
adicionalmente un informe de conformidad al area técnica
correspondiente, respecto al cumplimiento de las
especificaciones técnicas.

. DE LA CONFORMIDAD DE RECEPCION DE BIENES Y
\ PRESTACION DE SERVICIOS.

6.9.1.

6.9.2.

La entrega del bien o prestacion del servicio se efectuara
dentro del plazo establecido en las especificaciones tecnicas
y/lo términos de referencia, especificamente para la
ejecucion de la prestacion de servicios deberan ser
ingresados por mesa de partes de la Entidad, salvo en caso
fortuito o fuerza mayor debidamente comprobado, que
impidan a los proveedores entregar los bienes o ejecutar los
servicios requeridos, para lo cual se procederd conforme lo
regulado en la presente directiva.

En caso de bienes, la recepcion es responsabilidad de la
Sub Direccion de Abastecimientos y Servicios Auxiliares a
través de la Coordinacion de Almacén o quien haga sus
veces, verificard que el bien se encuentre en Optimas
condiciones, comparandolos el fisico con las caracteristicas
descritas en la Orden de Compra; y la conformidad es
responsabilidad del quien se indica en la Orden de Compra o
contrato; acto seguido procederd a otorgar la conformidad
por el ingreso a Almacén, con sello y firma en la Orden de
Compra. Posteriormente, el area usuaria debera suscribir la
conformidad de recepcion del bien en el formato
correspondiente, segun el Anexo N° 10 de la presente
directiva.
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6.9.3.

6.9.4.

6.9.5.

6.9.6.

6.9.7.

La conformidad requiere que el area usuaria o el area
técnica, verifique, dependiendo de la naturaleza de la
prestacion la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales.

Con la conformidad del area usuaria, la Coordinacion de
Almacén o quien haga sus veces devolvera la Orden de
Compra adjuntando la Guia de remision respectiva, a la
Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares o quien
haga sus veces para la continuacion del tramite.

En la prestacion de servicios, la conformidad sera de
responsabilidad del area usuaria luego de finalizado el
servicio, la prestacion periédica o entregable previsto en los
términos de referencia, salvo existan observaciones en la
ejecucién, en el producto o en el resultado final del mismo,
éstos deberan ser subsanados por el proveedor dentro del
plazo que se le otorgue para tal efecto, sin perjuicio de
aplicarle la penalidad correspondiente en caso de
incumplimiento.

La conformidad del servicio se realizara por el area usuaria,
adjuntando el formato debidamente llenado, segun el Anexo
10 de la presente directiva y el informe de Servicios en
general, Consultoria, Servicio Especializado o Servicio por
Meta Especifica.

En el formato de conformidad, se debera incluir toda la
informacion necesaria, se adjuntara la documentacion
fuente, informes, entre otros, y segun la naturaleza del
servicio deberan adjuntar panel fotografico antes y despues
del servicio.

Otorgada la conformidad del servicio realizado, el area
usuaria devolvera la Orden de Servicio a la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares o quien haga sus
veces para la continuacion del tramite, siendo ésta la dltima
dependencia la que recepcionara la factura u otro
comprobante de pago del proveedor. Asimismo, en el caso
de servicios temporales independientes realizados por
personas naturales (Servicios en General, Consultoria,
Servicio Especializado o Servicio Especifica), se adjuntara el
informe de actividades y el recibo por honorarios
correspondiente.

Cuando corresponda la conformidad de bienes y servicios
para ejecucién de obras o proyectos por administracion
directa, adicionalmente debe suscribir el documento el
residente y/o coordinador, supervisor y almacenero de obra.
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6.9.8.

6.10.1.

6.10.4.

6.10.5.

La conformidad de la prestacion se emite en un plazo
maximo de cinco (5) dias calendarios de la recepcion de
bien y/o de la culminacion de la prestacion del servicio, bajo
responsabilidad funcional y administrativa del Area Usuaria.

DE LAS OB’SERVACIONES EN LA ENTREGA DEL BIEN O DE LA
PRESTACION SERVICIO.

Cuando existan observaciones en la ejecucion de las
prestaciones, estas seran consignadas en un acta, informe u
otro documento, indicando claramente el sentido de las
mismas, siendo remitidas a la Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares o quien haga sus veces, para la
notificacion al contratista.

Dependiendo de la complejidad de la contratacion, se otorga
al contratista un plazo prudencial para su subsanacion. El
plazo es establecido por el area usuaria y no debe ser menor
de dos (2) ni mayor de cinco (05) dias calendarios.
Tratandose de servicios de consultorias, el plazo para
subsanar no sera menor de cinco (5) ni mayor de siete (07)
dias calendarios, dependiendo de la complejidad; el cual es
computado desde el dia siguiente de la notificacion de la
comunicacién formal cursada por la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares o quien haga sus
veces.

Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacion de penalidad. Si a pesar del plazo
otorgado, el contratista no cumple con la subsanacion, la
entidad puede otorgar al contratista periodos adicionales
para las correcciones pertinentes, en cuyo caso se aplica la
penalidad por mora correspondiente, desde el vencimiento
del plazo de subsanacion otorgado conforme al parrafo
anterior.

Si a pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple con la
subsanacion, el Gobierno Regional Junin puede resolver el
contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan, desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes,
servicios en general y/o consultorias no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso el
Gobierno Regional Junin no efectua la recepcion o no otorga
la conformidad, segin corresponda, debiendo considerar
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como no ejecutada la prestacion, aplicandose las
penalidades respectivas.

6.11. DEL PROCESO EN CASO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE
DEL PROVEEDOR.

6.11.1. En caso el proveedor incumpla las condiciones de entrega
del bien o de la prestacion del servicio dentro del plazo
establecido en la Orden de Compra o Servicio, la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares o quien haga sus
veces, requerira mediante carta notarial suscrita, el
cumplimiento de sus obligaciones, otorgandoles un plazo no
mayor a cinco (05) dias (salvo casos complejos sustentada
por el area usuaria); en caso de persistir el incumplimiento,
se dispondra la anulacién de la orden de compra u orden de
servicio previo informe por parte del Almacén o del area
usuaria, segun corresponda; en tal sentido, se podra llamar
al proveedor que ocupé el segundo lugar de acuerdo al
cuadro comparativo, en caso este no acepte se procedera a
cotizar y adjudicar a un nuevo proveedor.

Ante el incumplimiento injustificado de las obligaciones
contractuales, se aplicaran penalidades, las mismas que
deben ser objetivas, razonables y congruentes vy
consignadas en las especificaciones técnicas o en los
términos de referencia.

Las penalidades por mora y las otras penalidades pueden
alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto de la contratacion vigente, o de ser
el caso, de la prestacién parcial que debio ejecutarse. Estas
penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago
final, segun corresponda.

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion
de las prestaciones, objeto de la contratacion, se aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria= 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias,
para bienes y servicios: F=
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1 Para bienes, servicios y consultorias: F=0.25.
b.2 Para obras: F=0.15




6.11.4.

6.11.5.

6.11.6.

_\ DE

6.12.1.

6.12.2.

De establecerse la aplicacion de otras penalidades distintas
a la mencionada, éstas deben ser también objetivas,
razonables y congruentes con el objeto de la contratacion.
En cada caso, se deben describir los supuestos de
aplicacion, la forma de calculo y el procedimiento de
verificacion del supuesto a penalizar, calculandose de forma
independiente a la penalidad por mora.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad y
a solicitud de los o¢rganos y/o unidades organicas del
Gobierno Regional, se podra dejar sin efecto (resolver el
contrato) en forma parcial o total la orden de servicio compra
0 contrato por incumplimiento.

En caso de incumplimiento por parte del proveedor, previo
informe técnico del &rea usuaria; la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares podra requerir el
cumplimiento de sus obligaciones otorgandole el plazo
maximo de cinco (05) dias calendarios, bajo apercibimiento
de resolver el contrato via conducto notarial.

| LA CONTROVERSIA DURANTE LA EJECUCION
'CONTRACTUAL.

Una vez resuelto el Contrato la Orden de Compra o Servicio
las partes tendran un plazo maximo de 05 dias habiles para
someter la controversia a conciliacion, para tal efecto y bajo
responsabilidad el area usuaria tomara la decisién de
conciliar o rechazar la propuesta conciliatorio considerando
criterios de costo beneficio y ponderando los costos vy
riesgos; de no adoptar un acuerdo conciliatorio, dicha
evaluacion debe estar contenida en un informe técnico, en
caso corresponda conciliar esta controversia sera resulta a
traves de la Procuraduria Publica Regional, vencido el plazo
previsto se tendra por consentida la resolucion.

En caso no exista acuerdo total o parcial este sera
consignada en el acta respectiva y cualquiera de las partes
que se sienta afectada con tal decision tendra un plazo
maximo de 10 dias habiles para ejercer su derecho en la via
judicial correspondiente.

DE LA MODIFICACIONES CONTRACTUALES.

La entidad puede aplicar modificaciones contractuales en los
siguientes supuestos:
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6.13.1. Ampliacion de Plazo

a)

b)

En caso corresponda las ampliaciones de plazo, el
contratista puede solicitar ampliaciones de plazo a la
Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares o
quien haga sus veces, a través de mesa de partes de la
Entidad, en los siguientes casos;

I. En caso fortuito o fuerza mayor debidamente
acreditada que impidan al contratista a entregar el
bien o prestar el servicio, en el plazo previsto en
el contrato.

Il. Por atrasos y/o paralizaciones, no imputables al
contratista.

El contratista solicitara a la entidad dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes de finalizado el hecho
generador de la ampliaciéon; la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, a través de la
Coordinaciéon de Adquisiciones o quien haga sus veces,
remitira al area usuaria la solicitud presentada por el
contratista, a fin que emita su opinién en un plazo no
mayor de tres (3) dias habiles. Con la opinion del area
usuaria, la Oficina Regional de Administracién y
Finanzas o quien haga sus veces resolvera la solicitud
y notificard al contratista dentro de los ocho (8) dias
habiles, notificando la procedencia o improcedencia de
la solicitud mediante carta simple. De no existir
pronunciamiento expreso, se tiene por aprobada la
solicitud del contratista.

5.13.2 Acuerdos de Partes

c)

Por acuerdo entre las partes se puede modificar el
contrato, siempre que permita alcanzar la finalidad del
contrato sin generar un costo adicional, previo informe
del area usuaria; para lo cual se suscribe la adenda
respectiva.

DE LA RESOLUCION DE LA ORDEN DE SERVICIO, ORDEN
COMPRA OCONTRATO.

6.14.1. El Gobierno Regional Junin podra resolver el contrato por las
siguientes causales:

a) Cuando el contratista incumpla injustificadamente
obligaciones contractuales, legales o reglamentarias
a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Cuando el contratista acumule el monto maximo de
la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su
cargo.



6.14.2.

6.15.1.

c) Cuando el contratista paralice o reduzca
injustificadamente la ejecucion de la prestacion,
pese a haber sido requerido para corregir tal
situacion.

d) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad

- o el contratista justifiquen las causas que
imposibilitan continuar con la ejecuciéon del contrato
(orden de compra y/o servicio).

Para los literales a), b) y c). la Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares o quien haga sus veces mediante carta
notarial requiere al contratista que cumpla con ejecutar sus
obligaciones en un plazo no mayor de cinco (5) dias
calendarios, si vencido dicho plazo el incumplimiento
persiste, se comunica mediante carta notarial la decision de
resolver el contrato.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso
fortuito, fuerza mayor, por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las
partes y que imposibilite de manera definitiva la continuacion
de la ejecucion del contrato, asimismo se resuelve el
contrato por acuerdo de las partes para lo cual la Oficina
Regional de Administracién y Finanzas o quien haga sus
veces, solicitara al area usuaria la opinion respectiva antes
de proceder a la resolucion.

6.15. DE LA NULIDAD DE LA ORDEN DE SERVICIO, ORDEN DE
COMPRA Y/O CONTRATO.

El Gobierno Regional Junin podra declarar la nulidad del
contrato en los siguientes casos:

a) Por haberse perfeccionado el contrato estando
inmersos en causal de impedimentos previstos en
articulo 11° de la Ley de Contrataciones del Estado.

b) Cuando se verifique la trasgresién del principio de
presuncion de veracidad, previo descargo del
contratista, para el cual se le otorga un plazo de
cinco (5) dias habiles.

c) Cuando se acredite que el contratista, sus
accionistas, socios 0 empresas vinculadas, o
cualquiera de sus respectivos directores,
funcionarios, empleados, asesores, representantes
legales o agentes, ha pagado, recibido, ofrecido,
intentado pagar o recibir u ofrecer en el futuro algun
pago, beneficio indebido, dadiva o comision; antes
del perfeccionamiento del contrato. Esta nulidad es
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sin perjuicio de la responsabilidad penal y civil a que
hubiere lugar.

DEL PAGO.

6.16.1.

6.16.2.

6.16.3.

La Coordinacién de Adquisiciones y/o la Coordinacion de
Almacén o quien haga sus veces, remitira la Orden de
Servicio o Servicio con la documentacién sustentatoria a la
Oficina de Administracion Financiera o quien haga sus veces
en las Unidades Ejecutoras, quien a través de la
coordinacion de Fiscalizacion o quien haga sus veces
efectuara las acciones del control previo que corresponda;
luego del cual, efectuara el registro del devengado en el
SIAF - SF.

Una vez devengado el expediente de contratacion y la
Orden de Compra o Servicio se remitira a la Coordinacion de
Tesoreria o quien haga sus veces en las Unidades
Ejecutoras, a fin de efectuar el tramite del pago respectivo.

El Gobierno Regional Junin realizara el pago de las
contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los ocho (8) dias calendarios siguientes a la conformidad de
los bienes y servicios siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato.

DE LA CONSTANCIA DE PRESTACION.

6.17.1,

La Sub Direccion de Abastecimiento y Servicios Auxiliares o
quien haga sus veces otorgara la Constancia de Prestacion
a peticion del contratista, previa revision del expediente de
contratacion.

La Constancia de prestacion debe contener como minimo:
a) Numero del contrato, la orden de compra o servicio
b) Identificacién del objeto de la contratacion.
c) Identificacion del contratista.
d) Monto correspondiente.
e) Plazo contractual.
f) Penalidades incurridas por el contratista, cuando
corresponda.

VIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

Las disposiciones no contempladas en la presente Directiva, seréan
resueltas conforme a lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del

Estado

y su Reglamento y demas normas generales y especificas

que resulten aplicables.
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La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares o quien haga
sus veces, no asumira compromisos o0 gastos contraidos o
efectuados por las unidades organicas, que no hayan sido
gestionados a través de la Oficina de Abastecimientos y Servicios
Auxiliares o quien haga sus veces.

Los requerimientos de contratacion deben ser solicitados y
presentados antes de la ejecucion de la prestacion; por tanto, no se
admitiran regularizaciones de ningun tipo, sin perjuicio de las
responsabilidades a que hubiere lugar.

La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares a través de la
Oficina Regional de Administracién y Finanzas o las que hagan las
veces, comunicara al Tribunal de Contrataciones del Estado, las
infracciones cometidas por los proveedores, senaladas en el
numeral 50.1 y 50.2 sefalados en el Articulo 50° de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

Las contrataciones que realice el Gobierno Regional de Junin bajo la
presente directiva, estaran sujetas a la supervision del OSCE.

Los gastos menores a S/ 700.00 (Setecientos y 00/100 Soles) que
demanden una cancelacion inmediata o que, por su finalidad vy
caracteristica, no puedan ser debidamente programadas, se
atenderan con cargo al Fondo para Pagos en Efectivo o Fondo Fijo
para Caja Chica, de acuerdo a la Directiva interna de la Entidad.

Las areas usuarias en el ultimo trimestre del afno, deberan evitar
solicitar bienes o servicios para contrataciones de adjudicacion sin
proceso cuyos plazos de entrega o plazos de prestacion estén
proximos a la finalizaciéon del ejercicio presupuestal o superen el
ejercicio presupuestal, con la finalidad de realizar un adecuado cierre
del ejercicio fisca

Conforme lo dispuesto en el articulo 20° del Decreto Supremo N°
004-2019-JUS la notificacion dirigida a la direccion de correo
electronico senalada por el administrado se entiende validamente
efectuada cuando la entidad reciba la respuesta de recepcion de la
direccion electronica senalada por el administrado o esta sea
generada en forma automatica por una plataforma tecnoldgica o
sistema informatico que garantice que la notificacion ha sido
efectuada; la notificacién surte sus efectos el dia que conste haber
sido recibida.

Quedan excluidas de los alcances de la presente directiva; las
contrataciones que se efectuan bajo la modalidad de contratacion de
Acuerdo Marco Administrado por la Central de Compras Publicas —
Perad Compras supervisado por el OSCE, caja chica, encargos
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8.1.

8.2.

8.3.

internos al personal de la entidad y otras reguladas por normas
especiales.

. DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de
su publicacion en el portal institucional del Gobierno Regional de
Junin.

Dejar sin efecto la Directiva General N° 006-2021-GRJ/ORAF-OASA
y oftras directivas que se opongan a la presente, posterior a la
entrada en vigencia de la presente directiva.

RESPONSABILIDAD

La Oficina Regional de Administracion y Finanzas y la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares o las que hagan sus veces son
responsables de cumplir y hacer cumplir las disposiciones
contenidas en la presente Directiva.

Las unidades organicas usuarias son los responsables, en lo que
corresponda, de cumplir con las disposiciones contenidas en la
presente Directiva.

El Organo de Control Institucional, velara por el cumplimiento de lo
dispuesto en la presente Directiva.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVASE

RAL REGIONAL
NAL JUNIN
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ANEXD N° D1
TERMINDS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS DE ESPECIALISTAS

Unidad Organica:

Actividad del POI:

Denominacitn de |a Contratacion:

AN FINALIDAD PUBLICA (Dbligatorio)

(Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con |a contratacion
requerida. Por ejemplo: En el caso de contratacian del servicio de telefonia mavil, podria considerarse lo siguiente: “El
presente proceso busca mejorar el nivel de integracion de Ia Entidad, asi como mantener |a comunicacian telefanica en
forma inmediata entre funcionarios y personal de Ia Entidad, buscando elevar los niveles de eficiencia y satisfaccitn de
los usuarios internos y externos”.)

I\, ANTECEDENTES (Dbligatorin)

Puede consignarse una breve descripcian de los antecedentes considerados por el usuario para la determinacion de la
necesidad. Se trata de una explicacion general respecto del motivo por el cual se efectia el requerimiento de

‘ .f_f/—\\\cnntrataciﬂn del servicio.
\ il

i\
. DBJETIVOS DE LA CONTRATACIGN (Dbligatorin)

ﬂbietivn General

(Los 6rganos y/n unidades organicas deberan indicar cuél es el objeto de la contratacitn requerida). Fl objeto debe de
responder a la pregunta “que” y "para qué”

[Objetivos Especificos:

(Indicar con mayor precision y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una
guia para el contratista en |a ejecucion de |as prestaciones y una pauta de supervisitn para la Entidad)

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICID' (Dbligatorin)

(Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el
procedimiento a sequir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por
|a entidad para la ejecucidn del servicio)

REGLAMENTOS TECNICOS, NDRMAS METROLOGICAS Y/0 SANITARIAS (De corresponder)

(Los drganos y/o unidades organicas deberan mencionar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o
sanitarias nacionales gue resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de la contratacicn)

VI SEGURDS (De corresponder)
(De ser el caso, los drganos y/o unidades organicas deberan precisar el tipo de sequro que se exigiré al proveedor, la
cobertura, el plazo, monto de Ia cobertura y oportunidad de su presentacion)

VIl.  PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soparte técnico, capacitacion y/o
entrenamiento del personal de |2 entidad, entre otras, por lo que se debera precisar seqin la prestacion solicitada)

VIl REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL (Dbligatorio)

(Los drganos y/o unidades organicas deberan precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el

1Es conveniente utilizar un lenguaje preciso.con verbos tales como: elaberar, describir, definir, analizar, redactar, presentar,
supervisar, etc.
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proveedor, sea persona natural o juridica, como |a experiencia, de considerarla necesaria)

(Tratandose de persona juridica, se debera identificar al personal que realizara el servicio, precisando la cantidad
minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando su formacitn académica, Experiencia (general y
especifica)

capacitacion y/o entrenamiento)

(X,

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Dbligatorio)

Lugar: (Los drganos y/o unidades organicas deberén sefialar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)

Plazo: (Los drganos y/o unidades organicas deberén expresar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando el
inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de |a notificacion de la orden de servicios)

\(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera precisar dicho plazo y las

condiciones a cumplir antes del inicio del cémputo de plazo)

| XVL.

X. _ ENTREGABLES Y/0 PRODUCTOS (Dbligatorio)
(Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar el nimero de entregables. el contenido de cada entregable, los
plazas de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

Xl /SUB CONTRATACION
El contratista no puede sub contratar a terceros, sequn art/47° del reglamento de la ley de contrataciones con el

~ estado.
L

XIl.  CONFORMIDAD (Obligatorio)
(Se deberd indicar los 6rganos y/o unidad orgénica responsables de otorgar |a conformidad del servicio y precisar el
procedimiento y requisitos gue debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de |a conformidad)

XIll. ~ FORMA Y CONDICIONES DE PAGD (Dbligatorio)
(Los drganos y/o unidades organicas deberan precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo pago o
pagos periddicos)
(Los drganos y/o unidades organicas deberan precisar la documentacicn obligatoria a presentar por el proveedor para
|a realizacitn del pago considerando la conformidad de los 6rganos y/o unidades orgénicas y comprobante de pago)
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias calendario
siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para
ello.
En el caso de servicios de ejecucion perigdica podra indicarse que el pago se realizara por cada prestacion parcial. La
forma de pago debe sefialar Ia equivalencia del pago teniendo que realizarse en porcentaje dzl monto total del contrato,

XIV.  CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
(De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el mangjo de informacitn a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion. guedando prohibido revelar dicha informacion a terceros)

XV.  RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA _
El proveedor de bien o servicio es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por
un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir del dia siguiente de la conformidad otorgada por | Entidad.
RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACKIN DE BIENES (de corresponder)

En virtud de lo dispuesto en los articulos Il y 18 de la Ley N® 29151 -Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, en aquelios casos en los cuales para el cumplimiento de la prestacidn, la Entidad asigne al Contratista algan
bien musble o inmueble. éste sera responsable del buen uso y conservacicn de los mismos: de |o contrario, responderd
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por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo méximo de cinco (5) dias habiles.

PENALIDADES (Dbligatorin)

Penalidad por Mora en la ejecucitn de la prestacidn:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucitn de las prestaciones DBJETO DEL CONTRATA, la Entidad
e aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 010 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (B0) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y ejecucian de
obras: F = 0.40.

Para plazos mayores a sesenta (B0) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2) Para obras: f = 015

Tanto el monto como el plazo se refieren. segin corresponda. a la ejecucion total del servicio o a la obligacion parcial
de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, objetivamente y debidamente sustentado, el retraso
incurrido (caso fortuito y fuerza mayor).

OTRAS PENALIDADES (Dpcional)

(De acuerdo al tipo de contratacion los 6rganos y/o unidades organicas podran establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion,
por lo que se deberd precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

EJEMPLO: penalidad por presentacidn de informes para pago distintos a entrega de productos requeridos.
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ANEXD N° 0Z
ESPECIFICACIONES TECNICAS
PARA LA ADRUISICIGN DE BIENES EN GENERAL

Unidad Organica:

Actividad del POI:

o\  Denominacion de la Contratacidn:

(Los drganos y/o unidades orgénicas deberan indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacian
requerida. Por ejemplo: En el caso de adquisicion de computadoras personales, podria considerarse lo siguiente: ("El
presente proceso busca contar con equipos de cémputo que permitan mejorar el procesamiento de la informacion de
las diversas dreas de la Institucitn, permitiendo una mejor y eficiente atencidn & los administrados”)

\g Q% _ FINALIDAD PUBLICA (Dblgatorin)
¥,

II. DBJETIVOS DE LA CONTRATACIGN (Dbligatorio)

bjetivo General
(Lps 6rganos y/o unidades organicas deberan indicar cuél es el objeto de la contratacion requerida)
/ﬁhjetivns Especificos:

(Indicar con mayar precisian y detalle los propésitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetives constituiran una
guia para el contratista en Ia ejecucian de las prestaciones y una pauta de supervisitn para |a Entidad)

CARACTERISTICAS TECNICAS (Dbligatorio)

(Los 6rganos y/u unidades organicas deberan indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumpliv el bien
para satisfacer la necesidad de |a entidad tales como dimensitn, composicion, material, empague. afio de fabricacion
minimo del bien. repuestos. accesorios, condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algun equipo o
componente, entre otros)

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/0 SANITARIAS (De corresponder)

(Los drganos y/o unidades orgénicas deberén mencionar los reglamentos técnicos normas metrolégicas y/o
sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de |a contratacicn)

ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE 0 INSTALACION (De corresponder)

(De ser el caso, los 6rganos y/o unidades organicas deberan indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios
necesarios, asi como el espacio requerido para la realizacitn de los trabajos de instalacian)

GARANTIA COMERCIAL (Dbligatorin)

(De preverse la garantia comercial, los 6rganos y/o unidades orgénicas deberan indicar el alcance de la garantia,
condiciones de |a garantia, periodo e inicio del cémputo de |a garantia)

VIl.  MUESTRAS (De corresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podré requerir la presentacion de muestras para la evaluacion y
verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

VI PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacian y/o
entrenamiento del personal de la entidad, por lo que se debera precisar el tipo. procedimiento, lugar, tipo de
certificacion que se otorgaré, segiin |a prestacion solicitada)

_IX. REOUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL® (De corresponder)

“Tiene que sefalarse la experiencia del proveedor de acuerdo al objeto del pedido.



g,

- 2

(De ser el caso, los drganos y/o unidades organicas deberan precisar si el proveedor requiere contar con una
autorizacion, registro u otros emitidos por un organismo competente)

(Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran de personal, los Grganos y/o unidades organicas deberan
precisar la cantidad minima de personal. formacion académica, experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo)

LUGAR Y PLAZD DE EJECUCIGN (Dbligatorin)

Lugar: (Los trganos y/o unidades organicas deberan sefialar el lugar donde se efectuara |a entrega de los bienes)

Plazo: (Los drganos y/o unidades orgénicas deberan indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, indicando el
inicio del plazo de ejecucion de la prestacidn)

(En caso que se establezca acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesto en funcionamiento en la adquisicion, se
debera precisar dicho plazo)

Xl. Xsrua CONTRATACION

\contratista no puede sub contratar a terceros, segun art147° del reglamento de Ia ley de contrataciones con el

Bstédu.

XII.

CONFORMIDAD (Dbligatarin)

paca el otorgamiento de la conformidad de |a prestacidn)

/\(En\s drganos y/o unidades organicas deberan indicar el procedimiento y requisitos que deber realizar el proveedor

XIIL

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Dbligatario)

| e

/ﬁs organos y/o unidades organicas deberan precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo pago o
p

agos periddicos)

(Los 6rganos y/o unidades organicas deberan precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para
la realizacidn del pagn como: recepcion de almacén central, conformidad de los drganos y/o unidades orgénicas y
comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias calendario
siguiente a la conformidad de los bienes. siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para
ello.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

| XIV.

El proveedor es el responsable por |a calidad ofrecida y por los vicios ocultos de la prestacion ofertada por un plazo no
menor de un (01) afio, contados a partir del dia siguiente de la conformidad otorgada por |a Entidad.

XV,

PENALIDADES (Dbligataria)

Penalidad por Mora en la ejecucidn de la prestacitn:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones obieto del contrato, la Entidad le
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (BO). dias. para bienes, servicios en general, consultorias y ejecucitn de
obras: F = 0.40.
Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorfas: F = 0.25.
b.2) Para obras: F = 015
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Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda. @ la ejecucion total del servicio o a la obligacion parcial,
de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayar
tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar &l pagn de gastos generales de ningan tipo.

OTRAS PENALIDADES (Dpcional)

(De acuerdo al tipo de contratacion los Grganos y/o unidades orgénicas podran establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deberén ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de |z contratacidn,
por lo que se deberd precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimient de verificacian de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

ANEXD N° 03
TERMINDS DE REFERENCIA

[¢5]
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PARA EL SERVICID DE CONSLLTORIAS

Unidad Organica:

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacian:

FINALIDAD PUBLICA (Dbligatorio)

(Los drganos y/o unidades orgénicas deberan indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con |a contratacion
requerida. Por ejemplo: En el caso de contratacion del servicio de consultorfa para |a elaboracicn del Plan Estratégico,
podria considerarse lo siguiente: “Considerando los nuevos lineamientos en materia de planeamiento, se requiere
contar con lineamientos rectores de la gestion en el mediano plazo, que permitan optimizar la gestién de esta
Institucian en beneficio de sus clientes internos y externos”)

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Dbligatorio)

Dbjetivo General
(Los 6rganos y/o unidades organicas deberan indicar cuél es el objeto de la contratacitn requerida)

Dbjetivos Especificos:
L — (Indicar con mayor precision y detalle los propasitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una

'_,/ \_  guia para el contratista en la ejecucion de |as prestaciones y una pauta de supervision para la Entidad)

\ Utilidad de los entregables:

‘Los drganos y/o unidades organicas deberén precisar la utilidad de la entregable materia de la contratacin.

A
ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Dbligatorio)

Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar el alcance de la consultoria a realizar, el detalle de las
ctividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo del mismo, recursos a ser previstos
or &l consultor y por |a entidad para |a ejecucian del servicio)

" PERFIL DEL CONSULTOR (Dbligatorio)

(Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico. Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
capacitacion y otros.

Tratandose de persona juridica, se debera indicar el personal que se requiere, asi como el Grado Academico,
Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica, capacitacion, y otros, de dicho personal.)

REGLAMENTDS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/0 SANITARIAS (De corresponder)

(Los drganos y/o unidades orgénicas deberan mencionar los reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o
sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de la contratacian)

2 V. SEGURDS (De corresponder)

(De ser el caso, los rganos y/o unidades organicas deberan precisar el tipo de sequro que se exigira al proveedor, la
cobertura, el plazo, monto de |a cobertura y oportunidad de su presentacicn)

VI.  PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimienta preventivo, soporte técnico, capacitacitn y/o
entrenamiento del personal de |s entidad, entre otras, por lo que se deberd precisar segin la prestacion solicitada)

VIl LUGARY PLAZD DE EJECUCION (Dbligatarin)

Lugar: (Los organos y/o unidades organicas deberén sefialar el lugar donde se efectuara la prestaitn)

Plazo: (Los drganos y/o unidades organicas deberén expresar el plazo de la prestacin en dias caiendario, indicando el
inicio del plazo de ejecucion de ia prestacian)

(En caso gue se establezca condiciones previas a la ejecucian del servicio, se deberd precisar dicho plazo)
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IX.  ENTREGABLES (Dbligatorio)

(Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los
plazos de presentacian y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

X. CONFORMIDAD (Dbligatoria)

(Se debera indicar los 6rganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del servicio y precisar
el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

Xl FORMA'Y CONDICIONES DE PAGD (Dbligatorio)

(Los 6rganos y/o unidades orgénicas deberan precisar si se realizara el pago de la contraprestacitn en un solo pago o
pagos periadicos)

(Los 6rganos y/o unidades organicas deberan precisar la documentacian obligatoria a presentar por el proveedor para
|a realizacion del pago considerando la conformidad de los drganos y/o unidades organicas y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias calendario
siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para
ello.

XIl.  RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no
menor de un (01) afio, contado & partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

“XlIl.  RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (de corresponder)

En virtud de lo dispuesto en los articulos Il y 1B de la Ley N° 29151 -Ley General del Sistema Nacional de Bienes
tatales. en aquellos casos en los cuales para el cumplimiento de |a prestacian, |a Entidad asigne al Contratista algin
bien mueble o inmueble, éste sera responsable del buen uso y conservacion de los mismos: de lo contrario, respondera
por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicitn dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

—XiV-—CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

Inticar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga accesos y que se
enguentre relacionada con |a prestacion. quedando prohibido revelar dicha informacicn a terceros.

XV.  PENALIDADES (Dbligatorio)

Penalidad por Mora en |a ejecucitn de la prestacitn:

" En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a |a siguiente farmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

e) Para plazos menores o iguales a sesenta (B0) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y ejecucion de
obras: F = 0.40.

f)  Para plazos mayores a sesenta (B0) dias:
b.l) Para bienes, servicios y consultorfas: F = 0.25.
b.2) Para obras: F = [1.I5
Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, @ |a ejecucion total del servicio o a la obligacion parcial,
de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no |e resulta imputable. '
Esta calificacian del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningan tipo.

XVl OTRAS PENALIDADES (Dpcional)

(De acuerdo &l tipo de contratacion los trganos y/o unidades organicas podrén establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deberdn ser objetives. razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion,
nor Io que se deberd precisar el listado de las situaciones, condiciones. el procedimiento de verificacian de las
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ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

ANEXD N° D4
TERMINDS DE REFERENCIADE SERVICICS EN GENERAL
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Unidad Organica:

Actividad del POI:

Denominacidn de la Contratacian:

FINALIDAD PUBLICA (Dbligatorio)

(Los drganos y/o unidades organicas deberén indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion
requerida)

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Dbligatorin)

(Los 6rganos y/o unidades orgénicas deberan indicar cuél es el objeto de |a contratacitn)

ALCANCES DEL SERVICID (Dbligatorin)

(Los drganos y/o unidades organicas deberén indicar las actividades especificas y detalladas que realizara el
proveedor-contratista-consultor, las cuales no deberan ser de naturaleza permanente)

REQUISITOS MINIMOS (Dbligatorio)

(Se deberd indicar el grado académico, |a experiencia laboral en general. experiencia laboral especifica, capacitacion, y
otros)

SEGUROS (De corresponder)

De ser el caso,. los drganos y/o unidades organicas deberan precisar el tipn de sequro que se exigiré al proveedor,
zu&tratista o consultor, |a cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacian)

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCIGN (Dbligatoria)

ar- (Los tirgans y/o unidades organicas deberan sefialar el lugar donde se efectuaré la prestacidn)

Plaze: (Los organos y/o unidades organicas deberén expresar el plazo de a prestacian en dias calendario, indicando el
inicig del plazo de ejecucion de |a prestacicn)

/in caso que se establezca condiciones previas a la ejecucian del servicio, se debera precisar dicho plazo)

ENTREGABLES (Obligatorio)

(Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar el nomero de entregables. el contenido de cada entregable, los
plazos de presentacidn y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

CONFORMIDAD (Dbligatorin)

(Se debera indicar los drganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar |a conformidad del servicio y precisar
el procedimiento y requisitos que deberé cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

FORMA Y CONDICIONES DE PAGD (Dbligatorio)

(Los érganos y/o unidades organicas deberan precisar si se realizara el pago de la contraprestacian en un solo pago o
pagos periddicos)

(Los arganos y/o unidades organicas deberan precisar la documentacitn obligatoria a presentar por el proveedor para
|a realizacitn del pago consideranda la conformidad de los Grganos y/o unidades organicas y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias calendario
siguiente & |a conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para
ello.

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga accesos y que se
| q g Yy a
Y encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacitn a terceros.
<
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Xl RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR - CONTRATISTA

El proveedor - contratista es el responsable por |a calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un
plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por |2 Entidad.

XIl.  RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos Il y 18 de la Ley N° 29151 ~Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, en aquellos casos en los cuales para el cumplimiento de |a prestacian, la Entidad asigne al Contratista algin
bien mueble o inmueble, éste sera responsable del buen uso y conservacitn de los mismos; de Io contrario, respondera
por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentrn del plazo méxima de cinco (5) dias habiles.

XIll.  CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS
- los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor-contratista que resulte
seleccionado son propiedad del Gobierno Regional de Junin, asi como toda aguella informacidn interna de la institucian
que tenga acceso para la gjecucion del servicio.

XIV.  GASTOS POR DESPLAZAMIENTD

En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del proveedor-contratista o consultor en
el ambito local los gastos inherentes & las mismas (pasajes y movilidad) correran por cuenta del proveedor-
contratista.

XV.  PENALIDADES (Dbligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucitn de la prestacidn:

Eh caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucian de las prestaciones objeto del contrato, Iz Entidad le
/éplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

w
2

s penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a Ia siguiente formula:
Penalidad diaria = .10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valares:

Para plazos menores o iguales a sesenta (B0) dias. para bienes. servicios en general, consultorias y ejecucian de
obras: F = 0.40.

Para plazos mayores a sesenta (B0) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F = 015

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucian total del servicio o a |a obligacian parcial,
de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningdn tipo.

OTRAS PENALIDADES (Opcional)

(De acuerdo al tipo de contratacion los drganos y/o unidades orgénicas podrén establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacidn,
por lo que se debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

ANEXO N° 05
COTIZACICN
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Sefiores

Dficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares
- Gobierno Regional de Junin

Presente. -

Ref.: Solicitud de Cotizacign - Descripcidn de la Prestacidn
Estimados sefiores:

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y aceptar en su integridad las
(especificaciones técnicas o términos de referencia) proporcionados por el Gobierno Regional de Junin, me comprometo
con la presente a |a ejecucion de la prestacion, cumpliendo con la integridad de vuestros requerimientos técnicos
minimos (Especificaciones Técnicas/Términos de referencia). conforme a las condiciones y plazos establecidos,
adjunto para tal efecto |a siguiente propuesta econémica:

MARCA (Caso ot LINIDAD DE PRECID
\ ITEM DESCRIPCION BIENES) CANTIDAD/ MEDIDA UNITARID
Nombre del Bieny/o
SErvicio
9 Nombre del Bien y/o
Servicio
TOTAL

"o Plazo de ejecucion
Garantia

Forma de Pago
Teléfono de contacto

Area Usuvaria:

AFECTOALIGV (DPCIONAL)SI( )ND( )

[ ]

e  [orren Electronico
e Direccitn:

e RUC

e Raztn Social:

[ ]

[ ]

La Dferta indicada incluye todos los tributos, instalaci6n, pruebas, transportes, costos laborales, conforme a la legislacién
vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el valor del bien ofertado. En tal sentido FL
GOBIERND REGIONAL no realizara pago adicional de ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio
ofertado.

Esta oferta sera valida y firme por un periodo minimo de Treinta (30) dias calendario, & partir de la fecha de presentacidn
de la presente oferta y se conviene u obliga que |a oferta pueda ser aceptada por EL GOBIERND REGIONAL en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado.

Huaneayo, de de 202_

Firmay Sello

ANEXD N° DB
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Sefiores

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

[ificina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares
Gobierno Regional de Junin
Presente. -

DATOS DEL DECLARANTE:

Nombres y Apellidos/Razdn Social:

DNI: | RUC:

Direccidn de Notificacitn:

Nombre de contacto:

Telf. Fijo/Mévil: [ CORRED ELECTRONICO:

1.

Huanc

- El declarante, en amparo al principio de véracidad establecido en el numeral 1.7 - Principio de presuncion de
veracidad - del articulo IV, del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo
General \DECLARA BAJO JURAMENTO:

Haber examinado los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun corresponda,

* proporcionados por la Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares del Gobierno Regional de Junin.

Cumplif en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun
correspanda y me someto a cualquier indagacion posterior a la contratacion que sea necesaria.

No percibir ningin ingreso como remuneracion ni pension del Estado Peruano (Institucion Publica o

presa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicion de la doble percepcion e
incompatibilidad de ingresos, salvo por funcion docente o por ser miembros Gnicamente del organo
colegiado, conforme el articulo 40° de la Constitucion Politica del Peru.

No tener impedimento para contratar con el Estado, de acuerdo a lo sefialado en el numeral 11.1 del

articulo 11 del TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, que sefala: “Cualquiera sea el
régimen legal de contratacion aplicable, estan impedidos de ser participantes, postores, contratistas y/o
subcontratistas, incluso en las contrataciones a que se refiere el literal a) del articulo 5 de la presente Ley,
las personas establecidas en los literales: a), b), ¢), d), e), f), g), h), i), j), k), 1), m), n), 0), p). @), 1), s) y )

No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado, conforme al REGISTRO NACIONAL DE
SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO - RNSDD, inhabilitacion administrativa ni judicial vigente
con el Estado, impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos por las disposiciones
legales y reglamentarias sobre la materia, e inhabilitacion o sancion del colegio profesional, de ser el caso.
No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio de
integridad.

Conocer lo establecido en el articulo 138.4) del Reglamento de la Ley de Contrataciones — Clausulas
Anticorrupcion.

Asimismo me comprometo a revisar diariamente y autorizo mi direccion electronica (correo electronica) para ser
notificado el contrato y/u orden de compra o servicio; ampliaciones de plazo; determinacién de penalidades;
resolucion o anulacion de contrato, entre otros, antes, durante o después de la ejecucion contractual de la
misma, entendiendo como notificado en la fecha de su emision, contando los plazos a partir del dia siguiente.

ayo. de de 202

DNIN®:

NOMBRE:

RUC N°:
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ANEXO N° 07
DECLARACIGN JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO

ADBIIGDS: ..o NOMOPES:
Documento de |dentidad:

Dependencia:

* 0\ Provincia/DEpartaments: ... FECHE O GECBGEA ...
¥ ... ) Vinculo conla entidad: Nombrado ( ) Designado ( ) Contratado ( )

~lleclaro que al momento de suscribir el presente documento:

. Tengo'conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

Ley No. 26771 y sus modificatorias, publicado el 15.04.97, que establece s prohibicin de ejercer la facultad de
nombramiento y contratacion de personal en el sector pablico en casos de parentesco.

Decreto Supremo No. 021-2000-PCM, publicado el 30.07.00, que aprueba el Reglamento de la Ley No. 26771,

Decreto Supremo No. 017-2002-PCM, publicado el 08.03.02. que modifica el Reglamento de la Ley No. 28771,

Decreto Supremo No. 034-2005-PCM, publicado el 07.05.05, que modifica el Reglamento de la Ley No. 26771 y dispone
el otorgamiento de la Declaracion Jurada para prevenir casos de nepatismo.

En consecuencia, DECLARD BAJO JURAMENTD que ... (indicar S| o NO) tengo parientes hasta el cuarto grado de
consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo conyugal, con trabajador(es) del Ministerio de Salud.

En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con quien(es) me une el vinculo
antes indicado es(son):

APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA PARENTESCO

La presente Declaracian Jurada se formula en cumplimiento de o dispuesto en el articulo 4-A del Reglamento de la Ley No
26771, incorporado mediante Decreto Supremo No. 034-2005-PCM.

Huancayo, de de 202_

FIRMA DEL DECLARANTE
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ANEXO N° D8

CARTA DE AUTORIZACION

Huancayo, de de 202 ,

RN
N

fCEenures
«/+/Dficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares

)"Enhuzrnn Regional de Junin

Asunto: Autorizacion de abono directo en cuenta CCl que se detalla.

5 \m de la presente, comunico 3 usted, que |a entidad bancaria, nimern de cuenta y el respectivo Cadigo de Cuenta
/t Interbansario (CCI) de la empresa que represento es la siguiente:

] - Ey{presa (o nombre):

|' - _RUC:

< Entidad Bancaria:

- Namero de Cuenta:

- Cadigo CCI:

Cuenta de Detraccigin N°

"/ Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica esta asociado al RUC consignado, tal como ha sido
abierta en el sistema bancario nacional.

Atentamente,

Nombres y Apellidos
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ANEXD N° D3
FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS

ON:  POR LO INDICADO EN EL CUADRO COMPARATIVO PRECEDENTE, SE HA EFECTUADO LA INDAGACION
CORRESPONDIENTE, AFIN DE OBTENER UN PRECIO QUE REFLEJE LOS COSTOS ACTUALES DEL MERCADO, LOS
MISMOS QUE CUMPLAN A CABALIDAD CON LO REQUERIDO POR EL AREA USUARIA.

DE ESTA MANERA SE REALIZA EL ANALISIS PARA DETERMINAR EL VALOR ACTUALIZADO Y CON LA FINALIDAD DE
SALVAGUARDAR LOS INTERESES DE LA ENTIDAD SE HA OPTADO POR ESCOGER LA COTIZACION DE (ESPECIFICAR
EL MOTIVO DE LA SELECCION DEL PROVEEDOR).

SE PRECISA QUE EL VALOR OBTENIDO NO SUPERA LAS 8 UIT.

EN TAL SENTIDO, TENIENDO EN CUENTA LO DISPUESTO EN EL INCISO a) DEL NUMERAL 5.1 DE LA LEY DE

. CONTRATACIONES DEL ESTADO, LA PRESENTE CONTRATACION CORRESPONDERA A UNA ADJUDICACION SIN

“PROCESO (IGUAL O INFERIOR A 8 UIT), SEGUN EL CUADRO DE TOPES PARA PROCEDIMIENTOS DE SELECCION
PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS PARA EL ANO FISCAL 20...... ..

de de 202

ESPECIALISTA

SUB DIRECTOR
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ANEXO N° 1D

ACTA DE CONFORMIDAD

Por intermedio de la presente acta | Oficina.... (Organos y/o Unidad Drganica).... otorga la CONFORMIDAD a |a ORDEN
DE.. N° - del ProvEBODr........o...oo s

Unidad Ejecutora

Objeto de la prestacidn Contratacidn del....

Nimero de Contrato y/o Nomero de Orden de
Servicio / Compra

Fecha de suscripcidn del contrato y/o Orden de
Servicio / Compra

| Monto total de la orden y/o contrato

\ Fecha de notificacidn y/o recepcidn de la Orden

/ Inicio
A Plazo de prestacidn
Termino
Plazo de ejecucidn (dias calendario)
Pago N° Primer/(nico entregable,.....
Fecha de presentacicn del entregable
Monto de la Prestacidn Ejecutada S/
Penalidad de corresponder (detallada) Sl NO

Se expide la presente constancia, para su uso exclusivo de tramite de pago.

Huancayo, de de 202_

Firma y sello del responsable de emitir la conformidad
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ANEXD N° 11

CARTA DE INVITACIGN

\-l “Afio | .

wm N°  -202...-GRJ-DRAF/DASA-ADD

Huancayo,...........oc...

Presente,

El motivo de la presente es para saludarlo, y a la vez hacerle llegar la invitacion a fin de que nos haga llegar su

" PROPLESTA EEONGMICA, para brindar su servicio segin pedido de servicio N° ..o, el servicio se
« deberd desarruﬂar en el plazo de ... DIAS CALENDARIDS contados a partir de la recepcion de |a orden de servicio, solicitado
: purlﬁL ‘

Para la susumpumn del contrato u orden de- servicio deberé adjuntar los siguientes documentos en el orden siguiente:

[ Propuesta Econdmica, seqin termino de referencia

2. [arta de Invitacian

3. Curriculum Vitae documentado, cumplimiento &l término de referencia

4. Contar con Ficha RUC - Activo y Hahido

9. Copia del DNI

. Declaracion Jurada de no tener Parentesco (Anexa 1)

7. Declaracién Jurada de no estar inhabilitado o suspendido para contratar con el Estado (Anexo 2)
8. Suspension de cuarta categoria (de ser el caso)

g

Cadigo CCI

o“;:.\ NOTA: Los documentos presentados deberan estar debidsmente foliados y firmados (de atrés hacia adelante). Los cursos,
o

& e’_ﬁ. capacitaciones y/o diplomados deberan tener una antigiiedad no mayor a cinca (5) afios. (Firma y huella dactilar en cada
&/ g : hoja)
O !

Atentamente,
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