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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL
INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES EN EL GOBIERNO
REGIONAL DE JUNIN

DIRECTIVA GENERAL N80 3-2016- GR JUNIN-GGRIORAF

FORMULADO POR : Oficina de Gestion Patrimonial

FECHA DE APROBACION: Huancayo, 15 MAR. 2015

OBJETIVO

Establecer las normas y los procedimientos especificos, que regulan la
elaboracion del Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales en el Gobierno
Regional Junin.

FINALIDAD

Orientar, regular y uniformizar los procedimientos técnicos para la
elaboracion del Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales en el Gobierno
Regional Junin a una fecha determinada.

BASE LEGAL

. Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda, aprueba el Reglamento de la

Ley N° 29151 y sus modificatorias.

Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN.

. Directiva N° 001-2015/SBN, Procedimientos de Gestion de los Bienes

Muebles Estatales.

e.Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus

modificatorias.

f. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

. Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Codigo de
Etica de la Funcion Publica.

. Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, que aprueba las
Normas de Control Interno para el Sector Publico.

/ i. Directiva General N° 006-2013-GR-JUNIN/ORDITI, Normas para la

aplicacién del Cédigo de Etica.

|. Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la

Contraloria General de la Republica.
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IV. ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio en todas las
unidades organicas y dependencias del Gobierno Regional de Junin.

V. NORMAS GENERALES
5.1 Conceptos

5.1.1 Inventario.- La toma de inventario fisico de bienes patrimoniales,
es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente,
codificar y registrar los bienes patrimoniales con que cuentan la
Sede y Direcciones Regionales Sectoriales del Gobierno
Regional Junin a una fecha determinada, con el fin de
comprobar la existencia real de los bienes, contrastar su
resultado con el registro contable, determinar e investigar las
diferencias que pudiera existir y proceder a las regularizaciones
que correspondan. El inventario mobiliario debe estar acorde con
el Modulo Muebles del SINABIP de la Sede y Direcciones
Regionales Sectoriales del Gobierno Regional Junin.

5.1.2 Bienes susceptibles de ser inventariados.-Son objeto de
inventario fisico los bienes que tengan las siguientes
caracteristicas:

a) Sean de propiedad del Gobierno Regional Junin.

b) Tengan una vida util mayor a un ano.

c) Sean pasibles de mantenimiento y /o reparacién.

d) Clasifiqguen como activo fijo o bien no depreciable.

e) Sean tangibles.

f) Sean pasibles de algun acto de disposicion final.

g) Los que se encuentren descritos en el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado.

5.1.3 Bienes no inventariables.- No son bienes materia de inventario
fisico por parte de la Comision de Inventario Fisico los siguientes:

a) Los accesorios, herramientas y repuestos.

b) Los fabricados en material de vidrio y/o ceramica para
ensayo, instrumental de laboratorio, set de instrumental
meédico-quirirgico, a excepcion de los descritos en el
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del estado.

- c) Los intangibles (marcas, titulos, valores, licencias y software).

d) Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.

e) Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos,
tribunas etc.

f) Los animales menores (conejos, cuyes, pavos, patos etc.) e
insectos.
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g) Los sujetos a operaciones de comercializacion por parte del
Gobierno Regional Junin.
h) Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser
entregados a terceros de forma inmediata en cumplimiento
de sus fines institucionales.

5.1.4 Conciliacion Patrimonio-Contable.- Es la contrastacion de los
datos del inventario fisico con los registros contables; para lo
cual, la Oficina de Administracion Financiera o la que haga sus
veces en las Direcciones Regionales Sectoriales, debera
proporcionar la informacién detallada de toda las adquisiciones,
valores actualizados, depreciaciones, cuenta contable, fecha de
ingreso, entre otros.

5.1.5 Bienes Faltantes.- Son aquellos que figuran en el Registro
Patrimonial de la Sede y Direcciones Regionales Sectoriales del
Gobierno Regional Junin, pero no se encuentran fisicamente en
posesion del servidor publico.

5.1.6 Bienes sobrantes.- Aquellos bienes que, sin estar registrados
en el Registro Patrimonial, se encuentran en posesion de la
Sede y Direcciones Regionales Sectorial del Gobierno Regional
Junin, debido a que:

a) No se conoce sus propietarios.

b) No cuentan con la documentacién suficiente para su
incorporacion en el registro patrimonial.

c) No ha sido reclamado por sus propietarios.

d) No se conoce su origen.

e) Provengan de entidades fusionadas, liquidadas o
extinguidas, o hayan sido recibidos en mérito a convenios de
cooperacion.

5.1.7 Estado de Chatarra.- Bien en avanzado estado de deterioro, que
le impide cumplir las funciones para las cuales fue disefado y
cuya reparacion es imposible u onerosa, cuyo estado es causal de
baja.

5.1.8 Estado de excedencia.- Bien que se encuentra en condiciones
operativas pero no es utilizado por la institucion, presumiéndose
que permanecera en la misma situacion por tiempo indeterminado,
cuyo estado es causal de baja.

<VII MECANICA OPERATIVA O PROCEDIMIENTO

6.1 DE LA COMISION DE INVENTARIO

6.1.1 La Oficina Regional de Administraciéon y Finanzas o quien haga
_-——._sus veces en las Direcciones Regionales Sectoriales, mediante
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Resolucién, designara la Comision de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales que tendra a su cargo realizar todo el proceso de
toma de inventario, la misma que estara conformada por los
siguientes miembros:

a) Un representante de la Oficina Regional de Administracion y
Finanzas o la que haga sus veces (quien la presidira).

b) Un representante de la Oficina de Administracion Financiera
o la que haga sus veces (quien actuara como miembro).

c) Un representante de la Oficina de Abastecimientos vy
Servicios Auxiliares o quien haga sus veces (quien actuara
como miembro).

6.1.2 En el proceso de toma de inventario fisico, la Oficina de Gestion
Patrimonial o la que haga sus veces participara como facilitador,
apoyando en la ubicacion e identificacion de los bienes.

6.1.3 La Comision de Inventario para el cumplimiento de sus
funciones, de acuerdo a la cantidad y envergadura de bienes
patrimoniales existentes, podra solicitar al Director Regional de
Administracion y Finanzas o la que haga sus veces en las
Direcciones Regionales Sectoriales, la conformacion de un
equipo de trabajo, para la ejecucion de la toma del inventario
fisico; de lo cual, la Comision de Inventario sera la responsable
de los avances y resultados del inventario.

6.1.4 La Comision de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales
realizara sus actividades establecidas, dentro del plazo de tres (3)
mes como maximo, después de emitido la resolucion
correspondiente; teniendo en cuenta que la fecha maxima de
entrega del Informe Final del Inventario Fisico y el Acta de
Conciliacion Patrimonio-Contable sera el 1° de febrero de cada
afo.

6.1.5 La Comisién de Inventario Fisico tendra las siguientes funciones:

a) Realizar la toma de inventario fisico de los bienes
patrimoniales de la Sede Regional o Direcciones Regionales

S Sectoriales, segun corresponda; teniendo en cuenta la
00N\ informacion solicitada para el registro de los datos en el

FEAAN Modulo Muebles del SINABIP.

b) Consignar en la Ficha de Levantamiento de Informacion, segun
el Anexo N° 06 de la presente Directiva, la informacion en caso
de que los bienes verificados se encuentren como sobrantes.

c) Elaborar un Plan de Trabajo en la que determinara el
cronograma de actividades, tiempo que demandara la
-~ .~ realizacion del inventario y los recursos a utilizarse.
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d) Comunicar a las unidades organicas correspondientes, la fecha
de inicio de toma de inventario; asi como, solicitar las
facilidades para el acceso de la Comision de Inventario a los
lugares en donde se encuentran los bienes, bajo
responsabilidad del servidor publico.

e) Elaborar y suscribir el Acta de Inicio de la Toma de Inventario,
conforme al formato contenido en el Anexo N° 03 de la
presente Directiva.

f) Proporcionar a los miembros de la comision y/o equipos de
trabajo el material logistico necesario para la toma de
inventario: taleros, lectores, catalogos, camara fotografica,
metros, etc.

g) Colocar el simbolo material a los bienes verificados mediante
una etiqueta, escribiendo con tinta indeleble la fecha de
inventario.

h) Elaborar y suscribir el Acta de Conciliacion Patrimonio —
Contable del Inventario, conforme al Formato contenido en el
Anexo N° 04 de la presente Directiva.

i) Elaborar y Suscribir el Informe Final del Inventario, conforme al
Formato contenido en el Anexo N° 05 de la presente Directiva.

j) Proponer a la Oficina Regional de Administracion y Finanzas o
la que haga sus veces, la conformacion del equipo de trabajo
que apoyara a la Comision de Inventario, siempre en cuando
exista gran cantidad o volumen de bienes a inventariar.

k) Remitir a la Oficina Regional de Administracion y Finanzas o a
la que haga sus veces, el Informe Final de Inventario, Acta de
Conciliacion Patrimonio-Contable, Inventario Fisico, Ficha de
Asignacion en Uso de Bienes y Ficha Téecnica del Vehiculo.

6.2 DE LAS FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL SUB

EEa DIRECTOR DE GESTION PTRIMONIAL O LA QUE HAGA SUS
/ o )x VECES DURANTE EL INVENTARIO FISICO
‘;{T—'l, 5 Q\; 6.2.1 Brindar a la Comision de Inventario informacion sobre los
o ambientes fisicos donde existan bienes patrimoniales a ser
NI A inventariados.

6.2.2 Proporcionar a la Comisién de Inventario la relacion actualizada
del personal que labora en la institucion, para que la Comision de
~Inventario identifique los bienes a cargo de cada servidor publico
~y suscribir la Ficha de Asignacion de Uso de Bienes Muebles,
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6.3

conforme al Formato contenido en el Anexo N° 01 de la presente
Directiva.

6.2.3 Coordinar con el Presidente de la Comision de Inventario Fisico
de Bienes Patrimoniales, sobre asuntos de Toma del Inventario
Fisico.

6.2.4 Proporcionar a la Comision de Inventario Fisico, copia del
inventario fisico de bienes patrimoniales del afo inmediato
anterior, las Fichas de Asignacion de Uso de los Bienes Muebles
y Ficha Técnica de Vehiculos, debidamente actualizados.

DE LA VERIFICACION FiSICA

6.3.1 La verificacion fisica estara a cargo de la Comision de Inventario
Fisico y/o de los equipos de trabajo, siempre que este ultimo fue
conformado previa autorizacion de la Oficina Regional de
Administracion y Finanzas, o quien haga sus veces, en razoén a la
cantidad y envergadura de los bienes patrimoniales existentes.

6.3.2 La Comision de Inventario Fisico y/o de los equipos de trabajo
identificara los ambientes fisicos con el nombre, nomenclatura o
codigo interno (registrado en el Moédulo de Muebles del
SINABIP), asignando los bienes encontrados y verificados en
cada ambiente al personal que los tienen en uso.

6.3.3 La verificacion fisica de los bienes se realizara al barrer, para lo
cual, la Comision de Inventario y/o los equipos de trabajo se
constituiran en cada uno de los ambientes fisicos de la Sede o
Direcciones Regionales Sectoriales segun corresponda, a fin de
proceder a la toma del inventario de bienes que se encuentren en
cada uno de ellos.

6.3.4 La toma de inventario se realizara identificando los bienes
consignados en la Ficha de Asignacion en Uso de Bienes o Ficha
Técnica de Vehiculo segun corresponda, comprobando la
presencia fisica de bien, su caracteristica técnica (marca,
modelo, tipo, color dimensiones, serie, placa de rodaje, motor,
afo, edad, raza, etc.), cédigo patrimonial, ubicacion, estado de
conservacion, servidor responsable que tiene asignado el bien o
bien sobrante.

6.3.5 El estado de conservacion de los bienes se consignara de la
siguiente manera: N=Nuevo, B=Bueno, R=Regular, M=Malo,
X=RAEE, Y=Chatarra, segun corresponda.

En caso de constatar bienes en proceso de reparacion o
‘mantenimiento, la Comision de Inventario y/o equipo de trabajo
solicitara a la Oficina de Gestion Patrimonial o la que haga sus
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veces, la documentacion que sustente la salida del bien y seran
considerados dentro del ambiente que se encuentren asignados.

6.3.7 Se colocara el simbolo material a los bienes verificados en este
caso una etiqueta, escribiendo con tinta indeleble la fecha de
inventario para mayor control. La etiqueta con la fecha de
inventario se colocara al costado de la etiqueta del cédigo
patrimonial del bien mueble.

6.3.8 Los bienes en comun seran asignados al jefe de la unidad
organica correspondiente.

6.4 DE LA CONCILIACION PATRIMONIO-CONTABLE

6.4.1 Una vez de concluido la toma de inventario fisico, la Comision de
Inventario Fisico, la Oficina de Gestion Patrimonial y la Oficina de
Administracion Financiera o las que hagan sus veces, efectuaran
la Conciliacion Patrimonio-Contable de la informacion obtenida,
contrastando los datos del Inventario Fisico con el registro
contable; para lo cual, la Oficina de Administracion Financiera a
través de la Coordinacion de Contabilidad debera proporcionar la
informacion detallada de todas las adquisiciones, valores
actualizados, depreciaciones, depreciacion acumulada, cuenta
contable, fecha de ingreso entre otros.

6.4.2 La Comision de Inventario Fisico, en coordinacion con la Oficina
de Administracion Financiera y Oficina de Gestion Patrimonial o
las que hagan sus veces, elaboraran el Acta de Conciliacion
Patrimonio - Contable, segun formato contenido en el Anexo N°
04, determinando la existencia de bienes faltantes o sobrantes
del inventario.

6.4.3 El Acta de Conciliacion Patrimonio — Contable, sera suscrito por
la Comision de Inventario, Director Regional de Administracion y
Finanzas, Sub Director de Gestion Patrimonial y Sub Director de
Administracion Financiera o las que hagan sus veces; el mismo,
que sera elaborado en original y dos copias (original para la
Oficina de Gestion patrimonial, copia para la Sub Direccion de
Administracion Financiera y copia para la Superintendencia de
Bienes Nacionales).

& /6/5 DEL INFORME FINAL DE INVENTARIO FiSICO

6.5.1 Concluida la Conciliacién Patrimonio-Contable, la Comision de
Inventario debera elaborar y presentar a la Oficina Regional de
Administracion y Finanzas o la que haga sus veces, para su
refrendo, el Informe Final de Inventario Fisico Patrimonial,
suscrito por todo los integrantes, de conformidad con el formato
contenido en el Anexo N° 05, en original y dos copias (original
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para la oficina de Gestion patrimonial, copia para la Sub
Direccion de Administracion Financiera y copia para la
Superintendencia de Bines Nacionales).

6.5.2 Adjunto al Informe Final de Inventario, la Comisién de Inventario
remitira a la Oficina Regional de Administracion y Finanzas o la
que haga sus veces, el Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales
del afo correspondiente, Ficha de Asignacion en Uso de Bienes
actualizado, Ficha Técnica del Vehiculo actualizado, Acta de
Inicio de Toma de Inventario, Acta de Conciliacion Patrimonio —
Contable y Fichas de Levantamiento de Informacién, en tres
juegos.

DEL PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION

6.6.1 Luego que la Comision de Inventario haya remitido a la Oficina
Regional de Administracion y Finanzas o la que haga sus veces
el Informe Final de Inventario y los documentos sefalados en el
numeral 6.4.1 de la presente Directiva, ésta lo remitira a la
Oficina de Gestion Patrimonial y Oficina de Administracion
Financiera o la que haga sus veces, para ser procesada y/o
actualizada en el Registro Patrimonial y Registro Contable de la
Sede Regional o Direcciones Regionales Sectoriales.

6.6.2 La Oficina de Gestion Patrimonial o la que haga sus veces,
entregara al servidor nombrado o funcionario la relacion de los
bienes que tiene asignados en uso a través de la Ficha
Asignacion en Uso de Bienes, que sera suscrita por el servidor
(quien sera responsable de su uso, cuidado y -custodia
correspondiente) y el Sub Director de la Oficina de Gestion
Patrimonial o la que haga sus veces (quien sera responsable del
control del bien correspondiente).

6.6.3 En el supuesto de que exista diferencias en el inventario fisico la

. "i'—"‘&\ Oficina de Gestion _Patrimonial o la que haga sus veces debera
AC TR\ tener en cuenta lo siguiente:
W3\ = a) Para el caso de bienes faltantes, la Oficina de Gestion
\ > Patrimonial o la que haga sus veces, requerira al ultimo
\_'\\Aa\;/.' * servidor que tenia asignado el bien faltante, la informacién

sobre el destino del mismo, debiendo el servidor dar
respuesta al requerimiento en un plazo de 24 horas,
adjuntando la documentaciéon que sustente el descargo
correspondiente.

b) Para aquellos bienes respecto de los cuales el ultimo
servidor no proporcione informacion o ésta sea insuficiente,
la Oficina de Gestion Patrimonial o la que haga sus veces,
recopilara la documentacion que contengan las
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investigaciones realizadas y organizara el expediente
administrativo, para ponerlas a consideracion de la Oficina
Regional de Administracion y Finanzas o la que haga sus
veces;, a fin de iniciar las acciones administrativas que
corresponda.

c) Asi mismo de existir bienes faltantes debido a negligencia del
servidor, este debera devolver el bien, caso contrario la
Oficina de Gestion Patrimonial o la que haga sus veces,
remitira los antecedentes respectivos a la Secretaria Técnica
de los Procedimiento Administrativos Disciplinario de la
Institucién, a fin de que se promueva el procedimiento a que
hubiere lugar para determinar las posibles responsabilidades.

d) Con respecto a los bienes sobrantes, la Oficina de Gestion
Patrimonial o la que haga sus veces, solicitara al servidor los
datos que precisen su procedencia, luego de lo cual debe
iniciar las acciones conducentes al alta de éstos, en caso de
corresponder.

DE LA COMUNICACION A LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE
BIENES ESTATALES

6.7.1 La Sede Regional y Direcciones Regionales Sectoriales del
Gobierno Regional Junin, deberan remitir a la Superintendencia
de Bienes Nacionales, bajo responsabilidad de la Direccion
Regional de Administracion y Finanzas o las que haga sus veces,
entre los meses de Enero y Marzo de cada ano, el inventario
fisico patrimonial al 31 de diciembre de cada ano inmediato
anterior a su respectiva presentacion, asi como, el Informe Final
de Inventario y el Acta de Conciliaciéon Patrimonio-Contable.

6.7.2 Se debe tener presente que la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales comunicara a la Contraloria General de la

/ o P Republica, la relaciéon de las entidades que hayan incumplido con
: /' \ el envio de la documentacion sefalada en el parrafo anterior.
) \
i V/fl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
= s
DS 7.1 La Comision de Inventario de Bienes Patrimoniales desarrollara su

trabajo a tiempo completo y dedicacion exclusiva, en caso de realizar
los trabajos en horas fuera de horario normal de trabajo deberan ser
compensados con dias libres posteriormente a la conclusion del
inventario.

La Direccion Regional de Administracion y Finanzas o quien haga sus
veces en las Direcciones Regionales Sectoriales, brindara el apoyo
~necesario a la Comisidon de Inventario de Bienes Patrimoniales,
disponiendo la asignacion de recursos financieros, humanos vy
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logisticos, para el desarrollo normal y oportuno de los trabajos propios
del inventario fisico.

7.3 La Oficina de Administracion Financiera o quien haga sus veces,
brindara a la Comisién de Inventario, la informacion de los Analisis de
Cuentas Contables correspondiente a bienes patrimoniales y bienes no
depreciables por toda fuente de financiamiento.

7.4 La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares o quien haga sus
veces, brindara a la Comision de Inventario, la informacién de las
Ordenes de Compra, Pecosas y Notas de Entrada a Almacén
correspondiente a bienes patrimoniales, por toda fuente de
financiamiento.

7.5 La presente Directiva es materia de difusion, conocimiento y aplicacion
de todas las unidades organicas y dependencias del Gobierno
Regional de Junin que participan en el proceso de inventario fisico de
bienes patrimoniales.

. RESPONSABILIDADES

8.1 La Oficina Regional de Administracion y Finanzas o quien haga sus
veces en las Direcciones Regionales Sectoriales, son responsables de
cumplir y hacer el cumplir las disposiciones de la presente directiva.

8.2 Las unidades organicas del Gobierno Regional Junin en lo que le
corresponda, son los responsables de cumplir con las disposiciones
contenidas en la presente Directiva.

La Oficina Regional de Control Institucional, velara por el cumplimiento
de lo dispuesto en la presente Directiva.

REGISTRESE, DIFUNDASE Y APLIQUESE

0.

CPCC. JESLS MELGHOQFMRW

GERENTE GENERAL
GOBIERNQ REGIONAL JUNIN
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GOBIERNO REGIONAL JUNIN ANEXO N°01
FORMATO DE FICHA DE ASIGNACION EN USO DE BIENES

FICHA DE ASIGNACION EN USO DE BIENES

ENTIDAD
GOBIERNO REGIONAL JUNIN - SEDE CENTRAL

USUARIO RESPONSABLE

APELLIDOS Y NOMBRES

DEPENDENCIA

UBICACION

MODALIDAD: FUNCIONARIO ( ) CAP () CAS ()

SlEDEA ¥ SELVA

IDESARROLLO SOSTENIBLE CON IDENTIDAD!

FECHA

DESCRIPCION DEL BIEN

cODIGO
ITEM PATRIMONIAL DENOMINACION MARCA

MODELO

TIPO

COLOR

SERIE/
DIMENSION
ES

ESTADO

~N|lojo s lw|n|=

LEYENDA: MUY BUENO (MB) BUENO (B) REGULAR(R)

Usuario Responsable

MALO (M)

Sub Director de Gestion Patrimonial




Gobierno Regional Junin
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ANEXO °N° 02

FICHA TECNICA DEL VEHICULO

ENTIDAD CATEGORIA COLOR
DENOMINACION N° DE CHASIS(VIN) COMBUSTIBLE
PLACA N° DE EJES TRANSMISION
CARROCERIA N° DE MOTOR CILINDRADA
MARCA N° DE SERIE KILOMETRAJE
MODELO ANO DE FABRICACION TARJETA DE PROPIEDAD
DESCRIPCION APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA
Estado
cantidad | | B R [ M [ NT

1.- SISTEMA DE MOTOR

Cilindros
Carburador/carter
Distribuidor/Bomba de inyeccion
Bomba de Gasolina
Turbo alimentador
Bomba cebadora
Tapa de aceite
. Bayoneta edidos de aceite
\ Purificador de Aire

. 2.-SISTEMA DE FRENO

z/|Bomba de liquido de frenos
<)/ Zapatas y tambores
4 Discos y pastillas

3.-SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador
Ventilador
Bomba de Agua

4.-SISTEMA ELECTRICO

Motor de arranque
Bateria

Alternador

Bobina

Relay de Alternador
Faros delanteros
Direccionales delanteros
Luces posteriores
Direccionales posteriores
; o radio

.ﬁircuito de Luces (faros cableados)

#%5 -SISTEMA DE TRANSMISION

Caja de cambios
Bomba de embrague
Caja de transferencia
'n,  Diferencial trasero
/N7 Aros de rueda
o ¢ "u\.\ Diferencial delantero (4X4 )

|~ |I6.-SISTEMA DE DIRECCION

</ Volante
" Cana de direccion
Cremallera
Rétulas

7.-SISTEMA DE SUSPENSION

Amortiguadores / muelles
Barra de torsion




Barra de estabilizador

Llantas

8.-CARROCERIA

Mascara

Capot del motor

Capot de maletera

Parachoques delantero

Parachoques posterior

Lunas laterales

Lunas cortaviento

Parabrisas delantero

Parabrisas posterior

Tanque de combustible

Puertas

Guardafangos

Espejos retrovisores exteriores

Tapa de tanque de combustible

Asientos

9.- ACCESQORIOS

Aire acondicionado

Alarma

Plumillas/ brazos de plumilla

Espejos

Cinturones de seguridad

Antena

Herremientas

Valor de tasacion (S/.)

(*) Si la apreciacion Técnica General indica ser un vehiculo en calidad de chatarra se dispondra mediante subasta.

Huancayo, ¢ | —— del 201......

Director de Gestién Patrimonial Mecanico Especialista

Usuario Responsable
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ANEXO N° 03 IDESARROLLO SOSTENIBLE CON IDENTIDAD!

GOBIERNO REGIONAL JUNIN

FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO
ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones de .......... (nombre de la entidad) , ubicado en........ (anotar la direccién exacta)...., del distrito de................

provinncia de........c.oeen departamento dei .. cawissssamsiseg siendo las ...... horas del dia................ de.adel 201

se reunieron los siguientes integrantes de la Comision de Inventario 201... designada mediante Resolucion N”.....................
ORAF presidente

OAF miembro
OASA miembro
OGP miembro

Existiendo el quorum reglamentario el Presidente da por validamente instalada la Comisién de Inventario y luego de deliberar
toman los siguientes acuerdos:

Acuerdos

Idicar conformacion de equipos de trabajo, delegacion de funciones, materiales, viaticos, mobilidad, bienes y servicios a utilizar
cronograma de trabajo, comunicacion a las diferentes unidades organicas, plazos para entregar el Informe etc. Etc

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesion, siendo las......... horas del mismo dia
procediendo los participantes a suscribir la presente acta en sefial de conformidad.

0

Presidente Miembro

Miembro Miembro
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Gobierno Regional Junin
ANEXO N° 05

FORMATO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO

INFORME FINAL DE INVENTARIO

ANTECEDENTES

Exponer a revision de los inventarios anteriores

BASE LEGAL

D.S. N°07-2008-VIVIENDA , Reglamento de la Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales
Directiva N° 01-2015/SBN Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales

Resolucién de Superintendencia de Bienes Nacionales N° 158-97/SB que aprueba el Catalogo Nacional de bienes
muebles del Estado

Resolucién N° 003-2012/SBN que aprueba el Compendio del Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Formacién de equipos de trabajo ( personas que elaboran el Inventario, capacitacién, condiciones previas etc. )
Toma de Iventario (fase de campo, etiquetado, levantamiento de informacién etc.

trabajo de gabinete (ingreso al software, digitaci6, migracion de informacién etc.)

Resultados obtenidos (bienes en uso de la entidad, bienes que no se encuentran en usec por la entidad, bienes que
han sido afectados o cedidos en uso, bienes en proceso de transferencia etc. )

Informacién contable (cuadro de resiumen contable y valor neto de los bienes )

Valorizacién de bienes ( de aquellos totalmente depreciados o con valores simbaolicos)

Cuadro restimen de Conciliacién Patrimonio-Contable

Otras actividades no sefialadas (etiquetado, fecha de cierre, tiempo de ejecucion etc. )

ANALISIS DE LOS RESULTADOS

Relacién de bienes en uso de la entidad

Relacién de bienes que no se encuentran en uso por la entidad

Relacién de Bienes afectadoso cedidos en uso

Relacidn de bienes prestados por otras entidades

Relacion de bienes faltantes (perdidos, hurtados, robados etc. )

Relacién de bienes sobrantes

Relacion de bienes dados de baja y en custodia

Relacién de bienes dados de baja y en proceso de disposicion final

Relacién de bienes que serdn propuestos para su inclusién en el Catdlogo Nacional de Bienes Mubles del estado
Relacién de servidores responsables del inventario

Otros resultados no contemplados (codigos eliminados, modificaciones etc. )

HANBARE st @anmesmsonemmese DBl 2010

Presidente Miembro

Miembro Miembro
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